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Skicka dokument till Borås stad med Visma EDI

I detta dokument kan du se vilka specifika inställningar du ska ha för att kunna skicka dokument till Borås stad. 
Om du behöver hjälp med de generella inställningarna för att komma igång med Visma EDI, rekommenderar vi dig supportdokumentet 10-4801 Inställningar för Visma EDI.
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1. Så här kommer du igång

För att kunna skicka EDI-fakturor måste du ha gjort följande:

1. Du måste vara godkänd som leverantör till Borås stad.

2. Du måste ha kommit överens med Borås stad om att skicka elektroniska fakturor och de måste ha försett dig med den e-adress du behöver för att Swedbanks fakturaväxel vet att den ska skickas vidare till rätt mottagare. Läs mer om var du ska skriva in den här e-adressen under rubriken 5. Inställningar i Kundregistret.
1.1 Kontaktuppgifter

Har du frågor till Borås stad så kan du mejla din fråga till följande e-postadress:

E-post: 7032@boras.se
Har du frågor om något som rör Swedbanks fakturaväxel så kan du mejla din fråga till följande e-postadress: 
E-post: support.elbet@swedbank.se
2. Vilka dokumenttyper kan du skicka

Följande dokument går att skicka till Borås stad:

· Kundfaktura

· Kreditfaktura

3. Att tänka på när du skickar elektroniska fakturor 
3.1 Obligatoriska uppgifter

· Alla fakturor måste förses med en beställarreferens, läs mer under 5.1 Beställarreferenser.

· Varje fakturarad måste ha ett värde i Levererat antal och Summa
3.2 Följande uppgifter får inte användas

· Textrader 

· Textrader med belopp

· Tomrader
· Deltotalrader

· Samlingsfakturering

· Ränterader

4. Företagsinställningar

Här beskriver vi lite kortfattat hur du gör inställningarna i Visma Administration. Om du har Visma Fakturering/Visma Förening hittar du inställningar på motsvarande plats i ditt program. Vill du läsa mer om EDI-inställningar i Visma Administration kan du läsa dokument 10-4801, dokument 21-0801 för Visma Förening och dokument 12-1901 om du har Visma Fakturering.

1. Välj Arkiv – Företagsunderhåll – Företagsinställningar. 
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2. Här fyller du i ditt företags namn, postadress, postnummer, ort och landskod samt företagets organisationsnummer och momsregistreringsnummer. Gulmarkerade fält i bilden är obligatoriska. 

5. Inställningar i kundregistret

3. Välj Register – Kunder. 
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4. På fliken Grunduppgifter ska du fylla i de gulmarkerade fälten. 
5. Gå till fliken 4. EDI.  
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Vid bokstaven (A) i bilden ovan ska du ange vilka dokumenttyper du tänker skicka till respektive mottagare. Du kan välja Kundfaktura och Kreditfaktura. 
6. Markera den/de dokumenttyper du vill skicka och välj EDI/XML under Utskriftsval. 
7. Om du vill kunna förhandsgranska en faktura eller skriva ut en fakturakopia måste du välja en mall för Kundfaktura respektive Kreditfaktura.
8. I fältet Tjänsteleverantörsid (B) ska du ange värdet SWEDSESS. Det är det värdet som gör att Visma EDI vet att fakturan ska skickas vidare till Swedbanks fakturaväxel. 
9. I fältet Annan mottagaridentifikation (C) ska du ange den e-adress som du har fått ifrån Borås stad, som gör att Swedbanks fakturaväxel vet vem den elektroniska fakturan ska skickas vidare till.

E-adressen till Borås stad är: 7381039100002

5.1 Beställarreferenser

10. I fältet Er elektroniska referens, märkt med bokstaven D i bilden ovan, ska du ange den beställarreferens som Borås stad vill att du ska ange.
Denna kod börjar alltid med YY. 

Länken nedan tar dig till Borås stads webbplats. Uppe till höger på den här sidan finns en länk till ett exceldokument i vilket alla Borås stads olika YY-koder finns listade.

http://www.boras.se/administrativakontoret/upphandling/elektroniskhandel.4.633e5e10039748abd7fff4749.html
11. Fältet Er elektroniska referens syns på fakturan, märkt med bokstaven E i bilden nedan, om kunden är märkt för EDI. Här kan du redigera referenskoden.
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5.2 Information på fakturan

Swedbanks fakturaväxel godkänner inte fakturor som innehåller textrader, men om du måste förse Borås Stad med information på fakturan kan du använda ett fält som du finner på fliken 2. Kunduppgifter i fakturafönstret. 
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6. Hänvisning till andra supportdokument

6.1 Inställningar för Visma EDI

Har du funderingar eller om du behöver hjälp angående vilka inställningar du behöver göra för att komma igång med Visma EDI rekommenderar vi dig att läsa supportdokumentet 10-4801 Inställningar för Visma EDI.
6.2 Skicka EDI-dokument

Har du funderingar eller om du behöver hjälp angående hur du skickar iväg dina elektroniska dokument rekommenderar vi dig att läsa supportdokumentet 10-4803 Skicka EDI-dokument.
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