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PIM for dig som arbetar i forskolor och skolor
i Boras Stad.

Med PIM kan du som arbetar i vara forskolor och skolor fa fordjupade
kunskaper1 att anvanda it 1 din undervisning och din kommunika-
tion med barn, elever, foraldrar och andra. PIM star for "praktisk it-
och mediekompetens for pedagoger”.

Bords Stad vill ha verksamheter som ir professionella, moderna och har ett starke
fokus pa maluppfyllelse. PIM ir en del i att forstirka kompetensen for it som ett var-
dagsverktyg i undervisning, analys av maluppfyllelse samt kommunikation.

Virt samhille forindras snabbt. Barn, ungdomar och vuxna som deltar i vér verk-
samhet anvinder mer och mer it f6r lirande och kommunikation pa sin fritid. Vi
maste hitta sitt att anvinda dessa mojligheter i vira verksamheter. Undervisningen
behéver stindigt hitta nya vigar for barn, ungdomar och vuxna att méta framtiden si
att de kan bidra till ett Sverige som ir konkurrenskraftigt globalt.

De som viljer vira verksamheter for sitt lirande och sin utveckling méter inspirerad
personal med hég kompetens. Kryddat med goda kunskaper om it i kommunikation
och lirande ger det stora méjligheter till hog maluppfyllelse. Vira verksamheter ska
erbjuda hog kvalitet pa lirmiljoer och varierande undervisningsformer dir it dr en

sjalvklar del.

Dagens och morgondagens teknik kommer att innebira manga glidjeimnen - men
ocksé utmaningar for oss att anvinda tekniken for att utveckla verksamheten mot
okad méluppfyllelse. Av var och en av oss krivs stor och dppen vilja till lirande, och
att vi tar egna initiativ till att prova nya arbetssitt och sitt att kommunicera.

Lycka till med ditt, barnens och elevernas larande
1en varld dar it ar en sjalvklar och naturlig del 1 vardagen.

Bengt Dufva Bo Drysén
Utbildningschef Kommundelschef
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Férvaltningen vill ge lirare en digital kompetens som skapar trygghet och nyfiken-
het i arbetet med nya arbetssitt och metoder. Dirfor har forvaltningen valt PIM for
kompetensutveckling. PIM ir skapat av Myndigheten for skolutveckling.

Kollegor i arbetslagen fir en chans att komma iging med kompetensutvecklingen
tillsammans. Det ger ett mervirde - inom forvaltningen finns ménga goda exempel
och kompetenser att ta vara pa.

PIM - en fri resurs pa webben

PIM-materialet ar kostnadsfritt och tillgdngligt pa internet. Det ska
framja anvandningen av informations- och kommunikationsteknik i
skolan. Materialet stottar pedagoger fran forskola upp till gymnasie-
niva.

Studera materialet enskilt eller inom arbetslaget. Du viljer sjilv takt och firdvig
genom studiematerialet, beroende pa vilken kompetens du vill uppna. Det finns ett
studiekort som hjilper till som vigvisare. De olika imnesomradena ir:

HANTERA

e Skapa mappar och flytta filer
e Stéalla in datorn efter dina 6nskemal
e Branna cd-skivor

LJUD

e Spelainiprogrammet Audacity

e Redigera ljud

e Anvianda mikrofoner och ljudformat.
Ladda ner gratis ljud och musik

e Gora ett radioprogram

SOKA

e Navigera och hitta pa internet
e Tanka kallkritiskt

e Hitta anvandbara webbplatser

PRESENTERA

e Gora ett bildspel i PowerPoint
e Gora enkla animationer
e Gora en bildberittelse i Photostory Story

SKRIVA

e Skapa lattlasta dokument

e Stélla in marginaler och spalter

e Figursitta en bild i ett dokument

¢ Infoga sidnummer och specialtecken

PLANERA

e Skapa olika listor

e Gora snabba utrdkningar i Excel
e Skapa 6verskadliga diagram

e Sortera listor och resultat

KOMMUNICERA

e Ténka pa nér du skickar e-brev

e Prova forum och communities

e Skydda dig mot virus och trojaner
e Chatta och blogga

VIDEO

e Redigera en video i Movie Maker 2

e Gora bildspel med effekter och musik
e Ligga till berdttarrost

e Filma for basta resultat

BILD

e Fora 6ver bilder fran digitalkameran
Redigera bilder i Photofiltre

Ladda hem bilder fran internet
Anvianda olika bildformat och filter
Gora skarmdumpar och cd-omslag

LARRESURSER

e Hitta resurser pa internet
e Anvianda en tankekarta

e Strukturera resurser

¢ Planera for anvindningen
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Utnyttja timmarna effektivt

For att na niva tre i PIM beraknas maximalt 40 timmar. For larare ar
utgangspunkten att ta av den avtalade kompetensutvecklingstiden,
104 timmar per ar. For ovriga medarbetare galler avsatt tid i samrad
med narmaste chef. Avsikten ar for samtliga att tiden ska rymmas
inom den ordinarie arbetstiden. Var och en ska ha en 6verenskom-
melse innan PIM-utbildningen borjar.

Att nd niva tre pd 40 timmars studier kriver att timmarna utnyttjas effektivt. Inom
tidsramen ska sjilvstudier, eventuella workshops/fordjupningar samt examinations-
uppgifterna inrymmas. En del enheter viljer att arbeta med PIM koncentrerat under
ett par dagar, andra overldter till sina medarbetare att gora det uppligg som passar
utifrdn tidsramen och prioriteringar.

Anmalan till examination

Arbetslaget bildar en kursgrupp, anmiils av rektor och blir tilldelad en examinator
och starttid av PIM-ansvariga. Anmilan sker pa: www.boras.se/pim.

Bekanta dig med PIM och upplagget — fore forsta motet!

Alla ska ha tagit del av materialet fére upptaktsseminariet. Skolverket rekommende-
rar att man avsitter ca 5 timmar for genomgang. Materialet dr allmingiltigt och kan
anvindas direkt i undervisningen, dven om man inte ir examinerad. Det finns 30
ovningar att anvinda sig av, vilket ger en bra grund att std pé infor examinationen.
Sedan kommer en examinator att kalla till ett upptaktsseminarium for att dra iging
kursgruppen. www.pim.skolverket.se

Nivaerna i PIM

1. INDIVIDNIVA 4. RESURS PA SKOLAN

Datorn som enkelt hjilpmedel for din (Férdjupning 1) Du kan vara en resurs

egen del. pa din skola.

2. ARBETSLAGSNIVA 5. RESURS I KOMMUNEN

Datorn som resurs i din undervisning, (Férdjupning 2) Inspirationsmaterial f6r
pedagoger.

3. UNDERVISNING MED ELEVER
I KLASSRUMMET
Anvinda datorn med elever.
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Upptaktsseminarium

P4 upptaktsseminariet gor examinatorn f6ljande:

e Delar ut informationsmaterial

*  Gir igenom studiekortet

Sitter upp en tidsplan f6r studierna och ett inlimningsdatum
for de olika nivierna.

* Informerar om diplomseminariet som kommer att hillas for
dem som nir niva tre.

*  Genomf6r registrering och sikerstiller att alla har skapat ett
konto i examinationsmiljén och loggat in.

Kursdeltagarna anséker till ritt examinator och kursgrupp i miljon. Examinatorn
godkinner kursdeltagarnas ansokningar, och dirmed ir deras registreringar klara.

Diplomseminariet

De som nér till nivé tre inbjuds till ett diplomseminarium, som ocksé fungerar som
ett redovisningstillfille. Dir diskuteras it som ett pedagogiskt verktyg i det dagliga
arbetet. Aven om man inte ir firdig med sin nivi tre-uppgift ska man delta pa semi-
nariet. Studiekortet hjilper dig att ta fram firdplanen i materialet. Niva tre 4r den
nivé som forskolan, grundskolan, gymnasiet och vuxenutbildningen har satt upp som
mal i Borés.

Workshops

Workshops kan vara ett bra sitt att komma igéng, eller att anvinda om man kor fast.
Workshops kan héllas av resurspersoner pd den egna enheten.

Sjalvstudier

Eftersom materialet till PIM ligger pa internet dr det tillgingligt att studera nirhelst
tiden finns och var man in befinner sig. Det som behovs 4r en dator och tillging till
internet.

Sjdlvstudier behover inte vara samma sak som att sitta ensam. Studera girna PIM till-
sammans i arbetslaget, dven om var och en sitter och arbetar med sin dator, mer som
en studiecirkel. Ar mer férdjupning nédvindig kan en workshop inom 6nskat omride
i PIM vara en losning f6r att hinna klart examinationen. Denna ordnas av resursper-
sonerna pa den egna enheten (examinator, pc-ombud, it-pedagog etc.)

Studiekortet

Studiekortet idr en hjilp att se vilka omrdden du behover studera for att nd en viss
nivéd i PIM. Ta girna en stund att titta igenom studiekortet innan du borjar. D3 far
du en firdplan genom materialet att utgd ifrdn.

PIM for skolledare

PIM ska/kan studeras av skolledare (www.pimbevis2.skolverket.se). Ett sirskilt
skolledar-PIM ir framtaget for det indamadlet. Det finns ett sirskilt studiekort som
underlittar firdplanen genom materialet.
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Kringutrustning

Headset med mikrofon ir bra att ha och delas ut vid uppstartsseminariet. Likasd
behovs digitalkameror och videokameror samt cd- och dvd-brinnare. Varje skola och
enhet ansvarar for att den kringutrustning som behovs finns att lana. Kontakta en
it-ansvarig pd skolan f6r mer information.

Programvarorna i PIM

De program som anvinds i PIM ska finnas férinstallerade i varje dator i ped/adm-nit.
Alla program som behévs finns att ladda ner till din hemdator. Vilka program som
behévs finns beskrivet pA PIMs webbplats. Kontakta en tekniker eller en it-ansvarig
pa skolan for mer information, eller om nigot program saknas.

Examinatorn - en kollega

De som examinerar i PIM ir kollegor i verksamheten. Férdelningen pa vilken exa-
minator som examinerar vilka personer beror pd i vilken takt och omfattning som
examinationsgrupperna fylls pd. Ar det manga uppgifter ir det mojligt att examina-
torerna hjilps at och att en annan examinator gir in och avlastar i en examinations-

grupp.

Vil inloggad tillhér du en examinationsgrupp med en examinator knuten till dig.
I miljon kan man skicka meddelanden. Din examinator berittar mer om examina-
tionsmiljon vid upptaktsseminariet.

PIM > STUDIEMATERIAL

P4 adressen - www.pim.skolverket.se - finns studiematerialet som 4r uppdelat i tio olika
omréden, och den information som behévs for att komma iging. Varje avsnitt avslutas
med en 6vning.

PIM > EXAMINATION

P4 adressen www.pimtest.skolverket.se eller www.pimbevis2.skolverket.se (for rektorer)
finns examinationsmiljén. Det 4r en specifik webbmiljé som Myndigheten for skolutveck-
ling sitter upp. Logga in pd webbplatsen med ett anvindarnamn och l6senord. Se nedan.

SKAPA EN NY ANVANDARE

Forsta gingen skapar du en ny anvindare. Fér att underlitta 4r anvindarnamnet du log-
gar in med din pedagogiska eller administrativa e-post. Det gér det enklare att komma
ihdg ditt anvindarnamn. Det dr samtidigt viktigt att du kontrollerar att din e-postadress
blir ritt. Du kan dven komma att fi information om nyheter eller indringar i PIM till
denna e-postadress. Du viljer kommun genom att forst klicka pd kommunens férsta bok-
stav. Direfter klickar du pa ritt kommun. I vart fall dr det Bords Stad.
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Examination - ett kvitto pa dina kunskaper

I examinationsuppgifterna far du praktisk nytta av dina férvirvade kunskaper och
studier i PIM-materialet. Hir blandas kunskaperna i en mix. Du skickar inte in nigra
uppgifter via e-post, utan skickar bilagorna med uppgifterna direkt i webbmiljon.

Dir tar examinatorn vid och gr igenom dina inlimnade uppgifter. Det gir att sinda
flera bilagor till sin examinator, exempelvis om nigonting méste korrigeras innan det
gér att godkinna den insinda uppgiften. Var bara tydlig att skriva att det dr komplet-
teringar det ror sig om, si underlittar det f6r din examinator.

1. Interaktiva filmer

De interaktiva filmerna ir sjilvrittande. Det innebir att du fir direkt feedback pa

de val du gor genom filmerna. For att klara av uppgifterna i filmerna méste du ta dig
igenom hela filmen. Du behéover inte svara ritt vid forsta férsoket, men om det blir fel
tre ganger i en och samma film fir du bérja om frin borjan. Nir en film 4r avklarad
blir nista uppgift direkt synlig. Avklarade filmer finns kvar och gir att repetera s
ofta man vill.

2. Inlamningsuppgifterna

Varje nivd av PIM avslutas med en praktisk inlimningsuppgift. Nir du klarat av de
interaktiva filmerna som hor till just den nivén blir uppgiften tillginglig som en pdf-
fil. Det ir betydelsefullt att instruktionerna f6ljs for att examinatorerna pé bista sitt
ska kunna godkinna dig. Uppgifterna f6ljer pd varandra, vilket innebir att du méste
klara av en uppgift innan den foljande blir synlig.

Varje uppgift godkinns av din examinator. Det kan dréja nigon dag innan du féir
besked om du dr godkind. Nir en nivd dr godkind dppnar examinatorn for nista
nivé som blir tillginglig.
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Studiekort

www.pim.skolverket.se

Firgmarkeringen r en hj

niva och sitta lampl

D Grundniva |
. Grundniva 2
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liga mal fér dina studier i PIM.

. Férdjupning |
. Férdjupning 2

Resurser pa

Stillbilder i Arbeta med

Filmning Natet som
utmaning

. Grundniva 3 Lycka till

Hantera Soka Skriva Kommunicera m
A |Ardu Soka och Lattiasta E-post Hémta och Spelain och  Bildspel Schema Redigera

PIM-klar? finna dokument hantera spela upp video Internet
B | Filer och Granska och | Bilder i dina Mer Skapa egna Mer om ljud | Farg, ljud Planerings-

mappar anvanda dokument kommunikation bilder och rérelse  underlag video struktur
¢ [Personlig Lararum pa | Hjalp- Mer om Skapa, fixa | Berétta Listor

dator Internet funktioner digitala bilder och mixa mera

Studiekort for skolledare

www.pim.skolverket.se

Fargmarkeringen ér en hjalp for dig att hitta ratt
niva och sitta limpliga mal for dina studier i PIM.

D Niva |
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. Niv 5

PIM for skolledare
liva

Lycka till

Hantera |Séka |skrlva | Kommunicera | Bild Presentera |Planera

A Ardu Séka och Léttiasta E-post Héamta och Spelain och Bildspel Schema
PIM-klar? finna dokument LELICTE] spela upp

B | Fileroch Granska och | Bilder i dina | Mer Skapa egna | Mer om ljud | Farg, ljud Planerings-
mappar anvanda dokument | kommunikation bilder och rorelse underlag

C | Personlig Lérarrum pa | Hjalp- Mer om Skapa, fixa & Listor
dator Internet funktioner digitala bilder och mixa

UTBILDNINGSKONTORET
ADRESS Boras Stad, 501 80 Boras
TEL 033-35 70 00 (vaxel)
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Nétet som
utmaning



