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§ 23 Regler och anvisningar intern kontroll

BorasBoras TME AB beslut

BorasBoras TME ABs styrelse beslutar att godkdnna upprittat forslag till Regler
och anvisningar Intern kontroll f6r BorasBoras TME AB.

Sammanfattning av arendet

I anvisningarna som ér knutna till Boras Stads regler for intern kontroll anges att
nimnderna och bolagen har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen
inom respektive verksamhetsomrade. Vidare sigs att varje nimnd och bolag ska
uppritta en organisation for sin interna kontroll, och anta regler och anvisningar
tor denna. Bifogat forslag till regler och anvisningar rérande intern kontroll
beskriver bolagets ansvarsfordelning och arbetets gang genom bade processer
och arbetsfléden.

Beslutsunderlag
1. Uppfoljning intern kontroll 2023 f6r BorasBoris TME AB
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BorasBoras TME ABs Regler och anvisningar Intern
kontroll 2024

BorasBoras TME AB beslut

BorasBoras TME ABs styrelse foreslas besluta att godkanna upprittat forslag
till Regler och anvisningar Intern kontroll f6r BorasBoras TME AB.

Arendet i sin helhet

I anvisningarna som ér knutna till Boras Stads regler for intern kontroll anges
att naimnderna och bolagen har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen
inom respektive verksamhetsomrade. Vidare sigs att varje nimnd och bolag ska
uppritta en organisation for sin interna kontroll, och anta regler och
anvisningar for denna. Bifogat forslag till regler och anvisningar rérande intern
kontroll beskriver bolagets ansvarsférdelning och arbetets gaing genom bade

processer och arbetsfloden.

Beslutsunderlag
1. Regler och Anvisningar Intern kontroll 2024 £6r BorasBoras TME AB

Beslutet expedieras till

1. Kommunstyrelsen
2. Stadsrevisionen

Per-Olof H66g

Ordforande

Boris TME
Thomas Walfridsson
VD
Boris TME

BorasBoras TME AB

Postadress Bestksadress Hemsida E-post Telefon

503 31 Boréas Osterlanggatan 17 boras.com info@boras.com 033-35 70 90
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Regler och anvisningar Intern kontroll
BorasBoras TME AB

Faststilld av: BordsBoras TME ABs styrelse 2024-03-05

For revidering och uppfoljning ansvarar: BorasBords TME ABs styrelse
Galler for: BorasBoras TME AB

Galler till och med: Tillsvidare

o
Borés TME 033-357090
Osterldnggatan 17 info@boras.com

503 31 BORAS boras.com TURISM MOTEN EVENEMANG



Bords 2024-03-15

Bakgrund

Den interna kontrollen handlar om att pa en rimlig niva sikerstilla:

- att verksamheten dr dndamélsenlig och kostnadseffektiv

- att den finansiella rapporteringen och informationen om verksamheten ar
tillforlitlig

- att de regler och riktlinjer som finns efterfoljs

Boras Stad har kommunévergripande regler for intern kontroll. Av dessa framgar att
nimnderna och bolagen har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom
respektive verksamhetsomrade och att vatje nimnd/styrelse ska ha en organisation
for sin interna kontroll samt anta regler och anvisningar f6r denna.

Ansvarsfordelning

Styrelsen

Styrelsen ska for egen del 16pande f6lja upp det interna kontrollsystemet. Varje ar ska
styrelsen for egen del anta en plan for den interna kontrollen baserad pa en
riskanalys.

Styrelsen ska forsikra sig om att uppfoljning av den interna kontrollen for egen del
utfors och vidta atgirder som sikerstaller att den interna kontrollen ar tillricklig.

VD

VD ska se till att en riskanalys genomfdrs och med den som grund se till att forslag
pa intern kontrollplan tas fram. VD ansvarar ocksa for att det finns konkreta regler
och anvisningar for en god intern kontroll.

VD ska drligen rapportera till styrelsen hur arbetet med den interna kontrollen
genomforts och foresla nédvindiga dtgirder fOr att sdkerstilla att den interna
kontrollen ar tillricklig.
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Administrativt verksamhetsstod

Personal som arbetar med administrativt verksamhetsstod har som uppgift att driva
bolagets arbete med intern kontroll f6r egen del genom att samordna processerna for
riskanalys, intern kontrollplan och uppféljning av internkontrollplan samt vara
kontaktperson gentemot stadsrevisionen och andra. I uppdraget ingér dven att
sikerstilla att de kontrollmoment som ingar i den arliga interna kontrollplanen f6ljs

upp.

Det administrativa verksamhetsstodet ska vara styrelsen och VD behyjilplig i att
uppritta en god intern kontroll.

Medarbetare
Alla medarbetare ir skyldiga att f6lja regler, rutiner och riktlinjer for att nd en saker
och effektiv verksamhet samt att rapportera avvikelser till nirmasta chef.

Arbetsgang

Riskanalys
Kartligening av risker kan genomféras pa olika sitt t ex
- med fragan ”Vilka rutiner eller processer far inte ga fel?”
- genom att formulera risken, orsaken och konsekvensen enligt ”Risk
att...... (hindelse) intriffar pa grund av ...... (orsak), vilket kan leda till
...... (konsekvens).”

Det kan vara till hjalp att steg for steg ga igenom nedanstiende omraden for att
identifiera risker

- Styrning och ledning

- Ekonomi och finansiering

- Personal

- Egen verksamhet

Boras TME
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Bedimming av identifierade risker ska darefter goras utifran konsekvens och
sannolikhet enligt nedanstdende skala:

Konsekvens
1. Forsumbar (obetydlig f6r de olika intressenterna och bolaget)
2. Lindrig (uppfattas som liten av savil intressenter som bolaget)
3. Kinnbar (uppfattas som besvirande for intressenter och bolaget)
4. Allvarlig (sd stor att fel helt enkelt inte far férekomma)

Sannolikhet
1. Osannolik (risken dr praktiskt taget obefintlig)
2. Mindre sannolik (risken dr mycket liten fOr att fel ska uppsta)
3. Mojlig (det finns risk for att fel ska uppsta)
4. Sannolik (det ar mycket troligt att fel ska uppsta)

Siffrorna f6r konsekvens och sannolikhet multipliceras.

Intern kontrollplan

I alla organisationer finns det risk att o6nskade situationer intraffar. En god intern
kontroll handlar om att ha en tydlig organisation for intern kontroll och att
organisationen analyserar befintliga risker pa ett systematiskt satt, samt vidtar
atgirder fOr att minimera dem.

Riskanalysen, 1 form av konsekvens och sannolikhetsbedémningen, ligger till grund
for den interna kontrollplanen. Om risken bedéms vara hog, d v s 9 eller hégre, ska
risken tas med i den interna kontrollplanen.

I planen specificeras riskbilden, vad som ska kontrolleras, hur och nir kontrollerna
ska genomféras.

Bolaget ansvarar for att redovisa riskanalys och intern kontrollplan f6r
nistkommande 4r i samband med budgeten. Genomférande av den interna
kontrollplanen och forbattringsarbete utifrin denna sker kontinuerligt under aret. I
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samband med arsredovisningen ska nimnden redovisa uppféljningen av den interna
kontrollplanen till Kommunstyrelsen.

Uppfoljning intern kontrollplan
Uppfdljning av de angivna riskerna gors enligt den frekvens som dr angiven i planen.
Varje kontrollmoment analyseras genom att besvara féljande fragor:

- Vad har vi gjort?

- Vad kom vi fram till?

- Vad behover atgirdas?

Uppféljning av den interna kontrollplanen beslutas om i samband med den egna
arsredovisningen.

System

All dokumentation sker i excelfiler.
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