Bilaga 1.

BORAS KONSTMUSEUM

Rutinlista: Nyforvarv (exkl. rorlig bild)

Konstmuseichefen tar beslut om inkép av nytt konstverk till samlingen. Vid verk av
betydande varde lamnas beslutsunderlag till Kulturnamnden for beslut.

- Konstverket forvarvas till samlingen

- Formularet "Formular — Forvarvsuppgifter BKM” fylls i direkt efter beslut av museichef
och lamnas sedan snarast till intendent for samling

- Intendent for samling lamnar/skickar "Underlag for registerinformation vid nyforvarv”
till konstnar/gallerist/donator dar nédvandig information samt monteringsuppgifter
noteras. Onskemalet ar att formularet ska vara ifyllt och ater till museet (intendent for
samling) senast vid verkets ankomst till museet

- Museichefen ser till att konstverket levereras till Boras Konstmuseum
- Konstverket levereras och placeras pa Banken
- Tekniker med samlingsansvar synar konstverket och upprattar en tillsynsrapport

- Tekniker med samlingsansvar dokumenterar konstverket s nara inpa dess ankomst
som mgjligt

- Efter att intendent fér samling har sett konstverket tilldelas det ett inventarienummer.
Intendenten uppréattar ett registreringsformular med basuppgifter samt aktuell
placering. Formularet placeras i avsedd parm pa intendentens kontor. Basuppgifterna
fors in i Sofie samt nyférvarvsmappen under samlingsmappen pa datorn:
K:\Kulturforvaltningen\Konstmuseet\Samlingar\inkdp av verk till samlingen

- Tekniker fotodokumenterar konstverket fran alla hall — bilder laggs i nyférvarvsmapp
pa datorn samt i databasen Sofie

- Intendent anmaler verket till sakerhetssamordnare Ulla-Karin Aldenmalm, i fall da
forsékringsvarde overskrider 100 tkr

- Intendent kontaktar tekniker med samlingsansvar som marker upp konstverket och
tilldelar det en plats i magasin

- Om mojlighet finns &r ett konstnarssamtal tillsammans med museichef, tekniker och
intendent, ett bra satt att inférskaffa viktig information rérande ett nyférvarv

- Nyforvarvsparm lamnas arligen till diariet for arkivering



Rutinlista: Nyforvarv rorlig bild

- Ett konstverk forvarvas till samlingen

- Formuléaret "Formular — Forvarvsuppgifter BKM” fylls i direkt efter beslut av museichef
och lamnas sedan snarast till intendent fér samling

- Intendent for rorliga bilder [Bmnar/skickar "Avtal inkop rorliga bilder” samt
”Autencitetsbevis” till konstnaren/institutionen/donatorn. Dokumenten ska vara ifyllda
och ater till museet (intendent for rorliga bilder) innan verket faktureras museet

- Intendent for rorliga bilder ser till att konstverket levereras till Boras Konstmuseum, i
ratt dverenskommet format

- Konstverket levereras och placeras pa intendent for rorliga bilders kontor

- Intendent for rorliga bilder synar konstverket och kontaktar konstnaren om brister i
verket eller kopior av verket upptacks. Samt ser till att dokumentationsbild av
konstverket finns, sa nara inpa dess ankomst som mgjligt. Bild placeras i
nyforvarvsmappen under samlingsmappen pa datorn:
K:\Kulturforvaltningen\Konstmuseet\Samlingar\inkdp av verk till samlingen

- Avtal samt Autencitetsbevis lamnas till intendent fér samling som tilldelar det ett
inventarienummer. Intendenten upprattar ett registreringsformular med basuppagifter
samt aktuell placering i Sofie. OBS! Har skrivs &ven in vilka format originalet finns i,
samt vilka format som finns idag. Formular, avtal och Autencitetsbevis placeras
sedan i avsedd parm pa intendentens kontor. Basuppgifterna fors aven in i
nyférvarvsmappen under samlingsmappen pa datorn:
K:\Kulturforvaltningen\Konstmuseet\Samlingar\inkdp av verk till samlingen

- Intendent for samling anmaéler verket till sékerhetssamordnare Ulla-Karin Aldenmalm,
i fall da forsakringsvarde dverskrider 100 tkr

- Intendent for samling kontaktar tekniker med samlingsansvar som marker upp
konstverket och tilldelar det en plats i magasin

- Om mojlighet finns &r ett konstnarssamtal tillsammans med museichef, tekniker och
intendent, ett bra satt att inférskaffa viktig information rérande ett nyférvarv

- Nyforvarvsparm lamnas arligen till diariet for arkivering.



Bilaga 2

BORAS KONSTMUSEUM

Formular forvarvsuppgifter BKM (Fylls i vid beslutstillfalle,
ansvar: museichef)

Datum for forvarv:

Datum for leverans:

Uppgiftslamnare BKM:

Konstnar:
Fodd (ar, plats): Dod (ar, plats):
Nationalitet: Kon:

Kontaktuppgifter konstnar

Adress:

Telefon:

E-post:

Hemsida:




Konstverkets fullstandiga titel:

Tillverkningsperiod:

Teknik:

Material:

Storlek:

Signeringsuppgifter:

Ink6pspris:

Forsakringsvarde:

Forvarvsstalle/galleri/donator:

Utstéllning (titel, plats, ort):

Utstéllningsperiod:

Motivering forvarv




Kontaktuppgifter forvarvsstalle/galleri/donator

Adress:

Telefon:

E-mail:

Hemsida:

Ar konstnaren medlem i BUS? Ja o Nej o

Om nej, har kontrakt 6verlamnats till upphovsrattsinnehavaren angaende
publicering av verk i icke kommersiella sammanhang?

Jao Nej o
Har nyforvarvsformular [amnats till konstnar/gallerist/donator?

Jao Nej o

Ovrigt:




Detta formular lamnat till ansvarig intendent, sa fort som mojligt
efter forvarv!

Foljande fylls i av ansvarig intendent

Datum fér formulérets inlamning:

Datum for konstverkets ankomst till museet:

Tilldelat MKB-nummer:




Bilaga 3

BORAS KONSTMUSEUM

MKB-nr (ifylles av museet)

Underlag for registerinformation vid nyforvarv

Konstnar:

Fodelsear: Nationalitet:

Kontaktuppgifter (konstnar):

Uppgifter om konstverket

Tillverkningsperiod:

Teknik:

Konstverkets fullstandiga titel:

Separata (I6sa) delar som ingar i verket:

Allméan beskrivning av verket:




Material underlag:

Material preparering av underlag:

Material fargskikt:

Material 6vriga:

Montage/ram:

Anvisningar for exponering:

Underlaget skickas per e-post eller post till intendent fér samlingen,
Tanja Axelryd, Boras Konstmuseum, 501 80 Boras, e-post:
tanja.axelryd@boras.se, telefon: 033-35 76 69 eller 0768-88 76 69.



mailto:tanja.axelryd@boras.se

