
 

 
 

 

 

KALLELSE 
Sida 

1(2) 

Datum 

2025-10-15 
 

Instans 
Lokalförsörjningsnämnden 

Lokalförsörjningsnämndens ledamöter och ersättare kallas härmed till 

sammanträde i Lokalförsörjningsförvaltningen Sturegatan 36, tisdagen den 21 

oktober 2025 kl. 13:15 

Lokalförsörjningsnämndens sammanträde är öppet för allmänheten (utom vid 

ärenden som avser myndighetsutövning eller sekretess) 

 

Helene Sandberg 
Lokalförsörjningsnämndens Ordförande 

Anders Waldau 
Förvaltningschef 

 

 

Förhinder anmäls alltid till Linn Palm, 033 357385 eller via e-post: 

linn.palm@boras.se 



Borås Stad 
Datum 

2025-10-15 
 Sida 

2(2) 

 

 

Ärende 

1. Upprop och val av justerande ledamot och dennes ersättare 

Dnr 20576  

2. Godkännande av föredragningslistan 

Dnr 20577  

3. Anmälningsärenden 2025-10-21 

Dnr 2024-00446 1.1.3.0 

4. Förvaltningen informerar 2025-10-21 

Dnr 2024-00487 1.1.3.0 

5. Rapport om byggprojekt 2025-10-21 

Dnr 2024-00449 1.1.3.0 

6. 10-dagars budgetuppföljning 2025-10-21 

Dnr 2024-00450 1.1.3.0 

7. Lokalförsörjningsnämndens Informationshanteringsplan  

Dnr 2025-00373 1.1.3.0 



 

 

Lokalförsörjningsnämnden 

Postadress 

501 80 Borås 
Besöksadress 

Sturegatan 36 
Hemsida 

boras.se 
E-post 

lokalforsorjning@boras.se 
Telefon 

033-35 70 00 vxl 

 

 

Linn Palm 
Handläggare 
033 357385 

SKRIVELSE 
Sida 

1(1) 

Datum 

2025-10-21 
Instans 

Lokalförsörjningsnämnden 
Dnr LFN 2024-00446 1.1.3.0 
 

  

 

Anmälningsärenden 2025-10-21 

Lokalförsörjningsnämndens beslut 

Lokalförsörjningsnämnden beslutar att lägga redovisade anmälningsärenden till 

handlingarna. 

Sammanfattning  

Redovisning av anmälningsärenden: 

Kommunfullmäktiges och Kommunstyrelsens sammanträdesdagar 2026. 

Beslutsunderlag 

Kommunfullmäktiges och Kommunstyrelsens sammanträdesdagar 2026 

 

 

 

Helene Sandberg 

Ordförande 

Anders Waldau  

Förvaltningschef 

 



 
 

Kommunfullmäktiges och Kommunstyrelsens sammanträdesdagar 2026 
 

Sista 
inlämningsdag 
för ärenden till 
administrationen 

Kommunstyrelsen Kommunfullmäktige 
 
 

Publicering 

Sammanträde 
Måndag 
kl. 14.00 

 
 

Publicering 

Sammanträde 
Torsdag 
kl. 18.00 

14/112025 28/112025 8/122025 12/1 22/110) 

22/122025 9/1 19/1   

9/1 23/1 2/2 16/2 26/2 

30/1 16/2 23/2   

13/2 27/2 9/3 16/3 26/310) 

27/2 13/3 23/3 13/4 23/4 

20/3 1/4 13/47) 27/4 7/56)7) 

10/4 
24/4 
8/5 

24/4 
8/5 
22/5 

4/5 
18/5 
1/6 

 
8/6 

 
 

17/62)10) 

22/5 4/6 15/6 10/8 20/8 

31/7 14/8 24/8 14/9 24/910) 

28/8 11/9 21/9 12/10 22/10 

18/9 
2/10 

2/10 
16/10 

12/10 
26/10 

16/11 26/11 

23/10 
23/10 
6/11 

6/11 
6/11 
20/11 

16/111)3)8) 

17/111)3)8)9) 

30/111)3)4) 

7/12 15/124)5)9) 

16/122)4)5) 

20/11 4/12 14/12 - x/12027 

 
Anm. 1) Sammanträdet börjar kl. 09.30 Kommunstyrelsens sammanträdesdagar fastställda den XX 

 2) Onsdag  
 3) Beslut i övriga ärenden Kommunfullmäktiges sammanträdesdagar fastställda den XX 
 4) Beslut om budgeten  
 5) Sammanträdet börjar kl. 09.00  
 6) Sammanträdet börjar kl. 13.00  
 7) Behandling av årsredovisning  
 8) Gruppöverläggningar (budget)  

 9) 
10) 

Tisdag 
Allmänhetens frågestund 17:00 

 

 



SAMMANTRÄDESPROTOKOLL 
Sida 

1(2) 

Sammanträdesdatum 

2025-09-25 

Kommunfullmäktige 

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande 

§ 134 Dnr KS 2025-005661.1.1.0 

Kommunfullmäktiges sammanträdesdagar 2026 
(Kommunfullmäktiges tryckta handlingar 2025, nr 100, B 3190) 

Kommunfullmäktiges beslut 
Kommunfullmäktiges sammanträden ska hållas följande torsdagar klockan 
18:00 (om inget annat noteras) 2026: 
22/1 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 
26/2 
26/3 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 
23/4 
7/5 (Årsredovisning, start 13:00) 
17/6 (Onsdag samt allmänhetens frågestund, start 17:00) 
20/8 
24/9 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 
22/10 
26/11 
15/12 (Tisdag samt budgetsammanträde, start 09:00)  
16/12 (Onsdag samt budgetsammanträde, start 09:00) 

Kommunstyrelsens beslut 2025-09-08 § 250 
Kommunstyrelsen föreslår Kommunfullmäktige besluta: 
Kommunfullmäktiges sammanträden ska hållas följande torsdagar klockan 
18:00 (om inget annat noteras) 2026: 
22/1 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 
26/2 
26/3 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 
23/4 
7/5 (Årsredovisning, start 13:00) 
17/6 (Onsdag samt allmänhetens frågestund, start 17:00) 
20/8 
24/9 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 
22/10 
26/11 
15/12 (Tisdag samt budgetsammanträde, start 09:00)  
16/12 (Onsdag samt budgetsammanträde, start 09:00) 

Sammanfattning av ärendet 
Kommunfullmäktige är kommunens högsta beslutande församling. 
Ledamöterna utses genom allmänna val. Kommunfullmäktige möts totalt 12 
gånger under året, med budgetsammanträdet utspritt över två tillfällen. 
Sammanträden hålls torsdagar klockan 18:00 om inget annat anges i parentes. 



 

 

SAMMANTRÄDESPROTOKOLL 
Sida 

2(2) 

Sammanträdesdatum 

2025-09-25 
 

 

Kommunfullmäktige  
 

 
Justerandes signatur 
 

Utdragsbestyrkande 

  

 

 
Beslutsunderlag 
Sammanträdesdagar för Kommunstyrelsen och Kommunfullmäktige 2026  



 

 

Kommunstyrelsen 

Postadress 

501 80 Borås 
Besöksadress 

Kungsgatan 55 
Hemsida 

boras.se 
E-post 

boras.stad@boras.se 
Telefon 

033-35 70 00 vxl 

 

 

Eric Andell 
Handläggare 
033 358090 

KOMMUNFULLMÄKTIGESKRIVELSE 
Sida 

1(2) 

Datum 

2025-09-08 
Instans 

Kommunstyrelsen 
Dnr KS 2025-00566 1.1.1.0 

  

 Kommunfullmäktige 

 

Kommunfullmäktiges sammanträdesdagar 2026 

Kommunstyrelsen föreslår Kommunfullmäktige besluta 

Kommunfullmäktiges sammanträden ska hållas följande torsdagar klockan 

18:00 (om inget annat noteras) 2026: 

22/1 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 

26/2 

26/3 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 

23/4 

7/5 (Årsredovisning, start 13:00) 

17/6 (Onsdag samt allmänhetens frågestund, start 17:00) 

20/8 

24/9 (Allmänhetens frågestund, start 17:00) 

22/10 

26/11 

15/12 (Tisdag samt budgetsammanträde, start 09:00)  

16/12 (Onsdag samt budgetsammanträde, start 09:00) 

Ärendet i sin helhet 

Kommunfullmäktige är kommunens högsta beslutande församling. 

Ledamöterna utses genom allmänna val. Kommunfullmäktige möts totalt 12 

gånger under året, med budgetsammanträdet utspritt över två tillfällen. 

Sammanträden hålls torsdagar klockan 18:00 om inget annat anges i parentes.  

Beslutsunderlag 

1. Sammanträdesdagar för Kommunstyrelsen och Kommunfullmäktige 2026  

Kommunfullmäktiges beslut expedieras till 

1. Samtliga nämnder och bolag 

2. Ledamöter och ersättare i Kommunfullmäktige  

Ulf Olsson (S) 

Kommunstyrelsens ordförande  



Borås Stad 
  Sida 

2(2) 

 

 

   Carl Morberg  

   Avdelningschef 

 



 

 

Lokalförsörjningsnämnden 

Postadress 

501 80 Borås 
Besöksadress 

Sturegatan 36 
Hemsida 

boras.se 
E-post 

lokalforsorjning@boras.se 
Telefon 

033-35 70 00 vxl 

 

 

Linn Palm 
Handläggare 
033 357385 

SKRIVELSE 
Sida 

1(1) 

Datum 

2025-10-21 
Instans 

Lokalförsörjningsnämnden 
Dnr LFN 2024-00487 1.1.3.0 
 

  

 

Förvaltningen informerar 2025-10-21 

Lokalförsörjningsnämndens beslut 

Lokalförsörjningsnämnden beslutar att lägga informationen till handlingarna. 

Sammanfattning  

Lokalförsörjningsförvaltningen informerar om: 

1. Studiebesök, nämnd 

2. Lediga disponibla ytor/strategiska fastigheter, arbetsläge 

3. Allmän lägesbeskrivning 

 

 

 

Helene Sandberg 

Ordförande 

Anders Waldau 

Förvaltningschef 

 



 

 

Lokalförsörjningsnämnden 

Postadress 

501 80 Borås 
Besöksadress 

Sturegatan 36 
Hemsida 

boras.se 
E-post 

lokalforsorjning@boras.se 
Telefon 

033-35 70 00 vxl 

 

 

Linn Palm 
Handläggare 
033 357385 

SKRIVELSE 
Sida 

1(1) 

Datum 

2025-10-21 
Instans 

Lokalförsörjningsnämnden 
Dnr LFN 2024-00449 1.1.3.0 
 

  

 

Rapport om byggprojekt 2025-10-21 

Lokalförsörjningsnämndens beslut 

Lokalförsörjningsnämnden beslutar att lägga rapporten till handlingarna och 

översända densamma som information till Kommunstyrelsen. 

Sammanfattning  

Rapport om byggprojekt redovisas återkommande vid Lokalförsörjnings-

nämndens sammanträde. 

Beslutsunderlag 

Rapport om byggprojekt 

Beslutet expedieras till 

1. Kommunstyrelsen, KS.diarium@boras.se 

 

 

Helene Sandberg 

Ordförande 

Anders Waldau  

Förvaltningschef 

 

mailto:KS.diarium@boras.se


RAPPORT OM BYGGPROJEKT 2025-09-29 

  
 

   

Bäckängsgymnasiet campus  
Om- och tillbyggnation av Bäckängsgymnasiet där Caroliskolan samt befintliga Bäckängsgymnasiet ingår. 

Entreprenör Brixly AB. Produktionsstart planerad hösten 2025 med preliminärt färdigställande november 2028. 
Inväntar kommunala beslut innan produktionsstart. 

 

  

Tummarpskolan, om- och tillbyggnad 
Om- och tillbyggnation av befintliga Tummarpskolan i Dalsjöfors till en 4-parallellig F-6. Entreprenör  

RO-Gruppen Södra Älvsborg AB. Produktionsstart juli 2025 med preliminärt färdigställande juni 2027. 
Detaljprojektering hus C och D pågår. Produktion Hus A och B pågår (markarbeten & yttre VA, rivning hus A). 

 

 

Moldegatan LSS (fd. Gruppbostad LSS E) 
Nybyggnad av gruppbostad med 6 st. lägenheter med inriktning autism på Moldegatan, Göta. Produktionsstart 

preliminärt december 2025 med färdigställande preliminärt våren 2027. Tilldelningsbeslut är utfärdat. 

 

  

0 20 000 40 000 60 000 80 000 100 000 120 000 140 000 160 000 180 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

60024

Inväntar prod.startAPL: -

Förstudie
2021-12-14 Nuläge

Projekteringsframställan
2022-10-25

Anslagsframställan
2024-05-14

Anslagsframställan
2025-08-19

Slutbesiktning
2028-08-11

0 50 000 100 000 150 000 200 000 250 000 300 000

Ack.utfall september Slutprognos Anslag

62512

Under byggnation

Förstudie
2018-12-11

Projekteringsframställan
2023-12-12 Nuläge

Anslagsframställan 
2024-10-22

Slutbesiktning 
2027-06-xx

0 5 000 10 000 15 000 20 000 25 000 30 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

66219

Inväntar prod.start

Förstudie
2024-11-12 Nuläge

Projekteringsframställan
2025-02-17

Slutbesiktning
prel. 2027-01-30

Anslagsframställan 
2025-09-23

APL: 1 

APL: - 
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Junibackens förskola (fd. förskola övre Sjöbo) 
Nybyggnation av förskola för 120 barn. Entreprenör RA bygg. Produktionsstart september 2025 med 

färdigställande december 2026. Detaljprojektering pågår av entreprenör. 

 

  

Boda Arena (fd. ny idrottshall Boda) 
Nybyggnation av fullstor idrottshall på Boda, samt anpassningar i befintliga Bodahallen. Entreprenör Wästbygg 

AB. Produktionsstart juni 2025 med färdigställande preliminärt augusti 2026. Detaljprojektering pågår, 
produktion påbörjad (markarbeten & yttre VA). 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

0 10 000 20 000 30 000 40 000 50 000 60 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

62021

Under byggnationAPL: 0

Förstudie
2023-04-18 Nuläge

Projekteringsframställan
2024-03-19

Slutbesiktning
2026-12-10

Anslagsframställan 
2023-06-11

0 10 000 20 000 30 000 40 000 50 000 60 000 70 000 80 000 90 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

63181

Under byggnation

Förstudie
2019-09-22 Nuläge

Projekteringsframställan
2024-06-10

Anslagsframställan
2025-03-18

Slutbesiktning
2026-08-28

APL: 1 
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Hammarbyvägen LSS (fd. Gruppbostad LSS D) 
Nybyggnad av 6 st. lägenheter med inriktning autism i Fristad. Entreprenör 7H Gruppen AB. Produktionsstart 

juni 2025 med färdigställande preliminärt augusti 2026. Kontraktsskrivning klar. Detaljprojektering pågår under 
september. Markarbeten pågår.  

 

  

Brämhults IP tillbyggnad etapp 2 
Tillbyggnation av omklädningsrum. Entreprenör Brixly AB. Produktionsstart preliminärt oktober 2025 med 

färdigställande preliminärt juni 2026. Kontraktsskrivning klar. Detaljprojektering pågår. 

 

 
  

0 5 000 10 000 15 000 20 000 25 000 30 000 35 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

66221

Under byggnation

Förstudie
2024-03-19 Nuläge

Projekteringsframställan
2024-06-10

Slutbesiktning
2026-08-xx

Anslagsframställan 
2025-04-15

0 2 000 4 000 6 000 8 000 10 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

63187

Inväntar prod.start

Förstudie
2024-10-30

Projekteringsframställan
2025-01-20

Anslagsframställan
2025-08-19

Slutbesiktning
2026-06-xxNuläge

APL: - 

APL: - 
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Erikslundskolan ombyggnad 
Till- och ombyggnation av befintlig skola med utökning till ca 830 elever i årskurs F-9 och anpassad grundskola. 

Entreprenör Skanska Sverige AB. Produktionsstart juli 2024 med färdigställande juni 2026. Taktning av 
innerväggar och installationer i skolbyggnad pågår. Murning av fasad för båda byggnaderna pågår samt 

montering av fönster och partier på skolbyggnaden. Viss finplanering av utemiljön pågår samt ombyggnation av 
infarten till campingen. Invändiga arbeten i idrottshall pågår. Förbesiktningar av fasad samt taktningar ovan 

undertak genomförs löpande. 

 

 

Aplaredskolan, utökning förskola 
Tillbyggnad av Aplaredskolan med 1 hemvist, samt anpassning av den gemensamma skolgården. Entreprenör 
RO-gruppen AB. Produktionsstart februari 2025 med färdigställande oktober 2025. Färdigställandefas inledd.   

 

  

  

0 50 000 100 000 150 000 200 000 250 000 300 000 350 000 400 000

Ack.utfall september Slutprognos Anslag

62508

Under byggnation 

Förstudie
2018-06-12

Projekteringsframställan
2023-04-18 Nuläge

Anslagsframställan 
2024-01-23

Slutbesiktning
2026-06-01

0 2 000 4 000 6 000 8 000 10 000 12 000 14 000 16 000 18 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

62018

Under byggnation

Förstudie
2022-01-25 Nuläge

Projekteringsframställan
2023-10-24

Anslagsframställan
2024-06-10

Slutbesiktning
2025-10-09

APL: 8 

APL: 0 
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Borås ishall, modernisering - läktare för bortasupportrar 
Ombyggnation/anpassning för ny läktare till bortasupporters. Entreprenör RO-Gruppen Södra Älvsborg AB. 

Produktion pågår med ett färdigställande 29 september. Slutbesiktigad. 

 

  

MC-bana 
Ny anläggning av väg för motorcykelutbildning. Lokaliseringen av vägen är vid Sandlidsgatan. Produktionsstart 

preliminärt augusti-25 med färdigställande oktober 2025. Produktion pågår.   

 

 
Trandaredskolan ombyggnad 

Ny-om och tillbyggnad av Trandaredskolan. Produktionsstart preliminärt juli 2026 med färdigställande 
preliminärt juni 2028. Projektering pågår. 

 
 

0 1 000 2 000 3 000 4 000 5 000 6 000 7 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

63118

Under byggnation

Förstudie
2024-03-19 NulägeProjekteringsframställan

2024-12-10
Anslagsframställan

2025-04-18
Slutbesiktning

2025-09-29

0 1 000 2 000 3 000 4 000 5 000

Ack. utfall september Slutprognos Anslag

65012

Under byggnation

Slutbesiktning
2025-08-xxNuläge

0 50 000 100 000 150 000 200 000 250 000

Ack. utfall september Slutprognos

62517

Projektering

Förstudie 
2024-10-22 Nuläge

Slutbesiktning
prel. 2028-06-16

Projekteringsframställan
2025-06-11

APL: 0 

APL: 0 
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Hemmansgatan LSS (fd. Servicebostad LSS) 
Nybyggnad av servicebostad med 12 st. lägenheter för personer inom LSS på Hemmansgatan, Dammsvedjan. 

Produktionsstart preliminärt juni 2026 med färdigställande preliminärt september 2027. Detaljplan klar. 

 

Bodavallen ombyggnad 
Om- och tillbyggnation av Bodavallen.  Preliminär produktionsstart februari 2025 med preliminärt 

färdigställande januari 2026. Projektering pausad efter diskussion med FOF om utformningen. 
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Ack. utfall september Slutprognos
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Projektering

Förstudie 
2023-08-22 Nuläge

Slutbesiktning
prel. 2027-09-xx

Projekteringsframställan
2025-02-17
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Förstudie 
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Projekteringsframställan
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Förstudier 
 

Gårda LSS 
Förstudie påbörjas: maj 2022 
Färdigställd förstudie: mars 2024 
Rivningsförbud för fritidsgårdsbyggnaden som var tänkt att rivas för att kunna ge plats åt LSS-
boendet. Omprövning av lokaliseringen har gjorts genom planbeskedsberedning till Hyacintvägen. 
KS-beslut förväntas ta beslut om planuppdrag, vilket kan inledas år 2026. 

Dalsjöbadet om- och tillbyggnad 
Förstudie påbörjas: april 2023 
Färdigställd förstudie: maj 2024  
Upphandling av samverkansentreprenör klar. Projektering av systemhandlingar påbörjad.  

Vård och omsorgsboende 2 
Förstudie påbörjas: sep 2025 
Färdigställd förstudie: december 2025 
Detaljplanearbete pågår, samråd klart. 

Borås ishall, modernisering 
Förstudie påbörjas: mars 2024 
Färdigställd förstudie: dec 2025 

Konstmuseum ombyggnad 
Förstudie påbörjas: juni 2025 
Färdigställd förstudie: april 2026 

Hyggesgatan LSS 
Förstudie påbörjas: dec 2025  
Färdigställd förstudie: mars 2026 



 

 

Lokalförsörjningsnämnden 

Postadress 

501 80 Borås 
Besöksadress 

Sturegatan 36 
Hemsida 

boras.se 
E-post 

lokalforsorjning@boras.se 
Telefon 

033-35 70 00 vxl 

 

 

Lena Zetterberg 
Handläggare 
033 357382 

SKRIVELSE 
Sida 
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Datum 

2025-10-21 
Instans 

Lokalförsörjningsnämnden 
Dnr LFN 2024-00450 1.1.3.0 
 

  

 

10-dagars budgetuppföljning 2025-10-21 

Lokalförsörjningsnämndens beslut 

Lokalförsörjningsnämnden beslutar att godkänna budgetuppföljningen och 

översända densamma till Kommunstyrelsen. 

Sammanfattning  

Lena Zetterberg, enhetschef Stabsenheten, informerar om Lokalförsörjnings-

nämndens budgetuppföljning. 

Beslutsunderlag 

Budgetuppföljning, 10-dagars 

Beslutet expedieras till 

1. Kommunstyrelsen, KS.diarium@boras.se 

 

 

Helene Sandberg 

Ordförande 

Anders Waldau  

Förvaltningschef 

 

mailto:KS.diarium@boras.se


 

10-dagars 2025-09  

Lokalförsörjningsnämnden 

 

Ekonomisk redovisning 

Verksamhet 
Utfall jan-sep 

2024 
Budget 2025 

Budget jan-
sep 2025 

Utfall jan-sep 
2025 

Avvikelse 
jan-sep 2025 

Prognos-
avvikelse 

Nämnd 1 241 1 900 1 425 1 228 197 200 

Administration 40 750 66 743 50 057 44 618 5 439 7 000 

Verksamhetsfastigheter 3 435 -23 910 -17 933 -28 710 10 777 -7 000 

Omsorg LSS-fastigheter 11 440 15 459 11 594 12 633 -1 039 -1 400 

Omsorg SOL-fastigheter 824 1 804 1 353 387 966 1 300 

Omsorg ÄO-fastigheter -3 734 -10 550 -7 913 -2 343 -5 570 -7 500 

Externa hyresgäster - ej kommunal 
verksamhet 

-3 913 -2 629 -1 972 -5 198 3 226 1 500 

Externa hyresgäster - Räddningstjänst 
(SÄRF) 

-540 -355 -266 -153 -113 -150 

Strategiskt ägande 2 728 6 357 4 768 2 662 2 106 2 000 

Kulturfastigheter 253 741 556 874 -318 -400 

Fastigheter annan 1 316 2 277 1 708 2 013 -305 -400 

Fastigheter lediga disponibla ytor 13 814 22 650 16 988 15 327 1 661 2 100 

Fastigheter för avyttring - avtal 3 096 400 300 973 -673 -900 

Fastigheter för avyttring - försäljning 0 100 75 653 -578 -800 

Fastigheter för avyttring - rivning 3 848 3 000 2 250 849 1 401 -2 200 

Fastigheter för åtgärd 45 100 75 0 75 100 

Fastigheter för evakuering 12 630 19 200 14 400 18 354 -3 954 -3 000 

Fastigheter sanering 1 180 3 000 2 250 2 325 -75 0 

Servering 2 908 3 900 2 925 2 885 40 50 

Buffert  1 113 835  835 0 

Verksamhetens nettokostnader 91 321 111 300 83 475 69 377 14 098 -9 500 

Kommunbidrag 31 163 111 300 83 475 83 475   

Resultat jfr med kommunbidrag -60 158 0 0 14 098  -9 500 

Godkänt ianspråktagande av ack. resultat       

Centralt avsatta medel       

Resultat jfr med tillgängliga medel -60 158   14 098  -9 500 

Verksamhetsmått 

Ägda fastigheter 

Verksamhetsmått Utfall Sep 2024 Budget 2025 Utfall Aug 2025 Utfall Sep 2025 

Antal objekt i verksamheten Fastigheter - lediga disponibla 
ytor (Lokalbank) 

20 20 23 24 

Inhyrda fastigheter 

Verksamhetsmått Utfall Sep 2024 Budget 2025 Utfall Aug 2025 Utfall Sep 2025 

Antal objekt i verksamheten Fastigheter - lediga disponibla 
ytor (Lokalbank) 

2 2 2 2 

Kommentarer 

Prognos för helåret 

Resultat för perioden januari/juli 

Resultatet för perioden (januari-september) är ett överskott om 14 098 tkr. Större negativa avvikelser mot budget som 
överstiger 1 000 tkr uppstår inom Omsorg LSS-fastigheter, Äldreomsorgs fastigheter och Fastigheter för evakuering. 

Avvikelsen för för omsorgsboenden beror på lägre intäkter som budgeteras som fullt uthyrda och omfattas av politiskt 
beslut om hyrestak. 



 

10-dagars 2025-09  

Lokalförsörjningsnämnden 

 

Avvikelsen inom Fastigheter för evakuering beror på operiodiserade evakueringskostnader och förväntas minska under de 
resterande årets månaderna. 

Årsprognos 

Det prognostiserade resultatet för året uppgår till –9 500 tkr, vilket är 1 000 tkr lägre än vid den senaste prognosen som 
togs fram i samband med tertialrapporten. 

Den huvudsakliga orsaken till förändringen är en lägre förbrukning av el under årets varmare månader. Det milda vädret 
har bidragit till minskade energibehov, särskilt vad gäller uppvärmning, vilket i sin tur har lett till lägre elkostnader än tidigare 
beräknat. 

Utöver detta har även det rörliga elpriset under sommarmånaderna legat på en förhållandevis låg nivå, vilket ytterligare 
har påverkat kostnadsutfallet positivt. Sammantaget har dessa faktorer resulterat i en justering av prognosen, där 
energikostnaderna för helåret nu bedöms bli lägre än tidigare antaget. 

Förklaring till prognostiserade underskottet ligger i själva budgetförutsättningen för 2025. Uppräkningen av schablonhyror 
om 4 procent täcker inte Lokalförsörjningsnämndens verkliga kostnader varför nämnden i planeringsunderlaget föreslog 
staden att reservera 65 000 tkr för att täcka underskottet inom internhyressystemet. Kommunfullmäktige beslutade om en 
tilldelning om 55 000 tkr vilket gör nämnden mycket sårbar för eventuella prisökningar och en ökad förbrukning. 
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Lokalförsörjningsnämndens 

Informationshanteringsplan  

Lokalförsörjningsnämndens beslut 

Lokalförsörjningsnämnden beslutar att godkänna upprättad 

informationshanteringsplan.         

Ärendet i sin helhet 

I likhet med all annan kommunal verksamhet styrs även 

informationshanteringen av ett regelverk. För att kunna agera i enlighet med det 

måste en god offentlighetsstruktur upprätthållas. Som en del i 

informationsredovisningen ska en informationshanteringsplan upprättas.  Den 

styr hur de allmänna handlingarna inom en verksamhet ska hanteras genom 

hela livscykeln, redan från att de inkommer eller upprättas till dess de ska 

arkiveras eller gallras.  

Informationshanteringsplanen byggs upp av en struktur utifrån en klassificering 

av verksamhetens processer. Utifrån strukturen redovisas de allmänna 

handlingar som finns i den verksamhet som bedrivs. Det skapar en god ordning 

som bidrar till att effektivisera verksamhetens informationshantering och ger ett 

stöd i upprätthållandet av offentlighetsprincipen. 

Informationshanteringsplanen är dels en aktuell sammanställning av de 

allmänna handlingar, analoga och digitala, som förekommer idag, dels ett 

gallringsbeslut som reglerar hur handlingarna ska hanteras. För att tydliggöra 

vilken information som hanteras i IT-systemen innehåller 

informationshanteringsplanen även en systembeskrivningsdel, som är en 

förteckning över de IT-system som hanterar allmänna handlingar.  

Informationshanteringsplanen ger därmed kontroll och överblick över hela 

informationsflödet. 

Beslutsunderlag Lokalförsörjningsnämndens Informationshanteringsplanen är 

korrigerad på samtliga punkter i samrådsskrivelsen som inkommit från 

Stadsarkivet. 

 

 

https://intranet.boras.se/styrningochledning/handbockermetodermodellerochrutiner/offentligforvaltning/informationshanteringocharkiv/regelverkochstyrmedelforinformationshanteringen/myndighetenverksamheten/godoffentlighetsstruktur.4.65bddceb16483ac42c45a5b2.html
https://intranet.boras.se/styrningochledning/handbockermetodermodellerochrutiner/offentligforvaltning/informationshanteringocharkiv/regelverkochstyrmedelforinformationshanteringen/myndighetenverksamheten/godoffentlighetsstruktur/informationsredovisning.4.7cd67b291650724cccbbdf39.html
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Beslutsunderlag 

1. Lokalförsörjningsnämndens Informationshanteringsplan  

2. Samrådsskrivelse från Stadsarkivet 

 

Beslutet expedieras till 

1. Stadsarkivet, stadsarkivet@boras.se  

 

 

 

Helene Sandberg 

Ordförande 

Anders Waldau 

Förvaltningschef 

 

mailto:stadsarkivet@boras.se


Informationshanteringsplan
Lokalförsörjningnämnden

2025



Inledning

Vad är en Informationshanteringshanteringsplan?
Den information som skapas inom kommunal verksamhet är en värdefull tillgång. För att säkra informationsförsörjningen måste informationen därför förvaltas och 
hanteras på ett planerat och organiserat sätt. För att kunna skydda informationen och använda den effektivt måste man veta vilken information verksamheten hanterar 
och på vilket sätt det sker. Av arkivlagen (1990:782) och Arkivregler för Borås Stad följer att varje nämnd och styrelse måste planera och styra hanteringen av sin 
information. 

En informationshanteringsplan är ett effektivt redskap för nå upp till kraven att hantera de allmänna handlingarna på ett strukturerat och enhetligt sätt (styra hur och var 
de registreras, hanteras, förvaras, värderas och arkiveras), vilket säkerställer att lagar och andra påbud efterlevs. Informationshanteringsplanen styr hur de allmänna 
handlingarna inom en verksamhet ska hanteras genom hela dess livscykel, redan från att de inkommer eller upprättas till dess de ska arkiveras eller gallras. Det är särskilt 
viktigt att tänka på hur förändrad organisation eller förändrat arbetssätt (införandet av nya rutiner, övergång från pappershantering till digital hantering, nya driftsformer 
eller nya it-system) kan påverka hanteringen av de allmänna handlingarna och förutsättningarna för gallring eller bevarande.

Informationshanteringsplanen är dels en sammanställning över de allmänna handlingar som förekommer hos nämnd eller styrelse, dels ett gallringsbeslut som reglerar hur 
informationen ska hanteras. Genom informationshanteringsplanen säkerställs att rätt och väsentlig information bevaras för framtiden samtidigt som den bidrar till att 
upprätthålla en god offentlighetsstruktur och till att effektivisera nämndens eller styrelsens informationshantering. För att planen ska motsvara de faktiska förhållandena 
hos nämnd och styrelse är det viktigt att den årligen gås igenom och revideras vid behov.

Handlingar kan bevaras, gallras eller rensas
När det i planen anges att en handling ska bevaras innebär detta att den ska sparas för all framtid och levereras till Stadsarkivet enligt angiven leveransfrist eller särskild 
överenskommelse. Med begreppet gallring  avses förstöring av allmänna handlingar eller uppgifter i allmänna handlingar. Om inte annat följer av lag eller förordning 
beslutar nämnd eller styrelse, efter samråd med Stadsarkivet, om gallring i sitt arkiv. Ett gallringsbeslut är framåtsyftande och gäller från och med det datum då gallringen 
fastställts i nämnden eller styrelsen. Allmänna handlingar som inte är medtagna i planen får alltså inte gallras. Det är viktigt att bygga upp en rutin för hur behov av 
förändringar i informationshanteringsplanen ska rapporteras och dokumenteras, så att de kan tas med i den årliga revideringen av informationshanteringsplanen.



Vid bedömning av vilka handlingar som ska gallras ska hänsyn tas till i vilken mån de tillgodoser
• allmänhetens informationsbehov och rätt till insyn
• behovet av information för rättskipningen och förvaltningen samt
• forskningens behov 

Uppgifter om gallring och gallringsfrist anges i iennformationshanteringsplan. De handlingar som ska gallras förvaras hos nämnd eller styrelse tills gallring verkställts.
Med rensning  avses att avlägsna kopior och icke allmänna handlingar av tillfällig betydelse som inte tillför ärendet sakuppgift och vars betydelse upphört då slutlig skrivelse 
fastställts. Handlingar som inte ska tillhöra arkivet ska fortlöpande, och senast vid arkivläggning, rensas vilket ska göras av en person med god kännedom om handlingarnas 
betydelse för förståelsen av ärendet, normalt handläggaren.

Arkivbeständighet och arkivförvaring
För att undvika framtida informationsförluster ska de handlingar som ska bevaras framställas med material och metoder som garanterar informationens beständighet över 
tid. För handlingar i elektronisk form ska standardformat användas så långt som möjligt. I de fall arkivmyndigheten inte meddelat särskilda råd eller anvisningar för 
informationshanteringen är det lämpligt att följa Riksarkivets föreskrifter, allmänna råd och tekniska krav. Kostnader för arkivvården, i form av registrering, lagring, 
migrering, konvertering, gallring och rensning, är varje nämnd och styrelses ansvar tills handlingarna överlämnats till arkivmyndigheten. Nämnden och styrelsen ansvarar 
själv för att förvara sina allmänna handlingar på ett sådant sätt att de skyddas mot förstörelse, skada, tillgrepp och obehörig åtkomst. Vid ny- och ombyggnad av arkivlokal 
ska varje nämnd och styrelse samråda med arkivmyndigheten.



Nivå 1 Verksamhetstyp 3. Kärnverksamhet
Nivå 2 Verksamhetsområde 3.3. Infrastruktur
Nivå 3 Processgrupp 3.3.6. Gator, vägar och parkering
Nivå 4 Process 3.3.6.1. Hantera gator, vägar, torg och broar 

Förklaring till informationshanteringsplanens kolumner
Informationshanteringsplan är uppbyggd utifrån den informationsklassificeringsstruktur som finns i processhanteringsverktyget Canea One. I informationshanteringsplanen 
ska nämndens eller styrelsens information knytas till dess verksamhetsområden och processer, i vilka de allmänna handlingarna uppstår. 

Struktur 
Strukturen byggs upp med hjälp av punktnotation och här anges punktnotationen utifrån processtrukturen i Canea One. 

Verksamhetstyp, Verksamhetsområde, Processgrupp, Process, Underprocess/Aktivitet 
Här redovisas i textform den struktur inom vilken verksamhetens handlingar förekommer. Strukturen delas upp i följande nivåer: Verksamhetstyp,  är den första nivån och 
kan vara 1. Styrande, 2. Stödjande eller 3. Kärnverksamhet. Styrande verksamheter ramar in uppdraget, ställer krav på och anger hur verksamheten ska arbeta. Stödjande 
verksamhet är, liksom den styrande, inåtriktad och innefattar allt som behövs för att kärnverksamheten ska fungera. Kärnverksamheten är utåtriktad och unik för 
respektive förvaltning. Verksamhetsområde  utgör den andra nivån, som beskriver det verksamheten arbetar med, vilket i stora drag kan sägas utgå från de uppdrag 
förvaltningen har. Processgrupp  är den tredje nivån och är en rubriknivå för att hålla ihop de av de underliggande processerna, som är närbesläktade. Den utgör ett 
mellanled mellan verksamhetsområdet och processerna. Process  är den tjänst verksamheten utför i form av ett återkommande arbetsflöde. Det är den fjärde nivån i 
strukturen och det är på den nivån information skapas till följd av de aktiviteter som utförs. Vid behov kan en process indelas ytterligare, i underprocess/aktivitet. 



Handlingstyp 
Här anges de allmänna handlingar som skapas till följd av den verksamhet som bedrivs, t.ex. protokoll eller bygglovsansökan, utifrån var i strukturen de förekommer. 
Handlingsbegreppet omfattar inte bara pappershandlingar. Handlingarna uppräknas i den ordning de förekommer inom processen. Information redovisas inte på högre 
nivå än den fjärde nivån.

Registrering 
Här anges hur handlingen hanteras på förvaltningen utifrån något av nedanstående hanteringssätt. Diarieföring  är ett sätt att registrera handlingar, huvudsakligen de som 
saknar tydliga sorteringsbegrepp och därför klassificeras utifrån ett ämnesområde - en registreringsplan eller diarieplan. När registrering sker i nämndens eller styrelsens 
huvuddiarium anges det med ett D. Om det inom nämnden eller styrelsen förekommer flera diarier än huvuddiariet anges i vilket diarium handlingen registreras, t.ex. 
SPKC:s diarium eller Skolans diarium etc. 

När handlingen eller uppgift i handlingen registreras i annat it-system än ovan anges it-systemets namn, t.ex. ByggR, Heroma eller VIVA. 
Systematisk förvaring  innebär att handlingarna inte registreras, utan förvaras på ett i förväg bestämt sätt baserat på ett naturligt sorteringsbegrepp, t ex i kronologisk 
ordning, efter personnummer eller i verifikationsnummerordning. Den fysiska sorteringen och placeringen kan då sägas utgöra ”registreringen”, vilket förutsätter att det 
klart framgår om handlingen inkommit eller upprättats och att alla snabbt kan återfinna en handling. Systematisk förvaring kan dock inte användas för handlingar som 
omfattas av sekretess eftersom förvaringsformen inte uppfyller lagens krav på att handlingar som innehåller sekretesskyddade uppgifter ska registreras om det inte finns 
ett undantag från registreringsskyldigheten. Systematisk förvaring anges med ett S.

Sekretess 
Här anges med ett Ja eller Nej om handlingen (kan) omfattas av sekretess. Hänvisning till sekretessbestämmelse görs under Anmärkning.

K/R/T (Konfidentialitet, Riktighet och Tillgänglighet) Informationsklassning är en metod som hjälper verksamheten att välja rätt åtgärder för att skydda information. För att 
förenkla kommuners och regioners genomförande av informationsklassningen har SKR (Sveriges Kommuner och Regioner) fram verktyget KLASSA. När klassningen görs ska 
du utgå ifrån hur viktig informationen är för verksamheten, inte funktionaliteten för det system som för tillfället används. Informationen klassas i det aktuella systemet från 
försumbar (0) till synnerligen allvarlig (4) i de tre perspektiven konfidentialitet, riktighet och tillgänglighet.



Förvaringsplats/Sorteringsordning 
Här anges var handlingen förvaras, t.ex. Närarkiv, plan 3. Om det av olika anledningar inte går att ge handlingen en fysisk placering kan man istället ange vid vilken funktion 
som handlingen går att återfinna, t ex ”Flyktingsamordnare” eller ”Enhetschef för X”. Här kan även anges om handlingen ingår i någon särskild akt, t ex personalakt, 
klientakt eller liknande. Om handlingen förekommer digitalt i ett it-system anges it-systemets namn, t.ex. Ciceron. Förekommer handlingen digitalt på annan plats än i it-
systemet, anges i vilken mapp den går att återfinna, t ex J:\Förvaltningen\Mapp1\Undermapp. Platsen ska vara tillräckligt specificerad för att lätt kunna återfinnas, 
oberoende av vilken personal som är närvarande. Handlingar som ska bevaras bör förvaras åtskilda från de som ska gallras. Handlingstyper som ska gallras märks lämpligen 
med aktuell gallringstidpunkt. Handlingar som ska gallras vid olika tidpunkter bör förvaras åtskilda från varandra.

Sorteringsordning anger hur handlingarna är ordnade, vilket inte alltid är alldeles uppenbart. För handlingar som inte registreras ställer lagen krav på att de ”hålls ordnade 
så att det utan svårighet kan fastställas om de har kommit in eller upprättats”, t.ex. genom systematisk förvaring. För att allmänna handlingar ska kunna lämnas ut 
skyndsamt är det viktigt att ha en genomtänkt ordning med tydliga sökvägar. Genom att ange handlingarnas sorteringsordning underlättas uppfyllandet av detta lagkrav. 
Sorteringsordning kan vara exempelvis kronologiskt efter beslutsdatum, alfabetiskt efter fastighetsbeteckning, i personnummerordning etc. Tänk på att såväl förvaring som 
ordning bör vara praktisk ur hanteringssynpunkt, t ex vid utlämnande av allmän handling och för hantering idag, på sikt, vid slutarkivering och vid gallring.

Medium 
Här anges på vilket medium handlingen är fäst då den förekommer i verksamheten, t ex papper1 eller digitalt.



Bevaras/Gallringsfrist
Här görs en informationsvärdering för att avgöra om handlingstypen ska bevaras eller gallras. För handlingar som ska gallras anges en gallringsfrist, vilken anger antalet hela 
kalenderår, plus innevarande, som måste förflyta innan gallring kan ske. En handlingstyp som inkommit/upprättats 2007 och som har en beslutad gallringsfrist på 2 år, får 
gallras först 2010. När det står gallring ”vid inaktualitet” finns däremot ingen bestämd gallringsfrist utan handlingen kan gallras när den bedöms sakna framtida värde för 
förvaltningen, vanligtvis efter kort tid.

Arkivmedium/-format 
För handlingar som ska bevaras anges här det medium eller format handlingen ska arkiveras i, om det skiljer sig från det medium handlingen är fäst på då den förekommer i 
verksamheten.

Lev.frist 
Med leveransfrist avses tidpunkt för leverans till arkivmyndigheten (Stadsarkivet). Fristen beräknas vanligen från utgången av det år då handlingen upprättades. Avgörande 
för bedömningen är handlingarnas återsökningsfrekvens och tillväxt. Överenskommelse om leveransfrister träffas med Stadsarkivet. Fristerna begränsas vanligtvis till 2, 5 
eller 10 år. Samordna leveranser från nämnden eller styrelsen, istället för många små leveranser.

Anmärkning 
Här görs förtydliganden eller upplysningar som är relevant för hanteringen, såsom relation till annan handling, hänvisning till gällande lagstiftning, sekretess eller liknande.

Systembeskrivning
Under denna rubrik ges en kort beskrivning av de it-system som används av nämnden eller styrelsen och som hanterar allmänna handlingar.

_____________________________
1 Med papper avses åldringsbeständigt papper, om inget annat anges. Andra papperskvaliteter är t.ex, SvA 80 eller SvA 100 (svenskt arkiv 80 respektive 100 gram). Alla här omnämnda papperskvaliteter uppfyller 

kvalitetskraven för långsiktigt bevarande, men de två senare står sig dessutom bättre mot slitage. För handlingar som ska bevaras ska alltid någon av dessa papperskvaliteter användas.



Innehållsförteckning
1 Övergripande kommunal ledning   2.3.4 Arbetsmiljö allmänt   2.8.2 Kris- och säkerhetsarbete
1.1 Ledning    2.3.4.1   Bedriva systematiskt arbetsmiljöarbete    2.8.2.2   Bedriva systematiskt brandskyddsarbete
  1.1.3 Nämnd    2.3.4.2   Göra arbetsmiljöutredningar    2.8.2.3   Hantera skalskydd
   1.1.3.0   Leda - Styra - Organisera (Nämnd)    2.3.4.4   Hantera krisstöd    2.8.2.4   Hantera brandskydd
   1.1.3.1   Hantera nämndprocess   2.3.5 Personalhälsa 2.9 Information och marknadsföring
  1.1.4 Verksamhetsledning    2.3.5.2   Utföra medicinska kontroller   2.9.2 Informationsförsörjning
   1.1.4.0   Leda - Styra - Organisera (Verksamhetsledning)    2.3.5.3   Hantera vårdinsatser    2.9.2.0   Leda - Styra - Organisera (Informationsförsörjning)
   1.1.4.1   Överlägga och besluta    2.3.5.4   Hantera tillbud    2.9.2.1   Publicera på extern webb
   1.1.4.2   Planera och följa upp verksamhet    2.3.5.5   Hantera arbetsskada    2.9.2.2   Publicera på intern webb
   1.1.4.4   Bedriva systematiskt kvalitetsarbete    2.3.5.6   Rehabilitera 2.10 Förvaltningsstöd
1.2 Styrning   2.3.6 Personaladministration   2.10.1 Kontorsstöd
  1.2.3 Nämndens styrning och kontroll    2.3.6.0   Leda - Styra - Organisera    2.10.1.2   Hantera post
   1.2.3.0   Leda - Styra - Organisera (Nämndens styrning och kontroll)   2.3.8 Övriga personalåtgärder    2.10.1.6   Hantera materialförråd
   1.2.3.1   Hantera egen styrning    2.3.8.1   Hantera bisysslor 3 Kommunal kärnverksamhet
   1.2.3.2   Bedriva internkontroll    2.3.8.2   Hantera disciplinåtgärder   3.1.2 Mark och exploatering
   1.2.3.3   Hantera revision   2.3.9 Upphörande av anställning    3.1.2.3   Arrendera mark eller fastighet
  1.2.4 Mål- och resursplanering    2.3.9.1   Hantera egen uppsägning 3.2 Miljö- och samhällsskydd
   1.2.4.1   Hantera 1-årig mål- och resursplan    2.3.9.2   Hantera uppsägning från arbetsgivaren   3.2.2 Samhällsskydd och beredskap
 1.3 Organisering 2.4 Ekonomi    3.2.2.1   Hantera risk- och sårbarhetsanalyser
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Förvaringsplats/
Sorteringsordning Medium

Bevaras/
Gallringsfrist

Arkivmedium/
-format Lev.-frist Anmärkningar

Inledande anmärkning: Gallring av pappershandlingar görs
efter skanning till ärendehanteringssystemet Ciceron, enligt
Lokalförsörjningsnämndens (LFN:s) beslut 2017-08-22, § 125. 
Beslutet innebär att inkommande pappershandlingar, som tillhör ett 
ärende i Ciceron, skannas för att därefter gallras. Innan gallringen kan 
verkställas ska förvaltningen ha säkerställt att skanning gjorts till ett 
filformat som är godkänt för bevarande enligt Stadsarkivets 
anvisningar, att kontroll har gjorts för att garantera att gallringen inte 
medför förlust av betydelsebärande information eller möjligheten att 
fastställa autenciteten, samt att gallringen inte möter hinder i 
lagstiftning eller påverkar informationens bevisvärde. Gallringsbeslutet 
gäller inte retroaktivt och avser pappershandlingar som inkommit till 
myndigheten från och med 2018-01-01.

Inledande anmärkning: Handlingar av tillfällig eller liten
betydelse gallras enligt  LFN:s beslut 2020-11-17 §126. I detta 
gallringsbeslut avses med handlingar av tillfällig eller liten betydelse 
sådana handlingar av uppenbart ringa betydelse för verksamheten 
som vare sig behöver hållas ordnade eller registreras och som 
regleras i 5 kap. 1 § 4 st offentlighets- och sekretesslagen 
(2009:400).

1 Övergripande kommunal ledning

1.1 Ledning

1.1.3 Nämnd

1.1.3.0 Leda - Styra - Organisera (Nämnd) Sammanträdesplan D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Nämndbeslut.

1.1.3.1 Hantera nämndprocess Kallelse och föredragningslista S N 0 3 1 Ciceron mötesvy Digitalt 5 år
Flyttas till samma ärende som de signerade protokollen, nya ärenden 
årsvis.

Protokoll D N 0 3 1 Se anmärkning Digitalt Bevaras 5 år

Förvaras i närarkivet i en pärm, beslut om digital signering av protokoll 
2020-11-17 §128, samt under ärende i Ciceron för signerade 
protokoll. Nya ärenden årsvis.

Protokollsutdrag D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Närvarolista från nämndens sammanträde S N 0 3 1 Närarkiv LFN Papper Vid inaktualitet Närvaro framkommer i protokollet.

Voteringslista S N 0 3 1 Närarkiv LFN Papper Vid inaktualitet Votering framkommer i  protokollet och i beslutet.

Motioner D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Lokalförsörjningsnämndens skrivelse till högre instans, 
samt andra förvaltningar D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Beslut från högre instans, samt andra förvaltningar D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Inkomna remisser D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Remissvar D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Anmälningsärenden D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Delegationsbeslut D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Initiativärenden D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Attestanter D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Revideras årligen, nytt beslut i nämnd.

Beslut om förlorad arbetsinkomst D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Arvodesblanketter S N 0 3 1 K:\stabsenheten\nämndsekreterare Digitalt Vid inaktualitet Skickas i pappersform till Löneservice varje månad.

Anslagsbevis S N 0 2 1 Sitevision Digitalt Se anmärkning
Anslagsbevisen sparas digitalt i SiteVisons inbyggda loggfunktion i ett 
år. Anslagsdatum framgår i protokollet.

1.1.4 Verksamhetsledning

1.1.4.0
Leda - Styra - Organisera 
(Verksamhetsledning) Beskrivning av LFF s verksamhet och processer S N 0 3 2 CANEA Digitalt Vid inaktualitet

Organisation-ansvar-befogenheter LFF S N 0 3 2 CANEA Digitalt Vid inaktualitet

Beslutsprocess LFF S N 0 3 2 CANEA Digitalt Vid inaktualitet

1.1.4.1 Överlägga och besluta Ledningens genomgång protokoll D N 0 3 2 K:\lalla/kvalitet Digitalt Vid inaktualitet

I enlighet med principer inom ramen för ISO upprättas kopior för att 
medarbetare ska ha kännedom om beslut som tas i verksamheten. 
Protokoll tillsammans med underlag förvaras i digital mapp 
K:\alla\kvalitet för uppföljning av tagna beslut vid nästkommande 
ledningens genomgång. 

1.1.4.2 Planera och följa upp verksamhet Stabsplanering kalenderår S N 0 2 1 J:\ledningsgrupp Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt.

1.1.4.4 Bedriva systematiskt kvalitetsarbete
Kvalitets- och miljömål med eventuella upprättade 
handlingsplaner D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Original förvaras i Ciceron. Kopia förvaras i digital mapp 
K:\alla\miljöingenjör och K:\Alla\Kvalitet

1.1.5 Myndighetsredovisning

1.1.5.0
Leda - Styra - Organisera 
(Myndighetsredovisning) Årsrapport för köldmedia S N 0 2 1

K:\LFF\Drift_Förvaltningsavdelningen\DRIFT
ENHETEN\Köldmedia Digitalt 7 år Digitalt

Kontrollista S N 0 2 1
K:\LFF\Drift_Förvaltningsavdelningen\DRIFT
ENHETEN\Köldmedia Digitalt 7 år Digitalt

1.2 Styrning

1.2.3 Nämndens styrning och kontroll

1.2.3.0
Leda - Styra - Organisera (Nämndens 
styrning och kontroll) Lokalförsörjningsnämndens reglemente S N 0 3 1 Sitevision Digitalt Vid inaktualitet

Fastställs av Kommunfullmäktige, Dokumentet ska fastställas på nytt, 
eller vid behov revideras, dock senast i juni månad året efter det att en 
ny mandatperiod inletts efter det att ordinarie val till 
Kommunfullmäktige förrättat.

1.2.3.1 Hantera egen styrning Styrdokument D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Program, riktlinjer mm som beslutas av nämnden.

Välkomstbrev LFN S N 0 3 2 K:\stabsenheten\nämndsekreterare Digitalt Vid inaktualitet

Intyg förlorad arbetsinkomst S N 1 2 1 K:\stabsenheten\nämndsekreterare Digitalt Vid inaktualitet Ifyllt intyg skickas till Löneservice för hantering.

1.2.3.2 Bedriva internkontroll Riskanalys D N 0 2 1 Ciceron, Stratsys Digitalt Bevaras 5 år

Avser den lagstadgade interna kontrollen. Rapportering sker i 
Stratsys. Rapport till nämnden tas ut från Stratsys till Word och/eller 
pdf. Originalen förvaras i diariet - Ciceron.

http://www.boras.se/


Intern kontroll D N 0 2 1 Ciceron, Stratsys Digitalt Bevaras 5 år

Avser den lagstadgade interna kontrollen. Rapportering sker i 
Stratsys. Rapport till nämnden tas ut från Stratsys till Word och/eller 
pdf. Originalen förvaras i diariet - Ciceron.

Uppföljning av intern kontroll D N 0 2 1 Ciceron, Stratsys Digitalt Bevaras 5 år

Avser den lagstadgade interna kontrollen. Rapportering sker i 
Stratsys. Rapport till nämnden tas ut från Stratsys till Word och/eller 
pdf. Originalen förvaras i diariet - Ciceron.

Attestanter D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år
Originalen förvaras i diariet - Ciceron. Revideras vid anställning/ny 
tjänst/avslut.

1.2.3.3 Hantera revision Internrevision - plan S N 0 2 1 K:\alla\kvalitet Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt.

Internrevision - underlag S N 0 3 1 K:\alla\kvalitet Digitalt Vid inaktualitet

Intern revision revisionskontoret D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Externrevision - plan S N 0 2 1 K:\alla\kvalitet Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt.

Externrevision - rapport S N 0 3 1 LRQA portal Digitalt Vid inaktualitet Kopia förvaras på K:\alla\kvalitet

1.2.4 Mål- och resursplanering

1.2.4.1 Hantera 1-årig mål- och resursplan Lokalresursplan D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kopia förvaras i Stratsys och gallras efter 10 år. 

Lokalbehovsplan D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kopia förvaras i Stratsys och gallras efter 10 år. 

Underhållsplan D N 0 2 2 Ciceron/Planima Digitalt Bevaras 5 år
Löpande revideringar i Planima, gallras vid inaktualitet. Den som 
förvaras i Ciceron bevaras.

Budget D N 0 2 2 Ciceron Digitalt 7 år Digitalt Kopia förvaras i Stratsys och gallras efter 7 år. 

Årsredovisning D N 0 2 1 Ciceron Digitalt 7år Digitalt Kopia förvaras i Stratsys och gallras efter 7 år. 

Tertial- och månadsuppföljningar D N 0 2 1 Ciceron Digitalt 7 år Digitalt Kopia förvaras i Stratsys och gallras efter 7 år. 

Personalekonomisk redovisning, för förvaltningen D N 0 2 1 Stratsys Digitalt

Detta är endast siffror som vi rapporterar in i Stratsys som hanteras av 
Stadsledningskansliet. Vi gör ingen egen rapport/handling av 
siffrorna.

1.3 Organisering

1.3.1 Organisering

1.3.1.4 Organisera linje Delegationsbestämmelser D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år
Delegationsbestämmelser revideras årligen för kommande år, beslut 
tas i Lokalförsörjningsnämnden.

1.4 Demokrati och insyn

1.4.1 Hantering av allmänna handlingar

1.4.1.0
Leda - Styra - Organisera (Hantering 
av allmänna handlingar) Anvisningar för diarieföring S N 0 3 1 K:\stabsenheten\nämndsekreterare Digitalt Vid inaktualitet

1.4.1.1 Tillhandahålla allmänna handlingar Begäran om allmän handling S N 0 2 1
Outlook eller hos handläggare eller 
registrator Digitalt/papper Vid inaktualitet Gallras så snart begäran är hanterad.

Svar på begäran om allmän handling S N 0 2 1
Outlook eller hos handläggare eller 
registrator Digitalt/papper Vid inaktualitet

Avslag på begäran om allmän handling S N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

1.4.1.2 Hantera personuppgifter
Hantering av personuppgifter 
Lokalförsörjningsförvaltningen rutin S N 0 3 2 K:\alla\informationssäkerhet Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt, innehåller rutin för personuppgiftsincident.

Personuppgiftsincident - dokumentation D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kopia förvaras på K:\alla\informationssäkerhet

Beslut om personuppgiftsincident från 
Integritetskyddsmyndigheten (IMY) D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kopia förvaras på K:\alla\formationssäkerhet

Begäran om registerutdrag S N 2 2 1 Selfpoint Digitalt Vid inaktualitet

Svar på begäran om registerutdrag S N 2 2 1 Selfpoint Digitalt Vid inaktualitet

1.4.2 Offentlig dialog

1.4.2.1 Hantera allmänhetens synpunkter Inkomna synpunkter S N 1 2 1 Infracontrol Digitalt Se anmärkning

Handlingar rörande synpunkter av rutinmässig karaktär gallras vid 
inaktualitet och utförs av Stadsledningskansliet. Stadsledningskansliet 
informerar förvaltningen när gallringen sker. I de fall synpunkten leder 
till en åtgärd som är av stor betydelse för verksamheten ska åtgärden 
hanteras som övrig ärendehantering och registreras på annat sätt, till 
exempel i nämndens diarium - Ciceron.

Redovisning synpunktshantering D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år
Rapporteras in i Stratsys varje halvår. Rapport presenteras två gånger 
om året för nämnden. Omfattar ärendestatistik för synpunkter.

2 Kommunalt verksamhetsstöd
2.1 Informationsförvaltning

2.1.1 Informationssäkerhet

2.1.1.1 Hantera informationssäkerhet Utbildningsmatris GDPR och DISA S N 1 2 1 K:\alla\informationssäkerhet Digitalt Vid inaktualitet

Rutin för informationssäkerhet S N 0 3 1 K:\alla\informationssäkerhet Digitalt Vid inaktualitet

Granskningsformulär DSO D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Rapporteras årligen till Lokalförsörjningsnämnden

2.1.2 Registratur

2.1.2.0 Leda - Styra - Organisera (Registratur) Klassificeringsschema
D, 
S N 0 2 1 Ciceron, Canea Digitalt Vid inaktualitet Hanteras i Kommunstyrelsens  informationshanteringsplan.

Registreringsplan
D, 
S N 0 2 1 Ciceron, Canea Digitalt Se anmärkning Hanteras i Kommunstyrelsens  informationshanteringsplan

2.1.2.2 Hantera och registrera ärenden Ärendeberedning i Borås Stads nämnder D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Hanteras av Stadsledningskansliet, kopia på K:\nämndsekreterare

2.1.3
Dokumentation och 
dokumenthantering

2.1.3.2 Planera och hantera dokumentation Informationshanteringsplanen D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kopia finns på K:\alla\informationssäkerhet

2.1.4 Arkivering

2.1.4.0 Leda - Styra - Organisera (Arkivering) Arkivbeskrivning D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Arkivförteckning D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Se anmärkning 5 år Bevara den senast aktuella, övriga gallras vid inaktualitet

2.3 HR/Personal

2.3.1 Samverkan och förhandling

2.3.1.0 Leda - Styra - Organisera Arbetsgivaranvisningar S N 0 3 2 Borås Stads Intranät Digitalt Vid inaktualitet Hanteras centralt av personal och förhandling.

Sammanställning löneöversyn S N 2 3 1 J:\ledningsgrupp Digitalt Vid inaktualitet
Behöver sparas en tid för att till exempel se vilka satsningar som 
gjorts tidigare år.

2.3.1.1 Hantera samverkan enligt avtal FSG-protokoll D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år



MBL-protokoll D N 0 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

APT-protokoll S N 0 2 1 Respektive avdelningsmapp på K:\LFF Digitalt Vid inaktualitet

Beslut om skyddsombud D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Se anmärkning Digitalt Bevara det senast aktuella beslutet, övriga gallras vid inaktualitet

2.3.1.3 Hantera lönerevision Lönekartläggning S N 2 3 1 J:\ledningsgrupp Digitalt Vid inaktualitet

Information till de fackliga företrädarna S N 2 2 1 J:\ledningsgrupp Digitalt Vid inaktualitet

2.3.1.4 Hantera personalsamtal Dokumentation från medarbetarsamtal S N 2 2 1 Chef Papper Vid inaktualitet

2.3.2 Kompetensförsörjning

2.3.2.1 Rekrytera Annons S N 0 1 1 Heroma Digitalt Bevaras
Se 
anmärkningar

Annonserna bevaras automatiskt i Heroma Rekrytering efter att 
rekryteringsärenden avslutas efter 2 år. Annonserna tillsammans med 
sökandestatistik är bevarandevärd information.

Vakansprövning S N 0 2 1 Heroma Digitalt 2 år Gallras två år efter vakansprövning.

Anställningsavtal S N 2 2 1 Personalakt/Arkiv Papper Bevaras
Se 
anmärkningar Se personalakt under 2.3.6.0

Ansökningshandlingar S N 2 1 1 Heroma Digitalt
Bevaras/Gallras, 
se anmärkning

Se 
anmärkningar Gallras 2 år efter tillsättning. Bevaras för den som får tjänsten.

Intervju och referensunderlag S N 1 2 1 Heroma Digitalt
Bevaras/Gallras, 
se anmärkning

Se 
anmärkningar Gallras 2 år efter tillsättning. Bevaras för den som får tjänsten.

2.3.2.2 Kompetensutveckla Kompetensförsörjningsplan S N 1 2 1 Chef Digitalt Vid inaktualitet

Utbildningsmatris S N 1 2 1 Chef Digitalt Vid inaktualitet

2.3.2.5 Hantera omställning Omplaceringsutredning av personliga skäl S
OSL 
39:2 3 3 1 Personalakt/Arkiv Papper Bevaras 2 år Se personalakt under 2.3.6.0

Erbjudande om omplacering S N 1 2 1 Personalakt/Arkiv Papper Bevaras 2 år Se personalakt under 2.3.6.0

2.3.3 Bemanning 

2.3.3.3 Semesterplanera Semesterlista S N 1 3 1 K:\alla\semesterlistor Digitalt Vid inaktualitet

2.3.4 Arbetsmiljö allmänt

2.3.4.1 Bedriva systematiskt arbetsmiljöarbete Skyddsrondsprotokoll S N 0 2 1 Sharepoint Digitalt Vid inaktualitet
Gallras när ny skyddsrond genomförts, under förutsättning att 
åtgärdspunkter har åtgärdats eller överförts till det nya protokollet.

2.3.4.2 Göra arbetsmiljöutredningar Enkäter arbetsmiljö S N 1 2 1 Sharepoint Digitalt Vid inaktualitet

2.3.4.4 Hantera krisstöd Anhöriglistor S
OSL 
39:3 3 3 3 Pärm i kundtjänst Papper Vid inaktualitet

2.3.5 Personalhälsa

2.3.5.2 Utföra medicinska kontroller Synundersökning och beställning av terminalglasögon S N 1 2 1 Agresso Digitalt Vid inaktualitet

2.3.5.3 Hantera vårdinsatser Beställning av företagshälsovård S
OSL 
39:1-2 3 2 2 Agresso Digitalt Vid inaktualitet

Läkarintyg S
OSL 
39:2 3 3 1 Personakt Papper Vid inaktualitet

2.3.5.4 Hantera tillbud Tillbudsanmälning och utredning S N 1 3 1 KIA Digitalt Bevaras

2.3.5.5 Hantera arbetsskada Arbetsskadeanmälning och utredning S N 1 3 1 KIA Digitalt Bevaras

2.3.5.6 Rehabilitera Rehabiliteringsutredning S
OSL 
39:2 3 2 2 Personalakt/Arkiv Papper Vid inaktualitet

2.3.6 Personaladministration

2.3.6.0 Leda - Styra - Organisera Personalakt S N 2 2 2 Arkiv Sturegatan 36 Papper Bevaras

Personalakter levereras tidigast 2 år efter att personalakterna avställts. 
Ange avställningsperiod för avställda akter. Sorteras i 
personnummerordning. Sekretessbelagda personalhandlingar ska 
sammanföras med personalakten senast vid avställning och leverans 
till Stadsarkivet.  

Förteckning över sekretessbelagda personalhandlingar S N 2 2 2 J:mappen
Förteckning över sekretessbelagda personalhandlingar  ligger under  
J.mapp, där endast förvaltningschef och HR chef har tillgång 

2.3.8 Övriga personalåtgärder

2.3.8.1 Hantera bisysslor Anmälan av bisyssla S N 1 2 1 Chef Papper/digitalt Vid inaktualitet Gallras när bisysslan upphört.

Beslut om förbud av bisyssla S N 1 2 1 Personalakt/Heroma Papper/digitalt Bevaras

Konkurrerande och arbetshindrande bisyssla finns i MBL-protokollet.  
Förtroendeskadlig bisyssla är skriftligt beslut med motivering. Anmäls 
som delegationsbeslut.

2.3.8.2 Hantera disciplinåtgärder Skriftlig varning S N 2 2 1 Personalakt Papper/digitalt Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

2.3.9 Upphörande av anställning

2.3.9.1 Hantera egen uppsägning Uppsägning och avslut av anställning S N 1 2 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

2.3.9.2
Hantera uppsägning från 
arbetsgivaren Uppsägning och avslut av anställning S N 1 2 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

Varsel om uppsägning av personliga skäl S N 1 3 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

Besked om uppsägning p.g.a. arbetsbrist S N 1 3 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

Underrättelse om avsked S N 1 2 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

Varsel om avsked S N 1 2 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

Besked om avsked S N 1 2 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0
Besked om att anställning upphör p.g.a. hel 
sjukersättning S N 1 2 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

Beslut om avgångsvederlag S N 1 2 1 Personalakt Papper Bevaras Se personalakt under 2.3.6.0

2.4 Ekonomi

2.4.1 Redovisning

2.4.1.0
Leda - Styra - Organisera 
(Redovisning) Kodplan för nytt redovisningsår S N 0 3 2 Agresso Digitalt 10 år

2.4.1.1 Fakturera kunder Hyresavier S N 2 3 2 Vitec Digitalt Vid inaktualitet

Påminnelse hyresavier S N 2 3 2 Vitec Digitalt Vid inaktualitet

Inläsning betalning hyresavier S N 2 3 2 Hyresadministratör Papper 10 år

Debiteringsunderlag återställandekostnader hyresgäst S N 2 3 1 Ekonomiassistent Papper 10 år

2.4.1.2 Hantera leverantörsfakturor Leverantörsfakturor S N 0 2 1 Agresso Digitalt

Handlingar som hanteras inom ramen för den centrala 
ekonomihanteringen hanteras i Servicenämndens  
informationshanteringsplan.

Beslutsattestanter vid ledighet S N 0 3 1 Bokhållare Papper/digitalt Vid inaktualitet

2.4.1.4 Bokföra och redovisa
Underlag för hyresintäkter externa och interna 
hyresgäster - Masterfilen S N 0 3 3 K:\ekonomi/Vitec Digitalt Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt.



2.4.3 Bidragshantering

2.4.3.1 Hantera statsbidrag Ansökan om installation av solceller i befintlig fastighet S N 0 2 1 Ibinder Digitalt Vid inaktualitet Kopia förvaras på K:\miljöingengör

Ansökan om installation av solceller i nybyggnation S N 0 2 1 Ibinder Digitalt Vid inaktualitet Kopia förvaras på K:\miljöingengör

Beslut om statsbidrag solceller D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

2.5 Inköp

2.5.1 Inköp

2.5.1.1 Hantera upphandling över tröskelvärde Anbudsöppningsprotokoll D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Granskningstablå D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Tilldelningsbeslut D N 0 3 3 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Beställningsedel TE-GE (beställning av entreprenör) S N 0 3 3 Projektmapp på K: Digitalt 10 år

Vinnande anbud K:/bygg och K:/Drift o Förvaltning Digitalt Vid inaktualitet

Ej antagna anbud K:/bygg och K:/Drift o Förvaltning Digitalt Vid inaktualitet

Överklagan upphandling S N 0 2 1 K:/bygg Digitalt Vid inaktualitet

2.5.1.2
Hantera upphandling under 
tröskelvärde Anbudsöppningsprotokoll D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Granskningstablå D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Tilldelningsbeslut D N 0 3 3 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Tilldelningsbeslut (ej nämndbeslut) S N 0 3 3 K:bygg Digitalt 10 år

Beställningsedel TE-GE (beställning av entreprenör) S N 0 3 3 Projektmapp på K: Digitalt 10 år

Vinnande anbud K:/bygg och K:/Drift o Förvaltning Digitalt Vid inaktualitet

Ej antagna anbud K:/bygg och K:/Drift o Förvaltning Digitalt Vid inaktualitet

Överklagan upphandling S N 0 2 1 K:/bygg Digitalt Vid inaktualitet

Beställning/avrop RAM-avtal, Drift- och 
förvaltningsavdelningen S N 0 2 1 Ibinder Digitalt Vid inaktualitet

Beställning/avrop RAM-avtal, Byggavdelningen S N 0 2 1 K:\byggavdelningen Digitalt Vid inaktualitet

2.6
Lokalförsörjning och 
fastighetsunderhåll

2.6.1 Anskaffning

2.6.1.0
Leda - Styra - Organisera 
(Anskaffning) Checklista förändringar i fastighetsbeståndet S N 0 3 3 Selfpoint Digitalt Vid inaktualitet

2.6.1.1
Uppföra eller bygga om lokal eller 
byggnad Projekteringsframställan D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Lokalförsörjningsnämndens beslut avseende Projekteringsframställan 
innehåller ritningar, budgetsammanställning och investeringskalkyl. 
Dessa ligger med som underlag till beslut.

Budgetsammanställning projekteringsframställan S N 0 2 2 K:\byggavdelningen Digitalt Vid inaktualitet

Investeringskalkyl projekteringsframställan S N 0 2 2 K:\byggavdelningen Digitalt Vid inaktualitet

Anslagsframställan D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Lokalförsörjningsnämndens beslut avseende Anslagsframställan 
innehåller ritningar, budgetsammanställning och investeringskalkyl. 
Dessa ligger med som underlag till beslut.

Ritningar över fastigheter som Borås Stad äger S N 0 3 2 J:/LFF anbud Digitalt Vid inaktualitet Digitalt

Ritningar över fastigheter som Borås Stad äger S N 0 3 2 Balsampoppeln- Gässlösavägen Borås Papper Vid inaktualitet

Budgetsammanställning anslagsframställan S N 0 2 2 K:\byggavdelningen Digitalt Vid inaktualitet
Investeringskalkyl anslagsframställan S N 0 2 2 K:\byggavdelningen Digitalt Vid inaktualitet

Framställan hyresgästanpassning från verksamhet D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Beställningsblankett hyresgästanpassning från 
verksamhet D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras

Framställan utökade/förändrade lokalbehov D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Svar på framställan om utökade/förändrade lokalbehov D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Bygglov D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kopia i Ibinder, originalbeslut i Samhällsbyggnadsnämndens diarium.

Rivningslov D N 0 3 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kopia i Ibinder, originalbeslut i Samhällsbyggnadsnämndens diarium.

2.6.1.2 Inhyra byggnad eller lokal Beslut om att teckna externa hyresavtal D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Hyresavtal externa fastighetsägare S N 0 2 1 Lokalt arkiv plan 1 Sturegatan 36 Papper Vid inaktualitet Papper

2.6.2 Underhåll

2.6.2.1 Underhålla lokal Framställan från verksamheten fastighetsunderhåll D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år
Framställan inkommer utifrån verksamheternas underhållsbehov som 
framgår av underhållsplanen (se 1.2.4.1)

Beställningsblankett underhåll D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

2.6.2.3 Sköta utemiljöer Framställan utemiljö D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

2.6.3 Avveckling

2.6.3.1 Försälja byggnad eller lokal Beslut om försäljning D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kommunstyrelsen tar det slutgiltiga beslutet om försäljning.

2.6.3.2 Riva byggnad eller lokal Beslut om rivning D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Kommunstyrelsen tar det slutgiltiga beslutet om rivning.



2.6.4 Intern uthyrning

2.6.4.0
Leda - Styra - Organisera (Intern 
uthyrning) Internhyressystemets regler D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Blå boken - regler gällande ansvars- och 
kostnadsfördelning för Borås Stads verksamhetslokaler D N 0 2 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Revideras vart fjärde år eller oftare om behov föreligger och nytt beslut 
tas i Lokalförsörjningsnämnden.

2.6.4.2 Uppsägning  hyresgäst Uppsägningsblankett D N 1 3 2 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

2.6.3.25 Hantera övriga frågor (intern inhyrning) Polisanmälan skadegörelse S N 0 3 2 Ibinder Digitalt 5 år Digitalt

2.7 Inventariehantering

2.7.1 Inventariehantering

2.7.1.2 Vårda och underhålla inventarier Inventarieförteckning S N 0 2 1 Easy App Digitalt Vid inaktualitet

2.8 Kris och säkerhet

2.8.1 Intern krisledning

2.8.1.0
Leda - Styra - Organisera (Intern 
krisledning) Borås Stads plan för krisberedskap D N 0 3 3 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

2.8.1.1 Utöva intern krisledning Minnesanteckningar för krisledningsmöte D N 0 3 3 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Informationsutskick D N 0 3 3 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Rutiner som är framtagna på grund av kris D N 0 3 3 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

2.8.2 Kris- och säkerhetsarbete

2.8.2.2
Bedriva systematiskt 
brandskyddsarbete Introduktionschecklista brandsäkerhet S N 0 2 1 Pärm hos fastighets-administratör Papper/digitalt Vid inaktualitet Digital kopia finns på K:\driftochförvaltning

2.8.2.3 Hantera skalskydd Framställan larm och lås D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Beställningsblankett larm och lås D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

2.8.2.4 Hantera brandskydd
Första insats person (FIP) Instruktion och 
uppgiftsfördelning vid utrymning av lokaler S N 1 2 1 Pärm på alla våningsplan Papper/digitalt Vid inaktualitet Uppdateras vid personalförändringar, digital kopia på K:\alla\telefoni

2.9 Information och marknadsföring

2.9.2 Informationsförsörjning

2.9.2.0
Leda - Styra - Organisera 
(Informationsförsörjning) Interna kommunikationsplaner S N 0 2 2 K:\stabsenheten\kommunikation Digitalt Vid inaktualitet

2.9.2.1 Publicera på extern webb Publiceringsunderlag hemsidor, webbsidor S N 0 2 2 K:\stabsenheten\kommunikation Digitalt Vid inaktualitet
Kommunstyrelsen ansvarar för Borås interna och externa webbplatser 
och bevarandet hanteras i deras  informationshanteringsplan.

2.9.2.2 Publicera på intern webb Publiceringsunderlag hemsidor, webbsidor S N 0 2 2 K:\stabsenheten\kommunikation Digitalt Vid inaktualitet
Kommunstyrelsen ansvarar för Borås interna och externa webbplatser 
och bevarandet hanteras i deras  informationshanteringsplan.

2.10 Förvaltningsstöd

2.10.1 Kontorsstöd

2.10.1.2 Hantera post Instruktion posthantering S N 1 2 1 Ibinder Digitalt Vid inaktualitet

2.10.1.6 Hantera materialförråd Inköpsunderlag kontorsmaterial S N 0 2 1 Kundtjänst Digitalt Vid inaktualitet

3 Kommunal kärnverksamhet
3.1.2 Mark och exploatering

3.1.2.3 Arrendera mark eller fastighet Underlag för markarrenden S N 0 2 1

K:\LFF\Drift_Förvaltningsavdelningen\Fastig
hetscontroller\BUDGET\2021\Interna 
markarrende Digitalt Vid inaktualitet

3.2 Miljö- och samhällsskydd

3.2.2 Samhällsskydd och beredskap

3.2.2.1 Hantera risk- och sårbarhetsanalyser Risk-och sårbarhetsanalys, kontrollplan D N 0 3 3 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Beslutas årligen i Lokalförsörjningsnämnden.

3.3 Infrastruktur

3.3.1 Energi och värme

3.3.1.3 Driva energianläggning
Teknisk dokumentation angående anläggningen 
(solcellsanläggning) S N 0 2 2 Ibinder Digitalt Vid inaktualitet Förvaras även i DU-pärm på plats i berörd fastighet. 

3.3.6 Gator, vägar och parkering

3.3.6.0
Leda - Styra - Organisera (Gator, 
vägar och parkering) Plan för laddinfrastruktur för elfordon D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

Dokument som framtagits av Lokalförsörjningsnämnden på uppdrag 
av Kommunfullmäktige. Nämndbeslut december 2020.

3.4 Näringsliv, arbete och integration

3.4.1
Främjande av näringsliv och 
utveckling

3.4.1.3 Tillhandahålla lokaler (Externt)
Lokalförsörjningsförvaltningens regler för uthyrning av 
lokaler och ytor D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år Nämndbeslut november 2019. Gäller tillsvidare.

3.4.1.4 Hyra ut lokaler (Externt)
Hyresavtal externa hyresgäster (bolag, föreningar, 
förbund etc. ) S N 0 2 1 Lokalt arkiv plan 1 Papper Vid inaktualitet Papper

Skall framåt läggas in i Ciceron avtalsmodul, process påbörjad med 
inköp av modul 

Uppsägning av hyresavtal externa hyresgäster (bolag, 
föreningar, förbund etc.) D N 0 2 1 Ciceron Digitalt Bevaras 5 år

3.4.2 Bostadsförsörjning

3.4.2.3 Tillhandahålla bostäder Hyresavtal externa hyresgäster (privatpersoner) S N 2 3 1 Lokalt arkiv plan 1, kopia i Vitec hyra Papper/digitalt Vid inaktualitet

Uppsägning av hyresavtal externa hyresgäster 
(privatpersoner) S N 2 3 1

Inkommen uppsägning registreras i Vitec 
och förstörs därefter Papper/digitalt Vid inaktualitet



Systembeskrivning

IT-system Beskrivning Användare Togs i bruk Föregångare Kopplingar till 
andra stystem

Agresso Redovisningssystem Ekonomifunktionen och berörda medarbetare
ARX Korthanteringssystem till fastigheter Alla medarbetare
Avima Digitalt projekthanteringssystem Berörda medarbetare 2021
BlueBeam Granskningssystem, analys av ritningar i projekt Berörda medarbetare

CaneaOne

Förvaltningens kvalitetssystem. I CaneaOne förvaras förvaltningens rutiner 
och processkartor och det är i detta system som verksamhetsutvecklingen 
dokumenteras. Alla medarbetare

2025

Ciceron

Verksamhetssystem för diarieföring och dokument- och ärendehantering. I 
Ciceron registreras allmänna ärenden som inte handläggs inom 
förvaltningens huvudprocesser, till exempel ärenden som berör ekonomi, 
personal och verksamhetsutveckling. Arkivering är helt digital sedan 2018.

Nämndesekreterare, registrator och berörda 
medarbetare

2017-2018

Desigo Styrsystem, hanterar fastigheters styrsystem Driftingenjörer på LFF
Easy App Intventariesystem Berörda medarbetare

Heroma

Heroma är Borås Stads personal- och lönesystem. Heroma hanterar alla 
anställningar, schema- och bemanningsplanering, löneadministration, 
statistik, e-rekrytering, dokumentation i rehabiliteringsärenden samt tillbuds- 
och arbetsskadeanmälningar. HR och chefer

Ibinder Digital projektpärm för dokumenthantering Samtliga medarbetare 2010
InfraControl Övergripande verksamhetssystem för synpunktshantering Berörda medarbetare
Inu Styrsystem, hanterar fastigheters styrsystem Driftingenjörer på LFF
Kartportalen Ritningshanteringssystem Berörda medarbetare 2024 Intramap

KIA
KIA är ett stöd för att arbeta systematiskt med tillbud, arbetsskador och 
arbetssjukdomar HR-ansvarig, chefer och skyddsombud

KomMa Servicekontorets debiteringssystem Berörda medarbetare
Limefield Ärendehanteringssystem, felanmälan i fastigheter Berörda medarbetare
LRQA portal Portal för externrevision Enhetschef Stabsenheten
Outlook En e-postklient och kalender i Microsoft Office-paketet Samtliga medarbetare 2012
Planima Planeringsverktyg för fastighetsunderhåll Berörda medarbetare 2024

Selfpoint System för allmänheten att begära ut registerutdrag
Nämndsekreterare, verksamhetssamordnare 
och verksamhetsutvecklare

Sitevision Plattform för webbpublicering Webbredaktörer och berörda medarbetare
Sunda Hus Kemikalieregister. En guide i hållbarhet,miljö och funktion Berörda medarbetare

TD Databasen
Tillgänglighetsdatabas, innehåller information om tillgänglighet
i fastigheter Berörda medarbetare

Tendsign
Verktyg som används för att underlätta planerings- och 
uppföljningsprocessen i Borås Stad. Berörda medarbetare

Stratsys Plattform för kvalitetsarbete Berörda medarbetare 2017-2018

Unison
Korthanteringssystem till fastigheter. Paraplysystem som hanterar 
passageutrustning av märket Stanley Berörda medarbetare

Vitec hyra, VA och 
Teknisk förvaltning 

Fastighetssystem där LFF har 3 moduler. 
1 Vitec Hyra hanterar hyresdata. 
2. Vitec VA innehåller de ekonomiska ramarna i fastighetshanteringen 
3. Vitec Teknisk förvaltning är en modul för fastighetshantering med fokus 
på besiktningar. Berörda medarbetare

ca 1995

Webport
Paraplysystem som hanterar de olika styrsystemen vi har på fastigheter
oberoende märke. Förvaltas av Nordomatic Berörda medarbetare

Här förs uppgifter in om de it-system som används inom myndigheten med en beskrivning över vad det används till, vilken information som hanteras, vilka funktioner som har behörighet till systemet, när det togs i bruk, eventuella föregångare som de 
konverterats från och när det skedde samt eventuella kopplingar till andra it-system etc.
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Samråd inför Lokalförsörjningsnämndens beslut om in-

formationshanteringsplan 

I enlighet med Arkivregler för Borås Stad har arkivmyndigheten, genom Stadsarki-

vet, mottagit föreliggande informationshanteringsplan för samråd. 

 

Stadsarkivet har granskat informationshanteringsplanen och har följande påpekan-

den.  

Gallringsfrister 

 Under 2.6.1.1 redovisas Ritningar över fastigheter som Borås Stad äger som dels 

förvaras digitalt i Ibinder, dels på papper i Balsampoppeln, som båda före-

slås bevaras. Det är oklart hur bevarandet ur Ibinder ska gå till. Om verk-

samheten önskar genomföra ett digitalt bevarande för aktuella handlingar 

utifrån nuvarande förvaringsplatser måste möjligheterna för detta utredas, 

vilket ska göras på initiativ av tjänsteägaren för it-systemet och i samråd med 

arkivmyndigheten. Handlingsbenämningen utesluter ritningar över fastig-

heter som Borås Stad hyr, vilka ritningar saknar hanteringsanvisning. Det 

bör framgå att ritningar för hyrda fastigheter ska gallras först när Borås 

Stads hyreskontrakt för fastigheten upphört. Om det inte är alla typer av rit-

ningar som ska bevaras måste en distinktion göras så hanteringen blir tydlig. 

För att ritningar för fastigheter som säljs, rivs eller där ritningen inte längre 

fyller någon funktion, ska kunna gallras måste en gallringfrist sättas för 

dessa. Handlingsbenämningen och formuleringar för gallring ska därför ses 

över till nästa samråd. Därutöver bör det förtydligas vad Balsampoppeln är, 

en arkivlokal? 

 Under 2.6.1.1 upptas Bygglovshandlingar och Rivningslov, som förekommer digi-

talt och vars hantering har ändrats från bevaras till gallras vid inaktualitet 

och vars förvaring ändrats från Ciceron till K:\. Gallringen motiveras med 

att originalbeslut finns hos Samhällsbyggnadsnämnden. Arkivmyndigheten 

framhåller att eftersom nämnden ansöker om och får beslut om bygglov och 

rivningslov ska de bevaras bland nämndens handlingar, vilket lämpligen ska 

ske i Ciceron. Nämnden bör även få beslut från Samhällsbyggnadsnämnden 

för dessa ärenden, som inte tas upp i informationshanteringsplanen men 

som ska tas upp där och som rimligen ska registreras i Ciceron de med.  

 Under 2.1.5.1 uppräknas Arkivförteckning, som föreslås bevaras och registre-

ras i Ciceron. Arkivförteckningar uppdateras kontinuerligt och de som er-

satts behöver kunna gallras, varför de är olämpliga att hantera i Ciceron. Ar-

kivmyndigheten föreslår att ”Se anm” anges i kolumnen Bevaras/Gallras 
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och att ”Bevara den senast aktuella. Övriga gallras vid inaktualitet” anges i 

kolumnen Anmärkning. 

 Under 2.3.1.1 uppräknas Beslut om skyddsombud som förvaras i Ciceron och 

föreslås gallras vid inaktualitet. Om handlingen inte ska bevaras är Ciceron 

inte en lämplig förvaring, eftersom det inte sker någon gallring i Ciceron 

(om det inte förberetts redan från början) varför handlingen kommer att be-

varas. 

Hanteringsanvisningar 

 Under 2.3.6.0 upptas Personalakt, som ska bevaras och där det i anmärk-

ningen framgår att ”Förteckning över sekretessbelagda personalhandlingar  

ligger under  J.mapp, där endast förvaltningschef och HR chef har tillgång”. 

Arkivmyndigheten påpekar att det inte framgår var de sekretessbelagda per-

sonalhandlingarna förvaras, vilket ska läggas till. Dessutom ska i anmärk-

ningen tilläggas att ”Sekretessbelagda personalhandlingar ska sammanföras 

med personalakten senast vid avställning och leverans till Stadsarkivet.” 

Själva handlingen Förteckning över sekretessbelagda personalhandlingar ska tas upp 

under 2.1.2.2, där även Diarium (Ciceron) ska tas upp. 

 Under 1.1.4.1 upptas Ledningens genomgång protokoll som förekommer digitalt 

och ska bevaras men vars förvaring ändrats till J:\. I tidigare version av in-

formationshanteringsplanen har förvaringen angetts vara Ciceron. Arkiv-

myndigheten avråder från bytet av förvaring, eftersom det gör det mycket 

svårt att bevara handlingen medan ett bevarande från Ciceron gör det 

mycket lätt. 

 Under 1.2.4.1 redovisas Personalekonomisk redovisning, för förvaltningen som för-

varas i Stratsys och som verksamheten anger rapporteras in till Stadsled-

ningskansliet, saknas en gallringsfrist för handlingen, vilket ska fastställas. 

 På några håll under HR-processerna förekommer handlingar som kan om-

fattas av sekretess, där det är oklart hur registreringen enligt registreringskra-

ven enligt 5 kap. offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) ska uppfyllas. 

Formalia 

 Under 2.1.3.1 redovisas Gallring av handlingar av tillfällig eller liten bety-

delse. Det gallringsbeslutet upptas som en inledande anmärkning i början av 

informationshanteringsplanen, varför dubbleringen under 2.1.3.1 bör tas 

bort.  

 Under 2.1.3.2 upptas Dokumenthanteringsplan, vilket ska ändras till Informations-

hanteringsplan som det bytt namn till i och med de nya riktlinjerna för inform-

ationshantering. Detsamma gäller på övriga ställen där begreppsändringen 

inte slagit igenom på Försättsbladet samt Inledning och förklaring. 
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 I informationshanteringsplanen finns en kolumn för arkivmedium/-format 

som är tänkt att användas om det medium bevarandehandlingar ska arkive-

ras i skiljer sig från det medium handlingen är fäst på då den förekommer i 

verksamheten. Om handlingen arkiveras utan byte av medium ska inget skri-

vas i nämnda kolumn. Som det är nu har kolumnen inte använts på så sätt, 

vilket ska ses över till nästa revidering av planen. 

 Under Systembeskrivningen ska anges när systemen togs i bruk, om det är 

känt. Saknas uppgift om detta lämnas det fältet tomt. Alla frågetecken och 

uppgifter som ”från början” ska därför tas bort.  

 

Utöver ovanstående har Stadsarkivet inga invändningar mot föreslagna gallringsbe-

slut. 

STADSARKIVET 

 
 
Dan Holfve  

Enhetschef 

 

 

 

 

 

 

 

Håkan Ek  
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