AW BORAS STAD KALLELSE e

Datum

2025-10-20
Instans
Kulturnamnden

Kulturnimndens ledamoter och ersattare kallas harmed till sammantrade i
Kulturhuset, R6da Rummet, mandagen den 20 oktober 2025 kl. 17:00.

Kulturnimndens sammantride dr oppet f6r allmanheten (utom vid drenden
som avser myndighetsutévning eller sekretess).

Viktor Aberg Ida Burén
Kulturnimndens Ordforande Forvaltningschef

Forhinder anmils alltid till Frida Hallgren, 033 35 76 76 eller via e-post:
frida.hallgren@boras.se



Boras Stad

Datum

2025-10-01

Arende

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Upprop och val av protokollsjusterare

Godkinnande av féredragningslista

Informationsiarenden

Besok av Kulturforeningar

Allminhetens fragestund

Budgetuppfoljning till och med september 2025
Dnr 2025-00054 1.2.4.1

Informationshanteringsplan 2025 f6r Kulturnimnden
Dnr 2025-00072 2.1.4.0

Initiativirende V: Inférande av gatubibliotek i Boris Stad
Dnr 2025-00093 1.1.3.25

Boras Stads kulturbeloning 2025
Dnr 2025-00151 1.1.3.25

Initiativirende M KD - Marknadsforing av bidragsfinansierade projekt
Dnr 2025-00121 3.6.1.3

Sammantridestider, sammantridesdagar 2026 f6r Kulturnimnden
Dnr 2025-00150 1.1.3.1

Redovisning av anmailningsirenden 2025
Dnr 2024-00187 1.1.3.25

Redovisning av delegationsbeslut 2025
Dnr 2024-00188 1.1.3.25

Redovisning av inkomna och avgivna skrivelser 2025
Dnr 2024-00189 1.1.3.25
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Datum Instans
2025-10-20 Kulturndmnden
Handlaggare
033 357676

Informationshanteringsplan 2025 for Kulturnamnden

Kulturnamndens beslut

Kulturnimnden beslutar att godkdnna upprittad informationshanteringsplan att
gilla fran och med 2025-10-20.

Sammanfattning

Enligt Boras Stads arkivregler ska samtliga nimnder ha en upprittad
informationshanteringsplan. En informationshanteringsplan styr hanteringen av
allminna handlingar hos en myndighet. Kulturférvaltningen har nu reviderat
gillande informationshanteringsplan (tidigare dokumenthanteringsplan) som
Kulturnamnden faststillde 2021.

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen,
arkivférordningen, arkivregler samt andra av Stadsarkivet utfardade rid och
anvisningar. For att planen ska motsvara de faktiska forhallandena 1
verksamheten ska den ses 6ver arligen och revideras vid behov. Stadsarkivet har
granskat Kulturnimndens omarbetade informationshanteringsplan och limnat
ett antal synpunkter som har resulterat 1 det upprattade férslaget till nimnden,
se bilagor.

Alla synpunkter i Samradsskrivelsen dr atgirdade, férutom 6nskemalet om
specificering av placering av vissa analoga handlingar, for att dessa ska kunna
hittas med enkelhet vid ett eventuellt utlimnande. Exempelvis i vilken mapp pa
J:\ handlingen it sparad alternativt i vilket arkiv och pd vilken hylla handlingen
finns (om det 4r en pappershandling). Kulturférvaltningen anser att
specificering av dessa typer av handlingar kommer kunna édtgirdas i samband
med att tillfdlle uppstar, da det ar ett tidskrivande arbete att lokalisera varje
specifik pappershandling.

Upprittat forslag till dokumenthanteringsplan har efter samrad godkints av

Stadsarkivet.

Beslutsunderlag

1. Samradsskrivelse

2. Informationshanteringsplan f6r Kulturnimnden 2025

Samverkan
FSG 2025-10-14

Kulturnamnden

Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon
501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI
Terrass 2
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Rutin enligt styrning Barnkonventionen

En barnkonsekvensanalys har inte genomférts vid handliggningen av drendet,
da det inte forvantas ha nagra konsekvenser for barn pa kort eller lang sikt.

Beslutet expedieras till

1. Stadsarkivet, stadsarkivet@boras.se

Viktor Aberg
Ordforande

Ida Burén
Forvaltningschef
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Datum Referens

2025-09-11 Dnr KS 2025-00385, 2.1.0.2

Hakan Ek, 033-35 33 02
hakan.ek@boras.se

Samrad infor Kulturnamndens beslut om informationshan-
teringsplan

I enlighet med Arkivregler f6r Boras Stad har arkivmyndigheten, genom Stadsarki-
vet, mottagit nimndens dokumenthanteringsplan for samrad.

Stadsarkivet har granskat dokumenthanteringsplanen och har foljande papekanden.

Gallringsfrister

e Under 2.3.4.1 upptas Risk- och konsekvensanalyser som anges ska bevaras.
samtal med andra forvaltningar har framforts att en gallringsfrist pa fem ar
ansags lampligt eftersom de ansags bli valdigt manga samtidigt som gall-
ringsfristen mojliggdr uppfoljning. Arkivmyndighet rekommenderar att det
hanteras pa samma sitt. Om handlingen ska gallras ér registrering i Ciceron
inte att rekommendera, da gallring dir inte kommer att ske.

Hanteringsanvisningar

e Under 2.3.1.1 férekommer FSG-protokoll inklusive bilagor som uppges signeras
digitalt. Det bor av anmirkningen framga att de, precis som nimndproto-
kollen, registreras 1 Ciceron som ett samlingsirende per ar.

e Under 2.1.2.2 uppriknas Diarinm HR. Det ska i anmarkningskolumnen for
de handlingar som registreras i detta diarium framga att handlingen "Regi-
streras 1 Diarium HR under 2.1.2.2, utifran registreringskravet i 5 kap OSL”.

e Under 2.3.5.5 och 2.3.5.25 redovisas Ldkarintyg. Det ska i anmirkningsko-
lumnen f6r handlingarna fortydligas att handlingen "Registreras i Diarium
HR under 2.1.2.2, utifran registreringskravet i 5 kap OSL."

e Pinagra hall férekommer handlingar som kan omfattas av sekretess, dir det
ar oklart hur registreringskraven i 5 kap. offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) ska uppfyllas. For vissa av dessa handlingar har i registreringsko-
lumnen angivit att de forvaras systematiskt (S), men om handlingarna regi-
streras 1 enlighet med nimnda registreringskrav dr de inte systematiskt for-

varade utan i kolumnen ska anges det diarium de registreras i, t.ex. Diarium
HR.

e Under 2.3.8.2 upptas Beslut i disciplindrenden som anges kunna omfattas av
sekretess enligt 39 kap 2 § OSL. Arkivmyndigheten stiller sig undrande till
om handlingen kan omfattas av sekretess i enlighet med detta lagrum, vilket
verksamheten far utreda och gora erforderliga dndringar 1 hanteringsanvis-
ningarna utifran det.
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e Under 3.6.1.0 redovisas Hantera tillbud av besikare, som anges ska bevaras och
registeras 1 Ciceron. Eftersom den registreras dér och bevaras ska texten 1
anmarkningskolumnen tas bort, dia den annars blir vilseledande.

e Under 3.6.1.3 upptas Bidrag till kulturfireningar och studieforbund som registreras
1 Ciceron och bevaras. Det framgir inte vilken eller vilka handlingar som av-
ses. Arkivmyndigheten utgar fran en ansikan som inkommer och ett beslut
fattas 1 drendet. Det ska i sa fall géras tva handlingstyper av den nu angivna.

e Under 3.6.2.25, som avser hantera 6vriga fragor inom biblioteksverksamhet,
upptas Skade- och tillbudsanmalningar (bestkare). Handlingen ar i stort den-
samma som den som redovisas under processen 3.6.1.0, som avser allméin
kulturverksamhet. Handlingen under 3.6.2.25 bor strykas eftersom hand-
lingen under 3.6.1.0 ticker in fler verksamheter dir den kan uppsta och
handlingsbenimningen kan vid behov dndras for att ticka in dven skadean-
milningar.

e Under 3.6.4.2 uppriknas Fotoregister och under 3.5.11.2 upptas Tryckt material,
som bada saknar hanteringsanvisningar vilket ska liggas till. F6r den senare
ska av anmirkningskolumnen framga att det skapas ett arligt drende i Cice-
ron dir arets trycksaker bevaras.

e DPa négra hall forekommer det handlingar som férvaras digitalt pa J: eller K:
och som ska bevaras. Det dr inte enkelt att bevara l6sa digitala filer som f6r-
varas pa sa sitt. Verksamheten ska dirfoér se 6ver om handlingarna kan han-
teras 1 ett it-system med exportmoijligheter, dir sa ar lampligt, t ex Ciceron. 1
vissa fall kan kanske en pappersutskrift vara ett alternativ och far i sa fall

anges i kolumnen f6r arkivmedium.

e Fo6r att litt kunna hitta handlingen och underlitta ett utlimnande boér, nir
det 4r mojligt, placeringen specificeras, t ex 1 vilken mapp den gar att ater-
finna, t.ex. J:\Forvaltningen\Mapp1\Undermapp eller i vilket arkiv och pa
vilken hylla den finns om den 4r analog (pappershandling).

o Under 3.5.11.0 upptas Rapport dver intékter (swish & betalkort), Filjesedlar/ Kvit-
ton och Kemikalieinventering som torde tas upp under nagon process under
2.4.1 Redovisning respektive 2.7.1 Inventarichantering.

o Under 3.5.11.2 uppriknas Noter/ nothlad/ notbicker som anges bevaras. D4 det
varit oklart vad for typ av handling det r6r sig om, har det i kontakt med
verksamheten visat sig vara friga om inkopt undervisningsmaterial som inte
skapats av verksamheten. Det dr saledes ingen allmin handling som ska tas
upp 1 informationshanteringsplanen, varfér den ska strykas ur densamma

e Under 3.5.11.2 térekommer Forteckning over notforradets inneball som anges be-
varas. Det kan vara av intresse att bevara, men eftersom férteckningen kan
uppdateras, och man inte vill bevara alla inaktuella versioner, dr det battre
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att det anges ’Se anm” i kolumnen for Bevaras/Gallringsfrist och i anmirk-
ningsfiltet skriva “Uppdateras kontinuerligt. Bevara den senast aktuella. Ov-
riga gallras vid inaktualitet.”

Formalia

e Under 2.1.3.2 upptas Dokumenthanteringsplan, vilket ska andras till Informations-
hanteringsplan som det bytt namn till i och med de nya riktlinjerna f6r inform-
ationshantering. Detsamma galler pa 6vriga stillen dér begreppsindringen
inte slagit igenom pa Forsattsbladet samt Inledning och forklaring.

Ut6ver ovanstdende har Stadsarkivet inga invindningar mot féreslagna gallringsbe-
slut.

STADSARKIVET

Dan Holfve

Enhetschef
Hikan Ek
1:e arkivarie
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Informationshanteringsplan
Kulturnamnden i Boras Stad

Faststalld av Kulturnamnden 2025-10-20


Frida Hallgren
Markering


Inledning

Vad ar en informationshanteringsplan?

Den information som skapas inom kommunal verksamhet ar en vardefull tillgang. For att sakra
informationsforsorjningen maste informationen darfor forvaltas och hanteras pa ett planerat och
organiserat satt. For att kunna skydda informationen och anvanda den effektivt maste man veta
vilken information verksamheten hanterar och pa vilket satt det sker. Av arkivlagen (1990:782)
och Arkivregler for Boras Stad foljer att varje namnd och styrelse maste planera och styra
hanteringen av sin information.

En informationshanteringsplan &r ett effektivt redskap for na upp till kraven att hantera de
allmanna handlingarna pa ett strukturerat och enhetligt satt (styra hur och var de registreras,
hanteras, forvaras, varderas och arkiveras), vilket sékerstaller att lagar och andra pabud
efterlevs. Informationshanteringsplanen styr hur de allmanna handlingarna inom en verksamhet
ska hanteras genom hela dess livscykel, redan fran att de inkommer eller upprattas till dess de
ska arkiveras eller gallras. Det ar sarskilt viktigt att tdnka pa hur forandrad organisation eller
forandrat arbetssatt (inférandet av nya rutiner, 6vergang fran pappershantering till digital
hantering, nya driftsformer eller nya it-system) kan paverka hanteringen av de allménna
handlingarna och férutsattningarna for gallring eller bevarande.

Informationshanteringsplanen ar dels en sammanstallning éver de allmanna handlingar som
forekommer hos namnd eller styrelse, dels ett gallringsbeslut som reglerar hur informationen
ska hanteras. Genom informationshanteringsplanen sakerstalls att ratt och vasentlig
information bevaras for framtiden samtidigt som den bidrar till att uppratthalla en god
offentlighetsstruktur och till att effektivisera namndens eller styrelsens informationshantering.
For att planen ska motsvara de faktiska férhallandena hos ndmnd och styrelse ar det viktigt att
den arligen gas igenom och revideras vid behov.

Handlingar kan bevaras, gallras eller rensas

Nar det i planen anges att en handling ska bevaras innebar detta att den ska sparas for all
framtid och levereras till Stadsarkivet enligt angiven leveransfrist eller sarskild
overenskommelse. Med begreppet gallring avses forstéring av allmanna handlingar. Om inte
annat foljer av lag eller férordning beslutar namnd eller styrelse, efter samrad med
Stadsarkivet, om gallring i sitt arkiv. Ett gallringsbeslut ar framatsyftande och galler fran och
med det datum da gallringen faststallts i namnden eller styrelsen. Allmanna handlingar som inte
ar medtagna i planen far alltsa inte gallras. Det ar viktigt att bygga upp en rutin for hur behov av
forandringar i informationshanteringsplanen ska rapporteras och dokumenteras, sa att de kan
tas med i den arliga revideringen av informationshanteringsplanen.

Vid bedémning av vilka handlingar som ska gallras ska hansyn tas till i vilken man de
tillgodoser

« allménhetens informationsbehov och ratt till insyn

* behovet av information for rattskipningen och férvaltningen samt

« forskningens behov

Uppgifter om gallring och gallringsfrist anges i informationshanteringsplanen. De handlingar
som ska gallras forvaras hos namnd eller styrelse tills gallring verkstallts.

Med rensning avses att avlagsna arbetspapper av tillféllig betydelse, som inte behdvs for att
forsta arendet. Handlingar som inte ska tillhora arkivet ska fortldpande, och senast vid
arkivlaggning, rensas vilket ska goras av en person med god kdnnedom om handlingarnas
betydelse for forstaelsen av drendet, normalt handlaggaren.

Arkivbestandighet och arkivforvaring

For att undvika framtida informationsférluster ska de handlingar som ska bevaras framstallas
med material och metoder som garanterar informationens besténdighet éver tid.

For handlingar i elektronisk form ska standardformat anvandas sa langt som mgjligt. | de fall
arkivmyndigheten inte meddelat sarskilda rad eller anvisningar fér informationshanteringen ar
det lampligt att folja Riksarkivets foreskrifter, allmanna rad och tekniska krav. Kostnader for
arkivvarden, i form av registrering, lagring, migrering, konvertering, gallring och rensning, ar
varje namnd och styrelses ansvar tills handlingarna éverlamnats till arkivmyndigheten.

Namnden och styrelsen ansvarar sjalv for att férvara sina allménna handlingar pa ett sadant
satt att de skyddas mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehérig atkomst. Vid ny- och
ombyggnad av arkivlokal ska varje ndmnd och styrelse samrada med arkivmyndigheten.



Forklaring till informationshanteringsplanens kolumner

Informationshanteringsplanen ar uppbyggd utifran den informationsklassificeringsstruktur som
finns i processhanteringsverktyget Canea One. | informationshanteringsplanen ska namndens
eller styrelsens information knytas till dess verksamhetsomraden och processer, i vilka de
allmanna handlingarna uppstar.

Struktur Strukturen byggs upp med hjalp av punktnotation och har anges punktnotationen
utifran processtrukturen i Canea One.

Verksamhetstyp, Verksamhetsomrade, Processgrupp, Process, Underprocess/Aktivitet
Har redovisas i textform den struktur inom vilken verksamhetens handlingar férekommer.
Strukturen delas upp i foljande nivaer: Verksamhetstyp, &r den forsta nivan och kan vara 1.
Styrande, 2. Stddjande eller 3. Kérnverksamhet. Styrande verksamheter ramar in uppdraget,
stéller krav pa och anger hur verksamheten ska arbeta. Stddjande verksamhet &r, liksom den
styrande, inatriktad och innefattar allt som behdvs for att karnverksamheten ska fungera.
Karnverksamheten ar utatriktad och unik for respektive férvaltning. Verksamhetsomrade utgor
den andra nivan, som beskriver det verksamheten arbetar med, vilket i stora drag kan sagas
utga fran de uppdrag forvaltningen har. Processgrupp ar den tredje nivan och ar en rubrikniva
for att halla ihop de av de underliggande processerna, som ar narbeslaktade. Den utgor ett
mellanled mellan verksamhetsomradet och processerna. Process &r den tjanst verksamheten
utfor i form av ett aterkommande arbetsflode. Det &r den fjarde nivan i strukturen och det ar pa
den nivan information skapas till féljd av de aktiviteter som utfors. Vid behov kan en process
indelas ytterligare, i underprocess/aktivitet.

Exempel:
Niva 1 Verksamhetstyp 3. Karnverksamhet
Niva 2 Verksamhetsomrade 3.5 Utbildning
Niva 3 Processgrupp 3.6.2 Biblioteksverksamhet
3.6.2.0 Leda - Styra -
Niva 4 Process Organisera

(Biblioteksverksamhbet)

Handlingstyp Har anges de allménna handlingar som skapas till féljd av den verksamhet som
bedrivs, t.ex. protokoll eller bygglovsansdkan, utifran var i strukturen de férekommer.
Handlingsbegreppet omfattar inte bara pappershandlingar. Handlingarna uppraknas i den
ordning de férekommer inom processen. Information redovisas inte pa hdgre niva an den fijarde
nivan.

Registrering Har anges hur handlingen hanteras pa forvaltningen utifran nagot av
nedanstaende hanteringssatt. Diarieforing ar ett satt att registrera handlingar, huvudsakligen de
som saknar tydliga sorteringsbegrepp och darfor klassificeras utifran ett amnesomrade - en
registreringsplan eller diarieplan. Nar registrering sker i ndmndens eller styrelsens
huvuddiarium anges det med ett D. Om det inom namnden eller styrelsen férekommer flera
diarier an huvuddiariet anges i vilket diarium handlingen registreras, t.ex. SPKC:s diarium eller
Skolans diarium etc.

Nar handlingen eller uppgift i handlingen registreras i annat it-system an ovan anges it-
systemets namn, t.ex. ByggR, Heroma eller VIVA.

Systematisk férvaring innebar att handlingarna inte registreras, utan forvaras pa ett i férvag
bestamt satt baserat pa ett naturligt sorteringsbegrepp, t.ex. i kronologisk ordning, efter
personnummer eller i verifikationsnummerordning. Den fysiska sorteringen och placeringen kan
da sagas utgora "registreringen”, vilket forutsatter att det klart framgar om handlingen inkommit
eller upprattats och att alla snabbt kan aterfinna en handling. Systematisk forvaring kan dock
inte anvandas for handlingar som omfattas av sekretess eftersom forvaringsformen inte
uppfyller lagens krav, att handlingar som innehaller sekretesskyddade uppgifter ska registreras
om det inte finns ett undantag fran registreringsskyldigheten. Systematisk férvaring anges med
ett S.

Forvaringsplats/Sorteringsordning Har anges var handlingen férvaras, t.ex. Nararkiv, plan 3.
Om det av olika anledningar inte gar att ge handlingen en fysisk placering kan man istallet ange
vid vilken funktion som handlingen gar att aterfinna, t.ex. "Flyktingsamordnare” eller
"Enhetschef for X”. Har kan dven anges om handlingen ingér i nagon sarskild akt, t.ex.
personalakt, klientakt eller liknande. Om handlingen férekommer digitalt i ett it-system anges it-
systemets namn, t.ex. Ciceron. Férekommer handlingen digitalt pa annan plats an i it-systemet,
anges i vilken mapp den gar att aterfinna, t.ex. J:\Foérvaltningen\Mapp1\Undermapp. For
handlingar som férekommer pa tva platser anges bada, t.ex. Ciceron/Nararkiv. Platsen ska
vara tillréckligt specificerad for att Iatt kunna aterfinnas, oberoende av vilken personal som &r
narvarande. Handlingar som ska bevaras bor forvaras atskilda fran de som ska gallras.
Handlingstyper som ska gallras marks lampligen med aktuell gallringstidpunkt. Handlingar som
ska gallras vid olika tidpunkter bor forvaras atskilda fran varandra.

Sorteringsordning anger hur handlingarna ar ordnade, vilket inte alltid &r alldeles uppenbart. Fér
handlingar som inte registreras staller lagen krav pa att de "halls ordnade sa att det utan
svarighet kan faststallas om de har kommit in eller uppréttats”, t.ex. genom systematisk
férvaring. For att allménna handlingar ska kunna ldmnas ut skyndsamt ar det viktigt att ha en
genomtankt ordning med tydliga s6kvagar. Genom att ange handlingarnas sorteringsordning
underlattas uppfyllandet av detta lagkrav. Sorteringsordning kan vara exempelvis kronologiskt
efter beslutsdatum, alfabetiskt efter fastighetsbeteckning, i personnummerordning etc. Tank pa
att saval forvaring som ordning bér vara praktisk ur hanteringssynpunkt, t.ex. vid utldmnande av
allman handling och for hantering idag, pa sikt, vid slutarkivering och vid gallring.




Medium Har anges pa vilket medium handlingen &r fast da den férekommer i verksamheten,
t.ex. papper* eller digitalt. | de fall handlingstypen kan férekomma pa flera medium anges
bada, t.ex. papper/digitalt.

Bevaras/Gallringsfrist Har gérs en informationsvardering for att avgéra om handlingstypen
ska bevaras eller gallras. For handlingar som ska gallras anges en gallringsfrist, vilken anger
antalet hela kalenderar, plus innevarande, som maste forflyta innan gallring kan ske. En
handlingstyp som inkommit/upprattats 2007 och som har en beslutad gallringsfrist pa 2 ar, far
gallras forst 2010. Nar det star gallring "vid inaktualitet” finns daremot ingen bestamd
gallringsfrist utan handlingen kan gallras nar den bedéms sakna framtida varde for
foérvaltningen, vanligtvis efter kort tid.

Arkivmedium/-format For handlingar som ska bevaras anges har det medium eller format
handlingen ska arkiveras i, om det skiljer sig fran det medium handlingen ar fast pa da den
férekommer i verksamheten.

Lev.frist Med leveransfrist avses tidpunkt for leverans till arkivmyndigheten (Stadsarkivet).
Fristen beraknas vanligen fran utgangen av det ar da handlingen upprattades. Avgérande for
bedémningen ar handlingarnas atersékningsfrekvens och tillvéxt. Overenskommelse om
leveransfrister traffas med Stadsarkivet. Fristerna begransas vanligtvis till 2, 5 eller 10 ar.
Samordna leveranser fran ndmnden eller styrelsen, istallet for manga sma leveranser.

Anmarkning Har gors fortydliganden eller upplysningar som ar relevant for hanteringen, sasom
relation till annan handling, hanvisning till gallande lagstiftning, sekretess eller liknande.

Systembeskrivning
Under denna rubrik ges en kort beskrivning av de it-system som anvénds av namnden eller
styrelsen och som hanterar allménna handlingar.

* Med papper avses aldringsbesténdigt papper, om inget annat anges. Andra papperskvaliteter
ar t.ex, SvA 80 eller SvA 100 (svenskt arkiv 80 respektive 100 gram). Alla har omnamnda
papperskvaliteter uppfyller kvalitetskraven for langsiktigt bevarande, men de tva senare star sig
dessutom battre mot slitage. Fér handlingar som ska bevaras ska alltid nagon av dessa
papperskvaliteter anvandas.
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Att tillhandahalla halso- och sjukvard
Sarskilda samhéllsinsatser
Overférmyndarverksamhet
Borgerliga ceremonier
Konsumentstéd och budgetradgivning



Struktur Verksamhetstyp Handlingstyp Re |Sekr. [Forvaringsplats|MediuniBevaras/  [Arkivme|Lev.- |Anmérkningar
2 gis / Gallringsfris [dium/  [frist
Verksamhetsomrade tre (o— B
orteringsordn t format
Processgrupp rin ing
Gallring av pappershandlingar efter skanning till
arendehanteringssystemet Ciceron, genom beslut i
Kulturndmnden 2017-08-24, § 143. Beslutet innebér att
i pappershandlingar, som tillhor ett drende i
arendehanteringssystemet Ciceron, skannas for att darefter
gallras. Innan gallringen kan verkstallas ska forvaltningen ha
sdkerstallt att skanning gjorts till ett filformat som &r
godkant for bevarande enligt Stadsarkivets anvisningar,
kontroll har gjorts for att garantera att gallringen inte
medfér forlust av betydelsebdrande information eller
ojligh att faststlla och att gallringen inte
méter hinder i lagstiftning eller paverkar informationens
bevisvérde. Gallri il géller inte och avser
dlingar som if it till frén och
med 2018-01-01.
Gallring av handlingar av tillfallig eller liten betydelse,
beslutades av Kulturndmnden 2020-08-24, § 102. Beslutet
innebar att de handli som upptas i gallri il
utan storre informationsférlust, kan gallras vid inaktualitet.
1 Overgripande ledning
1.1 Ledning
1.1.3  [Namnd
Kulturnamndens reglemente D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar Ands som stod i ver arbete
1.1.3.0 |Leda - Styra - Organisera (Ndmnd)
Kallelse till namndsammantraden S Ciceron métesv|Digitalt (Gallras vid
inaktualitet
1.1.3.1 |Hantera namndprocess
Protokoll D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar |Kulturnamnden har genom beslut den 2021-03-22 § 44
beslutat att infora digital signering av némndens protokoll
fran den 1 april 2021. Protokollen registreras i ciceron som
ett samlingsérende per ar.
Protokollsutdrag fran namnden D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Justeringsanslag S Boras.se Digitalt [Gallras 3 Framgar av protokollet
veckor
Namndyttranden D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Skrivelser fran externa aktorer D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar |Ex fran andra myndigheter, privatpersoner och féreningar
Skrivelser fran Kulturnamnden D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Ledamoters kontaktuppgifter S Troman och Digitalt/ |Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
J:\Namndshan |Papper |inaktualitet
dlingar KUN\1.
Némnd
Beslutsunderlag namnden D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar |Ex program, tabeller, rapporter, missiver
Initiativarenden D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Delegationsbeslut D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
1.1.3.25 [Hantera 6vriga fragor (Némnd) [Enkel fraga D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Interpellation D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
Underlag till arvoden S J:\Namndshan |Digitalt |Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
dlingar KUN\2. inaktualitet
Tjanstgoringsr
apporter
Tjanstgdringsrapport fér S J:\Listor Digitalt (Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
fortroer Idas arvoden inaktualitet
Begéran om registerutdrag S Selfpoint Digitalt |Gallras vid Inkommer som en begaran till kultur@boras.se och ska
inaktualitet hanteras inom 30 dagar
Narvarolista for gruppméte S J:\Namndshan |Digitalt |Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
dlingar KUN\2. inaktualitet
Tjanstgdringsr
apporter
Narvarolista sammantrade S J:\Namndshan |Digitalt |Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
dlingar KUN\1. inaktualitet
Né&mnd och
pérm hos
namndsekreter
are
Forteckning 6ver bordsplacering vid S J\Listor och Digitalt/ |Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
némndsammantréde parm hos Papper |inaktualitet
namndsekreter
are
Lista 6ver protokollsjusterare S J\Listor Digitalt |Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
inaktualitet
Voteringslista S J\Listor Digitalt |Gallras vid Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
inaktualitet
Vélkomstbrev till Kulturnamnden S J\Listor Digitalt |Gallras vid Skickas ut till de fortr vid ny iod samt
inaktualitet vid tilltrade av ny ledamot. Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
Informationsbrev om epostkonton till (S J\Listor Digitalt |Gallras vid Skickas ut till de fortr vid ny iod samt
fértroendevalda inaktualitet vid tilltrade av ny ledamot. Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
PM om ersattning for omkostnader (S J\Listor Digitalt |Gallras vid Skickas ut till de fortr vid ny iod samt
inaktualitet vid tilltrdde av ny ledamot. Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
Information om fértroendevaldas S J\Listor Digitalt |Gallras vid Skickas ut till de fortr vid ny iod samt
arvoden inaktualitet vid tilltrdde av ny ledamot. Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
Bestammeler om ersattningar till S J\Listor Digitalt |Gallras vid Skickas ut till de fortr vid ny iod samt
kommunens fortroendevalda inaktualitet vid tilltrdde av ny ledamot. Listor pa4 mapp J:/ sorteras per ar
Information om arsarvodering S J\Listor Digitalt |Gallras vid Skickas ut till de fortr vid ny iod samt
inaktualitet vid tilltrdde av ny ledamot. Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
Sammantradestider Kulturnamnden D Ciceron Digitalt |Gallras vid Skickas ut till de fortr vid ny iod samt
inaktualitet vid tilltrade av ny ledamot. Listor pa mapp J:/ sorteras per ar
Forslag till dagordning S J:\Presidium  [Digitalt |Gallras vid
Kulturndmndens presidium inaktualitet
Arendelista till Kulturnamndens S J:\Presidium  [Digitalt |Gallras vid
presidiemé inaktualitet
Inbjudan till samrad samt inbjudan till (D Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar
ranskning
Remiss D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
|Rem\ssvar D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar




1.1.4  [Ver i [
1.1.4.0 |Leda - Styra - Organisera (Verksamhetsledning) Kulturprogram, styrdokument D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
er for de olika S Respektive Digitalt |Gallras vid
verksamheterna verksamhet inaktualitet
Verksamhetsdversyn D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Motesanteckningar S K:\Alla\Anteckn |Digitalt |Gallras vid 5ar |Varannnan APT, varannan forvaltningsledning
forvaltningsledning ingar inaktualitet
forvaltningsled
1.1.4.1_|Overlagga och besluta ningen
Dagordning APT S K:\Alla\Anteckn [ Digitalt (Gallras vid
ingar inaktualitet
forvaltningsled
ningen
Chefsavstamningar S H:/forvaltnings |Digitalt |Gallras vid
1.1.4.2 |Planera och félja upp verksamhet chef inaktualitet
Inbjudan till férvaltningsévergripande |S H:/férvaltnings (Digitalt (Gallras vid [Ex inbjudan till luciafirande eller forvaltningsdag
tillstéliningar chef inaktualitet
1.1.4.25 |Hantera 6vriga fragor (Verksamhetsledning)
1.2 Styrning
123 [Na styrning och kontroll
1.2.3.1 [Hantera egen styrning Policys D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Mal och strategier D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Manualer/lathundar/rutinbeskrivninga |S J:/ och K:/ Digitalt |Gallras vid
r inaktualitet
Program D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar |Ex bibli ogram, kulturpi , p prograr
Planer D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Ex plan for jamstélldhetsintegrering
'_Regler och anvisningar fér intern D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
kontroll
1.2.3.2 |Bedriva internkontroll Riskanalys D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Intern kontrollplan D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Uppfdlining av internkontrollplan D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
1.2.3.3 |Hantera revision |—Revisi0nsrapporter D Ciceron Digitalt (Bevaras 5 ar
Revisionsberattelse D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Revisionsredogorelse D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
1.2.3.25 |Hantera 6vriga fragor (Namndens styrning och kontroll) |Utredningar D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Ex musikutredningar
Kontrollrapporter och beslut D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
avseende efterlevnaden av
i tiftningen
1.24  [Mal-och i
1.2.4.1 |Hantera 1-arig mal- och resursplan Namndbudget D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Boras Stads budget D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Detaljbudget (per enhet) D Agresso Digitalt |Bevaras 5 ar
Arsbokslut D. Ciceron,Strats [Digitalt (Bevaras 5 ar |Aldre handlingar finns i arkiv belaget vid vaktmasteriet pa
ys Kulturhuset
Bokslutsbilagor exkl arsbokslut D.s Ciceron,stratys [Digitalt (Bevaras 5ar |Aldre handlingar finns i arkiv belaget vid vaktmasteriet pa
Kulturhuset
Delarsbokslut D.S Ciceron,stratsy | Digitalt |Bevaras 5ar |Aldre handlingar finns i arkiv belaget vid vaktmasteriet pa
s Kulturhuset
S Ciceron, Papper |Bevaras 5ar
stratsysParm
hos
Arsredovisning D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
1.2.4.2 |Hantera flerarig mal- och resursplan Lokalresursplan D Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar
Lokalresursbehovsplan D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
1.2.4.25 [Hantera dvriga fragor (Méal- och resursplanering) Boras Stads miljorapport D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Miljiomalsuppfoljning - tartial 1 och 2 (D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
Miljdmalsuppfdljning, arsredovisning |D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
miljledningsarbete D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar
Information om Kulturnamndens D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
klimatavgift avseende
klimatkompensation fér resor med bil
'gch flvg
Redovisning av Kulturndmndens D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
klimatkompensation fér resor med bil
och flva
1.3 Organisering
1.31 (o] iseri
1.3.1.4 |Organisera linje Delegationsordning D Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar
1.4 Demokrati och insyn
1.4.1 Hantering av handlingar
Leda - Styra - Organisera (Hantering av allmanna
1.4.1.0 |handlingar)
Inkommen begéran om utldmnande |S Outlook Digitalt |Gallras vid Galler inkommen begéran om utldmnande av handlingar
av handling inaktualitet. fran allménhet eller journalister
Om
begéran
avslas,
registreras
aven
begaran
och
bevaras. Se
overklagan
1.4.1.1 |Tillhandahalla allména handlingar de
Svar pa begaran om allmén handling (S Outlook Digitalt [Se anm. Hanteras som begéran. Se Overklagande
Beslut om att inte Iamna ut allman D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Vid avslag pa begéran att lamna ut allman handling, skall
handling begaran och beslutet pa avslag registreras i akutellt &rende i
ciceron
Overklagan D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar |Vid overklagande av avslag bevaras bade begéran, svar och
avslag, som en del i dverl arendet.
I—Rapportenng av D |GDPR |Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar
1.4.1.2 [Hantera personuppgifter personuppgiftsbehandlingar
Samtycke till behandling av S |GDPR [Parm hos Papper (Se anm. Avser Kulturskolan. Bevaras, med undantag av om
personuppgifter producent samtycket aterkallas da samtycket ska gallras
1.4.2 Offentlig dialog
Inkommen synpunkt S Infracontrol Digitalt |Gallras 2 ar
1.4.2.1 |Hantera allmanhetens synpunkter
’_Redovwsning av synpunkter D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar
Arendestatistik synpunkter D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
1.4.2.2 |Anordna hearings, dppet hus, etc Inbjudan medborgardialog D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
Redovisning av medborgardialog D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Enkéatundersokningar D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
1.4.2.25 |Hantera 6vriga fragor (Offentlig dialog) (egenupprattade)
Rapporter upprattade efter D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
1ing
Enkatt ingar ( D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Korrespondens av betydelse D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Inbjudningar till utbildningar, D Outlook Digitalt |Gallras vid
konferenser m.m. som ej deltas pa inaktualitet




2 K ver d
2.0 ver
241 Informationsférvaltning
211 |Informationssékerhet
G i ort till D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar [Skickas till dataskyddsombuden
2.1.1.1_|Hantera informationssakerhet
D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
informationssékerhetsarbete,
Register och behandling av S |GDPR [Stratsys Digitalt (Gallras vid
persc inaktualitet
Personuppgiftbitrades avtal (PUB- D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar [Skrivs under av forvaltningschef
avtal)
2.1.1.25 |Hantera dvriga fragor (Informationssakerhet)
Anmalan personuppgiftsincident D [GDPR [Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar [Anmalan om personuppgiftsincident ska skickas tilll
informationssékerhetsansvarig
212 R
2.1.2.2 |Hantera och registrera drenden Diarium Ciceron D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Diarium HR S J\HR Digitalt |Gallras vid
Gemensam\Di inaktualitet
arie
213 |D ion och
2.1.3.1 |Utreda och besluta om bevarande och gallring Gallrini it D Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar
2.1.3.2 |Planera och hantera dokumentation Informationshanteringsplan D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
2.3 HR/Personal
2.3.1 och f8 i
2.3.1.0 |Leda - Styra - Organisera
Personalakt S Nérarkiv HR  (Papper (Bevaras Personalakter levereras tidigast 2 ar efter att
personalakterna avstéllts. Ange avstéliningsperiod for
avstllda akter. Sorteras i personnummerordning.
Dagordning och métesanteckningar |S K:\ och Unikum|Digitalt (Gallras vid Kulturskolan sparar i Unikum
fran APT inaktualitet
2.3.1.1 |Hantera samverkan enligt avtal Kallelse FSG/LSG S J:\HRgemensa (Digitalt |Gallras vid 1. Avser Textilmuseet 2. Avser Teatern
m/FSG 1. K/ inaktualitet
och digtalt hos
verksamhetsch
ef 2. K/ och
parm hos
verksamhetsch
ef
Dokument 6ver faststallda tider FSG |S J:\\HRgemensa |Digitalt |Gallras vid
m/FSG inaktualitet
FSG-protokoll inklusive bilagor D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Protokoll signeras digitalt i Ciceron assistent. Protokollen
registreras &ven i Ciceron som ett samlingsarende per ar.
LSG-protokoll S Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Protokoll signeras fysiskt pa papper och skannas sedan in.
MBL-protokoll D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Lokal samverkanséverenskommelse |D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Beslut om skyddsombud S J:\HRgemensa [Digitalt |Gallras vid
m/FSG inaktualitet
2.3.1.2 [Hantera LAS Turordningslista S J:/HRgemensa (Digitalt |Gallras vid
m inaktualitet
Bevakningslistor, S J:/HRgemensa |Digitalt |Gallras vid Aktuell sammanstélining finns hos HR.
foretrédesratt/konvertering m inaktualitet
2.3.1.3 |Hantera I6nerevision Arbetsgivaranvisningar S J:/HRgemensa [Digitalt |Gallras vid
m inaktualitet
2.3.1.4 |Hantera personalsamtal Dokumentation fran S Hos Chef Papper |Gallras vid
tal inaktualitet
2.3.1.5 [Hantera dvrig personalsamverkan Dokumentation fran Iénesamtal S Hos Chef Papper |Gallras vid
inaktualitet
Medarbetarenkéat S J:/HRgemensa |Digitalt |Gallras vid
|m inaktualitet
2.3.2 i
2.3.2.0 |Leda - Styra - Organisera Plan for personal- och D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
forsorining
2.3.21 (Rekrytera Vakansprévning S Heroma Digitalt [Gallras vid
inaktualitet
Annonser gallande tjdnst S Heroma Digitalt |Bevaras
Ansokningshandlingar (den som far |S Personalakt Digitalt/ [Bevaras
tjanst) och Heroma  |Papper
Ansokningshandlingar (de som ej far (S Heroma Digitalt |Gallras 2 ar
|ti&nst)
Bed6mning urval kandidater (de som |S Hos chef Digitalt/ |Gallras 2 ar Handlingen &r en bedémningsmall i Excel som utgar fran
ar relevanta for tjansten) Papper ke 1a som efterfragas i annonsen for att avgéra
vilka kandidater som bést matchar kravprofilen.
Anteckning om uppvisande av utdrag|S Heroma Digitalt (Bevaras
ut i
Anstaliningsavtal/beslut S Personalakt Papper |Bevaras 5 ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
Begaran om foretradesratt S Personalakt Papper |Gallras vid Férvaras i Nararkiv hos HR.
inaktualitet
Erbjudande om ateranstélining p.g.a |S Personalakt Papper |Gallras vid Férvaras i Nararkiv hos HR.
foretradesratt inaktualitet
Overenskommelse att avsta S Personalakt Papper |Bevaras Notering i HR-mapp, J:/Hrgemensam, sammanstallt i
illsvi allni excelformat utifran uppgifter ur Heroma. Forvaras i Nararkiv
hos HR.
Spontanansokningar S Outlook Digitalt |Gallras vid Hanvisas till ordinarie sokvagar.
inaktualitet
Intyg formella utbildningskrav S Personalakt Digitalt [Bevaras 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
2.3.2.5 |Hantera omstalining Omplaceringsutredning S Personalakt  |Papper |Bevaras 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
Omplaceringserbjudande S Personalakt Papper |Bevaras 5 ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
Overenskommelse om férandring av [S Personalakt Papper |Bevaras Noteras i HR-diarium (excelark)
enskild tjanst
Beslut omplacering D |OSL |Ciceron Digitalt/ [Bevaras Registreras i ciceron samt i personalakt i Nararkiv hos HR
39:2 Papper
Besked om omreglering av S Personalakt Papper |Gallras vid 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR nar omregleringen ar genomford
anstallning p.g.a. partiell inaktualitet
sjukerséttning
233 |B
2.3.3.2 |[Hantera schemaldaggning Tjénstgéringsscheman S Heroma Digitalt [Gallras vid
inaktualitet
2.3.3.3 |Semesterplanera Ledighetsansékningar S Heroma Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
Semesterlistor S Hos respektive |Digitalt |Gallras vid

inaktualitet




2.34

Arbetsmiljo allmant

2.3.4.0 |Leda - Styra - Organisera Personalrutiner S K:/FoFoch Digitalt (Gallras vid
KUF inaktualitet
Arbetsplatsspecifika personal-rutiner |S Hos respektive |Digitalt |Gallras vid
chef inaktualitet
2.3.41 (Bedriva systematiskt arbetsmiljarbete Skyddsrondsprotokoll S Hos ansvarig  |Papper |Gallras vid Gallras nar ny skyddsrond genomforts, under férutsattning
chef /Digitalt |inaktualitet att atgardspunkter har atgardats eller Sverforts till det nya
protokollet.
Risk- och konsekvensanalyser S Stratsys Digitalt |Gallras 5ar
efter 5 ar
Indviduell riskbedémning S Personalakt Papper |Gallras vid Férvaras i Nararkiv hos HR.
inaktualitet
Mertids- och dvertidsjournaler S Heroma Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
Delegering respektive fordelning av S Personalakt Papper |Bevaras Forvaras i Nararkiv hos HR.
arbetsmiliduppgifter
2.3.4.2 |Gora arbetsmiljdutredningar Arbetsmiljsutredning D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
Framstéllan enl Arbetsmiljolagen 6 |D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
kap. § 6a
Beslut fran Arbetsmiljoverketenl 6 (D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
kap. § 6a
Inspektionsmeddelande fran D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Arbetsmiljdverket
Tillsynsrapporter fran D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Arbetsmilidverket
Inspektion Arbetsmiljoverket D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Beslut fran Arbetsmiljéverket D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Anmalan med dokumentation kring [D [OSL  |Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
a sérbehandling 39:2
Beslut om krénkande sarbehandling [D |OSL  |Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
39:2
2.3.4.4 |Hantera krisstod Anhérigforteckning S [OSL |Heromaoch [Papper |Gallras vid
39:3  [parm pa /Digitalt |inaktualitet
respektive
arbetsplats
Anmalan av facklig fortroendeman (S J:/HRgemensa |Papper |Gallras vid Fackliga organisationer skickar en anmalan till arbetsgivaren
m och parm /Digitalt |[inaktualitet om valt skyddsombud
hos HR
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2.3.5.1 |Bedriva friskvard Anmalan om hélsoinspirator S J:/HRgemensa [Digitalt |Gallras vid
[m inaktualitet
2.3.5.4 |Hantera tillbud Hantera tillbud av medarbetare S KIA Digitalt (Bevaras
2.3.5.5 [Hantera arbetsskada Arbetskadeanmalningar S Personalakt  |Papper |Bevaras Anmalan skrivs ut fran KIA och laggs i personalakt.
Lakarintyg vid arbetsskada S |OSL |Personalakt Papper |Bevaras
39:2
2.3.5.6 |Rehabilitera Arbetsformagebedémning S [OSL |Personalakt  [Papper |Bevaras 5ar
39:2
Rehabiliteringsutredning infor S |OSL |Personalakt Papper |Bevaras 5ar
lomplacering 39:2
Rehabiliteringsutredning S |OSL |Personalakt Papper |Gallras vid
39:2 inaktuallitet
Beslut fran Forsakringskassan S |OSL |Personalakt Papper |Bevaras 5ar
39:2
Forsakrir doku S |OSL  |Personalakt Papper |Bevaras 5ar
fran méten 39:2
2.3.5.25 |Hantera ovriga fragor Lagstadgade medicinska kontroller |S |OSL  [Personalakt Papper |Bevaras 5ar
39:2
Lakarintyg S |OSL |Forvaras i Papper |Gallras vid Notering i HR-mapp, J:/Hrgemensam
39:2 |pérm hos HR inaktualitet
2.3.8 Ovriga
2.3.8.1 |Hantera bisysslor Anmalan/beslut om bisyssla samt S Personakt Papper |Bevaras 5ar [Notering i HR-mapp, J:/Hrgemensam, sammanstallt i
beslut om forbud av bisyssla Forvaras i Nérarkiv hos HR.
2.3.8.2 [Hantera disciplinatgarder Beslut i disciplindrenden S Personakt Papper Bevaras 5ar [Angivet personalérende férvaras i Nararkiv hos HR.
|Sekretess kan férekomma enligt OSL 39:2.
Skriftlig varning S Personakt Papper |Bevaras 5 ar [Notering i HR-mapp, J:/Hrgemensam, sammanstallt i
excelformat. Férvaras i Nérarkiv hos HR.
Medvetandegérande samtal inkl. S Personakt Papper |Bevaras 5ar [Notering i HR-mapp, J:/Hrgemensam, sammanstalit i
handlingsplaner excelformat. Férvaras i Nararkiv hos HR.
2.3.8.25 |Hantera ovriga fragor Riktlinjer for uppvaktningar S Respektive Digitalt |Gallras vid
art inaktualitet
Lista gratifikanter D Ciceron Digitalt [Bevaras Andras fran Heroma till Ciceron
Brev till gratifikant S J:/25 aringar  [Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
Inbjudan gratifikation S J:/25 aringar  [Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
2.3.9 Upphérande av anstallning
2.3.9.1 |Hantera egen i Skriftlig uppsagning S |Personalakt Papper |Bevaras 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
2.3.9.2 |Hantera uppségning fran arbetsgivaren Underrattelse om uppségning av S Personalakt  |Papper |Bevaras 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
personliga skal
Varsel om uppséagning av personliga (S Personalakt Papper |Bevaras 5 ar [Forvaras i Nararkiv hos HR.
skal
Besked om uppségning p.g.a. S Personalakt Papper |Bevaras 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
arbetsbrist
Underrattelse om avsked S Personalakt Papper |Bevaras 5 ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
Varsel om avsked S Personalakt Papper |Bevaras 5 ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
Besked om avsked S Personalakt Papper |Bevaras 5 &r |Forvaras i Nararkiv hos HR.
Besked om att anstallning upphor S Personalakt Papper |Bevaras 5 ar [Forvaras i Nararkiv hos HR.
p.g.a. hel sjukersattning
Beslut om avgangsvederlag S Personalakt Papper |Bevaras 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.
2.3.9.3 |Hantera o av tit Varsel om att tidsbegrénsad S Personalakt  |Papper |Gallras vid Hanvisning till 2.3.1.2. Forvaras i Nararkiv hos HR.
anstallning upphor inaktualitet
Besked om att tidsbegransad S Personalakt Papper |Gallras vid Hanvisning till 2.3.1.2. Férvaras i Nararkiv hos HR.
anstéllning upphdr inaktualitet
2.3.9.6 |Hantera ritt att fortsatta till 67 Besked om att anstallningen upphér |S Personalakt Papper |Bevaras 5ar |Forvaras i Nararkiv hos HR.




2.4 Ekonomi
241 Redovisning
2.4.1.0 |Leda - Styra - Organisera (Redovisning) Arsbokslut inkl. bilagor D Ciceron Digitalt |Bevaras
Attestforteckning D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar [Stratsys
Kundfakturor S Agresso Digitalt |Gallras 7 ar
2.4.1.1 |Fakturera kunder
'_Rappon over intékter (swish & D Sparas hos Digitalt [Gallras 7 ar/
betalkort) ini 6 vid
samt skickas inaktualitet
till ekonom
Kemikalieinventering D Sparas pa Digitalt |Gallras vid
chemgroup inaktualitet
Féljesedlar/Kvitton S. Kvitton laggs inDigitalt/ [Gallras 7 &r/
D som bilagai  [Papper |vid
agresso samt inaktualitet
sparas som
_ nanper
Underlag fér manuell kundfaktura S Parm hos Papper [Gallras 7 ar
externt ekc i
n
Underlag for manuell kundfaktura S Parm hos Digitalt/ |Gallras 7 ar Forekommer digitalt vid de tillfallen nar kunden efterfragar
internt ekc i Papper specifikation.
n och Agresso
Underlag fér makulering och S Parm hos Papper |Gallras 7 ar Extern och intern finns.
kreditering lekonomifunktio
n
Bestridande av fakturor S Pérm hos Papper |Gallras 7 ar
ekonomifunktio
2.4.1.2 |Hantera leverantérsfakturor n
Reverserade leverantorsfakturor S Parm hos Papper |Gallras 7 ar
ekonomifunktio
n
Bilaga till leverantorsfaktura S Parm hos Digitalt/ |Gallras 7 ar
.ekonomifunktio |Papper
n och Agresso
[Rekvisitioner till inkdp S Hos respektive [Papper (Gallras vid
chef inaktualitet
Manuell leverantorsbetalning (aven  |S Parm hos Digitalt/ [Gallras 7 ar Parm/Agresso. Finns manga olika betalningar, tex till
utbetalning till foreningar mm.) ekc i Papper privatperson, forening eller foretag.
n och Agresso
Kvittning av leverantorsfakturor S Parm hos Digitalt/ |Gallras 7 ar
(kredit) .ekonomifunktio |Papper
n och Agresso
Kvitton angaende kontantinsattning S Parm hos Papper |Gallras 2 ar
2.4.1.4 |Bokféra och redovisa n
Kvitton fran vardetransportsféretag  |S Outlook Digitalt [Gallras 2 ar
Bokforingsorder, transtyp HB S Agresso och  [Digitalt/ |Gallras 7 ar
parm hos Papper
n
I—Reverseringar S Agresso och  |Digitalt/ |Gallras 7 ar
parm hos Papper
ekonomifunktio
n
Bokforingsorder, transtyp EX - S Agresso och  [Digitalt/ |Gallras 7 ar
postback parm hos Papper
n
Handlingar avseende S Parm hos Papper |Gallras 7 ar
aknil ito ekonomifunktio
2.4.1.25 |Hantera 6vriga fragor (Redovisning) n
Paminnelse (leverantérsfakturor som |S Parm hos Papper |Gallras 7 ar
inte ar betalda) lekonomifunktio
n
Betalningsforelagganden S Parm hos Papper |Gallras 7 ar
ekonomifunktio Kommer en kopia fran redovisningsservice, denna ska
n undertecknas och aterséndas.
Kodplaneférandringar S Agresso Digitalt [Bevaras 5 ar |Lépande till redovisningsservice.
243 [Bi ing
2.4.3.1 |Hantera statsbidrag Ansokan statsbidrag D Ciceron Digitalt (Bevaras 5 ar
Beslut om statsbidrag D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
[Rekvisitioner statsbidrag D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Redovisning av statsbidrag D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar
Ansokan regic i D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Beslut om regionsbidrag D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar
I—Redovwsning av i D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Ansokan till Kulturradet D ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar
Beslut fran Kulturradet om bidrag D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Ansokan om stod fran stiftelser eller |D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Redovisning sker mot ekonomistyrning
2.4.3.3 [Hantera dvriga bidrag fonder
Beslut om stod fran stiftelser eller D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
fonder
2.5 Inkop
2.51 Ink6p
2.5.1.1 |Hantera upphandling éver tréskelvarde Avtal dver troskelvarde D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
2.5.1.2 |Hantera upphandling under tréskelvarde Avtal under troskelvarde D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
[E-handels bestallningar i Agresso S Agresso Digitalt |Gallras 2 ar
2.5.1.3 |Avropa och géra direktinkdp
Orderbekraftelser i e-handel S Agresso Digitalt [Gallras 7 ar
Foljesedlar/Kvitton S Hos respektive |Digitalt/ |Gallras 7 ar/ Om det i fakturan framgar vad den avser slangs foliesedeln i
verksamhet Papper |vid annat fall sparas och bifogas i Agresso.
inaktualitet
2.8 Kris och sékerhet
2.8.1 Intern kri
2.8.1.0 |Leda-Styra-Organisera (intern krisledning)
Minnesanteckningar 5 ar
2.8.1.1 |Utdva intern krisledning krisledningsmote D |OSL 23:[Ciceron Digitalt [Bevaras
Informationsutskick D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ér
Rufiner som ar framtagna pa grund 5ar
av kris D Ciceron Digitalt |Bevaras
For i nula ort D |OSL 23:|Ciceron Digitalt|Bevaras 5 ar
Befattningsbeskrivning for intern S J:\Krislednings |Digitalt/ |Gallras vid
krisledning gruppen\KRIS |Papper |inaktualitet
ledning och
parm i
motesrum
Portugalien i
K,
2.8.2  |Kris- och sakerhetsarbete
Dokumentation om systematiskt D Sitevision Digitalt |Gallras vid
brandskyddsarbete och beredskap inaktualitet
2.8.2.2 |Bedriva systematiskt brandskyddsarbete
Nyckelkvittenser for Kulturhuset S Parm i Papper |Gallras vid
reception inaktualitet
2.8.2.3 |Hantera skalskydd (Kulturhuset)
Polisanmalningar och polisrapporter 5ar
2.8.2.25 [Hantera 6vriga fragor (Kris- och sakerhetsarbete) Ciceron Digitalt [Bevaras




2.9

Information och marknadsféring

2.9.2 Informationsforsorjning
2.9.2.0 [Leda - Styra - Organisera (Informationsférsorjning)
Hemsidor och webbsidor S Boras Stad Digitalt |Gallras vid Kommunstyrelsen ansvarar for Boras interna och externa
inaktualitet webbplatser och bevarandet hanteras i deras
informationshanteringsplan
2.9.2.1 |Publicera pa extern webb
Inranatsidor S Boras Stad Digitalt |Gallras vid Kommunstyrelsen ansvarar for Boras interna och externa
inaktualitet \webbplatser och bevarandet hanteras i deras
informationshanteringsplan.
2.9.2.2 |Publicera pa intern webb
Instagram/Facebook S Sociala medier (Digitalt (Bevaras 5 ar [Forvaltningen undersoker mojligheten om att bevara Sociala
medier via Eplicta. Punkten kommer att revideras nar beslut
2.9.2.3 |Publicera pa sociala medier har taqits.
Trycksaker fran respektive D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar [Ange tryckar och spara ett exemplar av varje tryck.Diariefors
verksamhet i ett gemensamt arende i Ciceron, arsvis, de ar trycksaker
2.9.2.5 |Hantera broschyrer o
3 K kar
3.5 Utbi
3.5.11  |K
Handlingar som rér hantering av D |GDPR (StudyAlong Digitalt |Gallras vid 2 ar |Vid avslut av kursdeltagande gallras berérda handlingar
3.5.11.0 |Leda - Styra - Organisera (Kommunal kulturskola) instrument inaktualitet
Forteckning lanade instrument/ D |GDPR (StudyAlong Digitalt/ |Gallras vid 2ar
laneforbindelse /laneforbindels |Papper |inaktualitet
er hos
Kulturskolans utbud D Hemsida och |Digitalt (Gallras vid Kursutbudet styr verksamheten sjalv. Viktigt att utbud pa
studyalong inaktualitet hemsida och elevsystem &r aktuellt, darav att det beh6ver
qallras.
Historik av Kulturskolans kursutbud |S Excel Digitalt |Bevaras Kulturskolan utreder méjligheten att fran och med 2026
upprétta ett dokument kring kursutbud
STIM-avtal D Ciceron avtalsn|Digitalt |Bevaras 5 ar
Notkopieringsavtal D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Externa bokningar av Kulturskolans (D StudyAlong/ ou{Digitalt |Gallras vid
lokaler inaktualitet
Interna bokningar av Kulturskolans |D StudyAlong/out|Digitalt (Gallras vid
lokaler inaktualitet
Ansokan till bidrag och stipendier D Ciceron Digitalt |Bevaras
Beslut om bidrag och stipendier D Ciceron Digitalt |Bevaras
ieil ing D Sparas pa Digitalt |Gallras vid
chemgroup inaktualitet
Avtal - konstnarliga k | D Ciceron Digitalt |Bevaras
Deltagandestatistik vid kortkurser, S. Studyalong Digitalt (Gallras vid Statistik |5 ar
drop-in och lovverksamhet D inaktuallitet
Forteckning 6ver utlanade D |GDPR (StudyAlong Digitalt |Gallras vid 2ar
3.5.11.1 |Bedriva undervisning (Kommunal kulturskola) instrument inaktuallitet
Lararscheman S |GDPR |[StudyAlong Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
’_Reglerat schema for larare S |GDPR |Heroma samt |Digitalt/ |Gallras vid
papper hos papper |inaktualitet
enhetschefer
Naérvarolistor for elever D [GDPR [StudyAlong Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
Bokning av elever till Kulturskolan D |GDPR (StudyAlong Digitalt |Gallras vid Nytt namn pa gammal rubrik, innebord likadan
samt vardnadshavarens ordrar inaktualitet
Anmalan till Kulturskolans S |GDPR (StudyAlong Digitalt (Gallras vid Anmélan sker via anmalningssystem och ej langre i
fordju inje inaktualitet pappersformat
Antagna elever till Kulturskolans S |GDPR [StudyAlong Digitalt |Gallras vid Antagning sker via anmalningssystem och ej langre i
férdjupningslinje inaktualitet pappersformat
Taggkvittenser for elever D Vid kop av Digitalt |Gallras vid
kurs i inaktuallitet
3.5.11.24Hantera dvriga fragor (Kommunal kulturskola) StudyAlong
Férteckning 6ver elever som har S ARX/Serix Digitalt |Gallras vid
tillgang till tagg inaktualitet
Tryckt Material D Ciceron Digitalt [Bevaras Affischer, flyers. Det skapas ett arligt arende i Ciceron dar
arets trycksaker bevaras
Forteckning 6ver notforradets D K:\Kulturforvaltr|Digitalt |Se anm 5ar |Uppdateras kontinuerligt. Bevara den senast aktuella.
innehall Ovriga gallras vid inaktualitet.
3.6 Kultur, fritid, turism
3.6.1 _ |Allman kulturver
3.6.1.0 |Leda - Styra - Organisera (Allmén kulturverksamhet) Uppgifter om bidragskriterier D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Hantera tillbud/skadeanmalningar av (D Ciceron Digitalt |Bevaras
ingsrapport for Réda S Veezi och Digitalt/ (Gallras vid
pérm hos Papper |inaktualitet
enhetschef
Arrangorsavtal D Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar
avtalsmodul
Kommisionsavtal (reception S Parm i Papper |Gallras vid
Kulturhuset) receptionen inaktualitet
(Kulturhuset)
Bokningslistor fér Lérdagsbarn S [GDPR |Parmi Papper |Gallras vid
receptionen inaktualitet
(Kulturhuset)
Bokningslistor (Réda kvarns skolbio) (S K/ Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
Avtal med uppdragstagare D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
avtalsmodul
Samarbetsavtal (Publika moten) D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
a il
Samarbetsavtal (Roda kvarn) D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
avtalsmodul
[Externa stodansokningar och D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
redovisningar
Statistikdokument for Réda Kvarn S K:/ Kulturforvalt{Digitalt (Gallras vid 5ar |Publikstatistik, intaktstatistik inklusive analys av dokumenten
inaktualitet
Utsk!ckshs“tor for verksamheten S [GDPR |K:/ Digitalt _Ga\lras _wd Féretag som Gnskar information frén Publika mten.
Publika Méten inaktualitet
Namn och kontaktuppgifter till D [GDPR |Tixly Digitalt |Gallras
|kunder efter 3 ar
Kophistorik D [GDPR (Tixly Digitalt Ga\lras. Kundernas képhistorik
efter 3 ar
Arena/salonginformation D Tixly Digitalt Ga\lras. Salongs/platsplan
efter 3 ar
Produktioner/pjaser 0 Tixly Digitalt S:;I:a;ér Belaggningsstatistik och intaktsuppgifter per pjas
Biljettpriser D Tixly Digitalt S:;I:assér Biljettpriser per produktion
Sandlistor D Paloma Digitalt |Gallras

efter 3 ar

Séndlistor med mailadresser




3.6.1.3 [Hantera foreningsbidrag och stipendier
Kulturbelning inbjudan D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
Kulturstipendium Boras Stad D [GDPR [Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
Kulturstipendium Boras Stad beslut |D |GDPR |Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Ans6kan om projekt- D/ Ciceron/Smart (Digitalt (Bevaras 5 ar |Ansokningar 6ver 50 000 registreras i ciceron. Ansokningar
arrangemangsbidrag S book under 50 000 kr hanteras i smartbook och redovisas en
gang per ar i ett separat drende i ciceron i sammanstalld
tabell
Beslut projekt- och D/ Ciceron/Smart |Digitalt |Bevaras 5ar [Beslut angdende ansokningar éver 50 000 kr registreras i
arrangemangsbidrag S book ciceron. Beslut under 50 000 kr &r ett delegationsbeslut som
redovisas i ett separat drende i ciceron i sammanstalld tabell
Ans6kan En snabb slant D/ Ciceron/Smart (Digitalt (Bevaras 5ar
S book
Beslut En snabb slant D/ Ciceron/Smart (Digital (Bevaras 5ar
S book
Redovisning av projekt- och D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
arrangemangsbidrag och En snabb
slant
Brev med information och inbjudan  |D |GDPR |Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar
till utdelning av Boras Stad
Ki i ium
Forteckning 6ver mottagare av S [GDPR |Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Uppdateras automatiskt
kulturbeldning
3.6.2 |Bibli
|Férbindelsedokument S [GDPR |Quria Digitalt |Gallras vid Digitalt genom biblioteksdatasystemet
3.6.2.0 [Leda - Styra - Organisera (Biblioteksverksamhet) inaktualitet
Avtal med leverantorer D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar
Handlingsplaner D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar |Ex bi gram.
D: dar lantagare S [GDPR |Quria Digitalt |Gallras vid Lantagare forsvinner efter 3 ar som inaktiv, savida de inte
inaktualitet har skulder. Skulder som &r &ldre &n 3 &r avskrivs
Sveriges Kommuner och Regioner- |D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar |Alla avtal som ror SKR
avtal
S Stratsys och K/ Digitalt (Gallras vid 5 ar |Finns i Stratsys, skickas in till Kungliga Biblioteket, utlaning,
Aktivitetsstatistik, antal 1an,besok, inaktuallitet besok i Stratsys, arsarbeten,konsfordelning, budget, intakter,
antal besék under Merdppet-tid kostnader, aktivitetsstatistik. Bevaras genom
samt antal aktiva lantagare arsredovisningen
Statistik som skickas till Kungliga S Bibliotekarie  |Papper |Gallras 1 ar 5ar
Biblioteket pa
iblioteke
t
Lantagaravtal S |GDPR |Quria Digitalt (se anm Lantagaravtal registreras och forvaras i Quria, inaktiva
lantagare rensas efter 3 ar av inaktivitet.
Cirkular och nyhetsbrev, fran externa |S Berord Digitalt |Gallras 1 ar
organisationer m.m. medarbetare
Bokningssystem for datorer S [GDPR |Medborgar PC |Digitalt (Se 5ar [Systemet (Medborgar-PC) innehaller personnummer,
anmarkning kortnummer.. Gallras arligen for de personer som har varit
3.6.2.2 |Bedriva programverksamhet inaktiva i tre ar.
Dokument med information om S K/ Digitalt/ | Gallras vid Broschyr for vilka regler som galler. Villkor ersétts I6pande.
laneregler Papper |inaktualitet
Anmalningslistor till aktiviteter S |GDPR |K:/ Digitalt |Gallras vid [Ex anmalningslistor till bokcirklar, tv-spelsstunder.
inaktualitet
[Rekiam, kursinbjudningar S Berord Digitalt/ |Gallras vid
medarbetare  [Papper |inaktualitet
Paminnnelse, forsenade bocker D |GDPR |Quria Digitalt |Gallras vid Person som inte Iamnar tillbaka far en paminnelse e-post.
3.6.2.3 |Bedriva samhéllsinformation inaktualitet
Krav, férsenade bocker D |GDPR |Quria Digitalt |Gallras vid Brev efter 7 dagar, brevet beskriver att nagot man har lanat
och inaktualitet pa biblioteket ar forsenat.
papper
Ersattningskrav, forsenade bocker  [D/YGDPR [Quria, Digitalt/ |Gallras vid (14 dagar efter kravet skickas detta) en rakning pa vad
respektive Papper |inaktualitet boken eller filmen har for varde. Skickas alltid via brev.
enskilt bibliotek
Arenden som skickas till Inkasso S |GDPR |Kassaskapsru |Papper |Gallras vid Avslutade drenden sparas 6 manader och gallras darefter, ej
m i Kulturhuset inaktualitet, avslutade &renden férvaras i parmar i Kassaskapsrum i
se Kulturhuset. Vi skickar inte langre &renden till inkasso, men
anmarkning det finns gamla drenden kvar.
[Rapport efter NKI-undersakning D Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar |Nojd kund index, ska ligga ett formular pa webben samt
lamnas ocksa ut i pappersform pa biblioteken. Sen
'sammanstélls alla inkomna svar, och resulterar i en rapport
3.6.2.25 |Hantera dvriga fragor (Biblioteksverksamhet) om Iar informeras fér ndmnden
3.6.3 Tillgangliggorande av arkiv
Arkivférteckningar S 'F’appersarkiv Papper [Se anm 5ar |Galler Textiimuseet och Boras Museum. Upp
pa kontinuerligt och gallras vid inaktualitet. Senaste
3.6.3.0 |Leda - Styra - Organisera (Tillgéngliggérande av historisk Texti arkivforteckning bevaras.
Digitala arkivférteckningar S Visual Arkiv Digitalt |[Se anm 5ar |Uppdateras kontinuerligt och gallras vid inaktualitet. Senaste
arkivforteckning bevaras.
3.6.4 |Hantering av fysiskt kulturarv
Gavobrev och depositionsavtal som |S/0GDPR |Arkiv Papper |Bevaras 5 ar |Galler Textimuseet och Boras Museum.
ror samling Textilmuseet [och
3.6.4.0 |Leda - Styra - Organisera (Hantering av fysiskt kulturarv) och Ciceron _|Digitalt
Hantering av bokningar och S [GDPR |Outlook Digitalt [Gallras vid
uthyrning Textilmuseet och Boras inaktualitet
Museum
Férteckning 6ver samlingar Primus  |S |GDPR |Primus Digitalt |Bevaras 5 ar |Galler Textimuseet och Boras Museum.
+ plats
Marknadsforing (tryckt material, D Ciceron Digitalt (Bevaras 5ar |Galler Textiimuseet och Boras Museum.
vernisagekort, affischer,
programblad)
Adressregister, Epostregister S [GDPR |K:\Kulturforvalt [Digitalt |Gallras vid Galler Textilmuseet och Boras Museum.
ningen\De inaktualitet
kulturhistoriska
museerna\Kom
munikation\Adr
esslistor
utskick
Kontaktuppdgifter till volontarer S |GDPR |Férvaras hos |Digitalt |Gallras vid Galler Textimuseet och Boras Museum.
tidnsteman inaktualitet
Hyresavtal D Ciceron Digitalt [Bevaras 5ar |Galler Textiimuseet och Boras Museum.
Handlingar rérande S Reception, last |Papper (Gallras vid Galler Textiimuseet och Boras Museum.
kommissionsforsaljning i rum inaktualitet
]
istik, Vi ics (for D Nas via Digitalt (Gallras vid Galler Textilmuseet eller Boras Museum. Besoksstatistik,
Textimuseet) och RS Count.com (for inloggning pa inaktualitet sammanstéliningar som Idmnas till myndighteten for
Boras Museum) Viametrics och kulturanalys.
RS Counts
hemsidor
Besoksstatisitk, over grupper (TM S K:\Kulturforvalt |Digitalt |Gallras vid Galler Textimuseet och Boras Museum.
och BM) ningen\De inaktualitet
kulturhistoriska
museerna\Stati
stik\Statistik
™
Sponsoravtal D Ciceron, Digitalt |Bevaras 5 ar |Galler Textimuseet och Boras Museum.
avtalsmodul
Projektdokumentation D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar | Galler Textilmuseet eller Boras Museum. Exempelvis
Droj ivningar, rapportering.




Dokument som ror hantering av S Bevaras 5 ar |Galler Textimuseet och Boras Museum.
foremal Primus och Digtalt/
3.6.4.1 |Varda och tillgangliggéra féremalssamlingar pappersarkivet |Papper
Forteckning 6ver studiesamling S K:\Kulturforvalt |Digitalt |Gallras vid 5ar |Uppdateras kontinuerligt och gallras vid inaktualitet. Senaste
ningen\De inaktualitet forteckning bevaras.
kulturhistoriska
museerna\Ovri
g publik
verksamhet\St
udiesamling
Fotoregister S Extern Digitalt [Bevaras Excelfil med fotoregister
harddisk samt
J/Kulturférvaltn
ingen/DKM
 Arki)
Fotosamlingar S Primus Digitalt [Bevaras 5ar |Galler Textiimuseet och Boras Museum. Arkivering av intyg i
3.6.4.2 |Varda och tillgangliggéra fotosamlingar personakt
Vard och underhallsplan, samt D Ciceron Digitalt |Bevaras 5 ar |Galler Textimuseet eller Boras Museum. Uppdateras
3.6.4.3 |Varda och tillgiingliggéra historiska kulturmiljser skotselplan, Boras museum fortiSpande
Férteckning om larmbehérighet D [GDPR |H-katalog hos |Digitalt |Gallras vid Galler Textimuseet och Boras Museum.
3.6.4.25 |Hantera 6vriga fragor (Hantering av fysiskt kulturarv) ansvarig inaktualitet
Uppgiftet om behérighet till skylift S |GDPR |Personakt Papper |Gallras vid Galler Textilmuseet och Boras Museum. Arkivering av intyg i
och truck inaktualitet personakt
Kuvittens for nyckeltaggar och fysiska S Kassaskap Papper |Gallras vid Galler Textilmuseet och Boras Museum.
nycklar Texti inaktualitet
3.6.5 Tillgangliggorande av konst
3.6.5.0 |Leda - Styra - Organisera (Tillgéngliggérande av konst) |Léneavtal D Ciceron Digitalt [Bevaras 5 ar
Sammanstalining av konstinkép D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
’_Redovwsning av donationer till ndmnd |D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Tidningsurklipp géllande offentlig S Parmi Papper |Bevaras Sparas i eget arkiv
konst Konstmuseets
lokaler
Redovisningar av regionala uppdrag |D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Placering av offentlig konst S Kartportalen  |Digitalt |Gallras vid
inaktualitet
Dokument som ror donationer D Ciceron/primus [Digitalt (Bevaras 5ar
3.6.5.1 [Varda och tillgangliggéra konst
Noédvandig korrespondens vid D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
e av offentlig konst
Avsynings/besiktningsdokument for  |D Primus Digitalt |Bevaras 5ar
offentlig konst
Vard och underhallsplan D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
Digitalt register dver konstsamling D Primus Digitalt (Bevaras 5ar
[Recensioner av konstutstallningar S Parm i Papper |Bevaras 5ar [MH 25/4: Sparas i eget arkiv.
Konstmuseets
3.6.5.2 |Svara for konstutstallningar lokaler
Handlingar som rér offentlig konst D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
och konstnarliga
3.6.5.3 |Svara for offentlig konst i 1oodrag
3.6.6 |Teaterver
Avtal med andra teatrar D Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
3.6.6.0 |Leda - Styra - Organisera (Teaterverksamhet) avtalsmodul
Avtal med forlag och enskilda D [GDPR [Ciceron Digitalt |Bevaras 5ar
personer avtalsmodul
Kontrakt rérande géstspel D Ciceron Digitalt |Bevaras [Redovisas i samband med ekonomiska rapporter.
avtalsmodul
Kontrakt rérande uthyrning D Ciceron Digitalt |Bevaras
avtalsmodul
Pjaskontrakt D [GDPR [Ciceron Digitalt |Bevaras Pjaskontraktet omfattar cirka 3 manader enligt riksavtal.
avtalsmodul Begrénsad atkomst mappen
Hyreskontrakt, Iagenheter S Parm hos Papper |Gallras vid
tillverkningsch inaktualitet
ef
Kontrakt for uthyrning i andrahand S |GDPR [Parm hos Papper |Gallras 5 ar
tillverkningsch
ef
Musikavtal, kompositérer och D Ciceron Digitalt |Bevaras
musiker avtalsmodul
Pjasmanus S K:\Kulturforvaltr| Digitalt (Gallras vid | mappen sparas manus till de pjaser som blir uppsatta.
inaktualitet
Nyckelkvittenser rérande lagenheter |S |GDPR Parm hos Papper |Gallras vid GDPR galler vid nyckelkvittens till lagenhet. Géaller
och lokaler tillverkningsch inaktuallitet lagenheter som teatern hyr ut.
ef
3.6.6.25 |Hantera 6vriga fragor (Teaterverksamhet)
fran sakert Parm hos Papper |Gallras 5 ar Sakerhetsgenomgang gors for varje produktion ska géras
tillverkningsch tva ganger per produktion.
ef
Kontaktregister S |GDPR [K:\Kulturforvalt |Digitalt |Gallras vid Fylls pa kontinuerligt.
ningen\Stadste inaktuallitet
atern\3
VERKSAMHE
Register over frilansande personal  |S |GDPR |under Digitalt |Gallras vid
J/stadsteatern/ inaktuallitet
stadsteatern
verksamhet/ko
Anhériglista for frilansande personal |S [GDPR |K:/ Digitalt |Gallras vid Sparas pa K for att vara tillgénglig
inaktualitet
Allergilistor for frilansande personal [S [GDPR |K:/ Digitalt |Gallras vid Sparas pa K for att vara tillganglig
inaktualitet
Gallras vid Lokalbokning 6ver teaterns lokaler samt Iagenheter
Schema éver lokalbokning S Yesplan Digitalt |inaktualitet
Gallras vid
Arbetsscheman for personal S Yesplan Digitalt |inaktualitet
Gallras vid Viss kontrakt 6ver géstspel, kontaktuppagifter till
Reider (behov) for externa parter S Yesplan Digitalt |inaktualitet 3




Systembeskrivning

Har férs uppgifter in om de it-system som anvidnds inom myndigheten med en beskrivning éver vad det anvénds till, vilken information som hanteras, nér det togs i bruk, eventuella foregadngare som de

It-system Beskrivning Anvandare
Agresso Boras Stads ekonomisystem. Har hanteras alla slags fakturor. Har finns ocksa rapportverktyg fér |Ekonomiadministrationen i forvaltningens verksamheter
att félja upp ekonomin. Handlingar i Agresso far forvaras digitalt tills frdgan om bevarande och
|gallring har utretts
Heroma Kommunens gemensamma personal- [6neadministrationssystem. HR- och I6nesystem med Personalfunktionen
schema- och bemanningshantering. Handlingar i Heroma far férvaras digitalt tills fragan om
bevarande och gallring har utretts
Stratsys Ett webbaserat verktyg som anvénds for att underlatta och férenkla planerings- och Forvaltningsadministration
uppféljningsprocessen i Boras Stad
Sitevision Program for att skapa webbsidor exernt och internt Informationsansvariga/ndmndsekreterare
Ciceron System for diarium och drendehantering Namndsekreterare och handlaggare
StudyAlong Ett system for att administrera uppgifter kring elever som gar pa kulturskolan samt inventarier ~[Samordnare, pedagoger och systemansvarig
och rumsresurser.
Systemet har en anvindarsida for elever och vardnadshavare. Systemet har en anvindarsida for
larare. Systemet har en administrativ sida for chefer, administratér, producent, kulturpedagoger
och tekniker.
Infracontrol Arendehanteringssystem for synpunkter Ndmndsekreterare
Quria dr ett integrerat bibliotekssystem dar alla systemets funktioner for personalanvéndarna
finns samlade i en klient (Katalog, Cirkulation, Fjarrlan, Inkép, Periodika. Statistik, Rutiner och
Administration, exemplarmodul). Systemet har ocksé en webbmodul som heter Webbsok.
Quria Systemet dr kopplat till Skatteverket Navet fér hamtning och réttning av personuppgifter Bibliotekarier och bibliotek enter i Boras Stad
Primus Primus ar ett samlingshanteringssystem for museer och andra kulturinstitutioner Textilmuseet och Konstmuseet
Paloma Utsk_ick for nyhetsbrev ?ch pressmed.dela.nden. Har registreras de e—postadresuser som anmalt att De kulturhistoriska museerna, Stadsteatern och Konstmuseet.
de vill ha nyhetsbrev fran De kulturhistoriska museerna, Stadsteatern och Boras Konstmuseum
Tixly Stod for biljettforsaljning i receptionen i Kulturhuset Personal i Publika méten
Yesplan Projekthantering och schemaléggning av personal p Stadsteatern Administrativ personal pa Stadsteatern
Fortroendemannaregister, har finns kontaktuppgifter, personnummer och nuvarande samt .
Troman - . Namndsekreterare
tidigare politikeruppdrag
Smartbook Ett kr\./pteraF verksa'mhetssystem for bidrag och bokning. Gér att éverféra information och Kultursekreterare
handlingar till e-arkiv.
Selfpoint E-tjanst dar medborgare kan begéra registerborttag Informationsansvariga/namndsekreterare
Kia System for arbetskador och tillbud HR/chef
Chemgroup System for kemikaliehantering Miljésamordnare/Miljombud
Arx/Serix Passerkortz/tjdnsekorts behérigheter for entre i byggnader Personal i Publika méten
Veezi System for att ta ut biljetthistorik for réda kvarn Personal i Publika méten
Visual arkiv Forteckningssysteme for arkivarier av arkivarier Namndsekreterare

Kartportalen

Intern och extern karttjanst som presenterar geografisk information av férvaltningsévergripande
karaktar. Finns tillgénglig for kommunens anstéllda via intranatet och for allmanheten via
boras.se.

Medarbetare pa Boras Konstmuseum
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Datum Instans
2025-10-20 Kulturndmnden
Handlaggare
033-357627

Initiativarende V: Inférande av gatubibliotek i Boras
Stad

Kulturnamndens beslut

Kulturnimnden beslutar att avsla “Initiativirende V: Inférande av gatubibliotek
i Boras Stad”.

Sammanfattning

Vinsterpartiet har genom Peter Viberg (V) inkommit med ett initiativirende
avseende “’Inférande av gatubibliotek i Boras Stad”. I initiativirendet uppmanas
Biblioteken 1 Boras att se 6ver mojligheterna till att uppféra sma gatubibliotek
runt om i kommunen, girna i samarbete med andra férvaltningar och/eller
studieférbund samt féreningar.

Det ir alltid en fordel om bocker och méjligheten till ldsning ar lattillganglig,
initiativirendet lyfter ett sitt som det kan ga till pa, att placera ut sa kallade
gatubibliotek runtom i kommunen dir bocker placeras ut och enkelt kan lanas
och dir bokbestindet regelbundet byts ut.

Nirheten till bibliotekssetrvice kan bli battre i delar av kommunen, men hur
detta ska ske dr en storre fraga. Eftersom bokbussen boérjar bli till dren dr det
dags att se 6ver behovet av en ny buss och dess funktioner. Bords Stads
samverkansgrupp for landsbygdsarbete har till exempel framfort ett antal
funktioner som en sadan buss skulle kunna innehalla utéver att vara en
traditionell bokbuss. Behovet av gatubibliotek tas med i en utredning om en ny
bokbuss och hur biblioteksservicen skulle kunna férbattras i landsbygd och
delar av staden dar det ar langt till ett bibliotek.

I dagsliget bedéms dock resurserna inte ricka till f6r att skapa ytterligare
bibliotekstjanster utéver redan existerande.

Arendet i sin helhet

Vinsterpartiet har inkommit med ett initiativirende riktat till Biblioteken 1
Boris om att utreda ett eventuellt inférande av gatubibliotek pa strategiska
platser i Boras. I initiativirendet som ligger till grund f6r uppdraget uppmanas
dven till samverkan med andra férvaltningar och med civilsamhallet.

Att gbra bocker lattillgangliga och lisning enkel att komma at ar alltid lovvirt
och i grund och botten nagot positivt, det dr dock virt att konstatera att

Kulturnamnden

Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon
501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI
Terrass 2
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biblioteken blir en speciell plats mycket tack vare den kompetens som finns hos
personalen som utover att kurera ett bestand ocksa kan ge tips pa lisning i ett
direkt méte med biblioteksbes6karna. Just motet med den potentiella lasaren ar
en viktig ingrediens i biblioteksverksamheten.

Att inféra gatubibliotek skulle innebiéra en del investeringskostnader, som dock
eventuellt skulle kunna ga att fa via externa projektmedel, men det skulle ocksa
innebira ett merarbete f6r biblioteken. I initiativirendet foreslés att till exempel
féreningar skulle kunna ha hand om skotseln av gatubiblioteken och det ar ett
bra forslag, dock skulle biblioteken dndd behova sta f6r inkop, gallring,
transporter och dialog med samarbetspartners. Detta dr resurser som
biblioteken idag inte har tillgingliga, biblioteken har férvisso en mindre
transportbil, men den ér redan idag i stor utstrackning fullbokad och dven med
fina foreningssamarbeten kommer forslaget att rendera i merarbete, nigot det
inte finns utrymme f6r idag. Biblioteken har en pressad situation med manga
uppgifter som de forvintas utféra och varje extra uppgift behover darfoér vigas
noggrant mot det som redan gors for att maximera nyttan.

Nirheten till biblioteksservice kan bli battre i delar av kommunen, men hur
detta ska ske dr en storre fraga. Eftersom bokbussen borjar bli till aren, just nu
ar den pa reparation och behovde nyligen bargas, dr det dags att se 6ver
behovet av en ny buss och dess funktioner. Boris Stads samverkansgrupp for
landsbygdsarbete har till exempel framfért ett antal funktioner som en sidan
buss skulle kunna innehélla utdver att vara en traditionell bokbuss. Behovet av
gatubibliotek tas med i en utredning om en ny bokbuss och hur
biblioteksservicen skulle kunna férbittras i landsbygd och delar av staden dir
det dr langt till ett bibliotek.

I en dialog om en utokad biblioteksservice utanfor titorten behéver fler bli
delaktiga, till exempel ortsraden och dérigenom édven civilsamhillet. I de
diskussionerna kan bade gatubibliotek och bokbuss avhandlas som alternativ,
liksom de effekter som Meréppet har haft. Aven resurssittning behéver
problematiseras. Biblioteken 1 Boras har som mal att kunna vara redo med ett
forslag till ordinarie budgetarbete f6r 2027.

Sammantaget ser Biblioteken i Boras positivt pa forslag som gynnar lisning och
tillgang till bocker, men just det har forslaget behover bearbetas tillsammans
med utredningen om en ny bokbuss.

Beslutsunderlag

1. Initiativirende V: Inférande av gatubibliotek i Bords Stad

Samverkan
FSG 2025-10-14

Rutin enligt styrning Barnkonventionen

En barnkonsekvensanalys har inte genomférts vid handliagegningen av drendet,
da det inte forvantas ha nagra konsekvenser for barn 1 detta skede av processen.
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Beslutet expedieras till
1. Peter Viberg (V), peter.viberg@politiker.boras.se

Viktor Aberg
Ordforande

Ida Burén
Forvaltningschef


mailto:peter.viberg@politiker.boras.se

Till kulturndmndens sammantrdde 12 maj 2025

Initiativirende: Inforande av gatubibliotek i Boras Stad

Vid kommunfullmiktiges sammantrdade den 25 september 2024 lamnade Vénsterpartiet in
motionen “Stimulera till mer ldsning — infor gatubibliotek i Bords Stad”. Motionen foreslar
att Boras Stad ska inrédtta gatubibliotek pé strategiskt valda platser i kommunen, som ett sétt
att 0ka tillgéngligheten till litteratur, stimulera ldsning samt framja aterbruk.

Kommunalrad Anna Svalander (L) uttryckte sig positivt och tyckte att det var ett bra forslag
men ansdg att den skulle fa béttre respons 1 kulturnimnden samt att det var ndgot for
civilsamhallet. Vi fick d& avslag pa motionen.

Vistra Gotalandsregionens kulturndmnd har beslutat om en langsiktig satsning pa 1,5
miljoner kronor arligen for att frdmja lasning, fraimst genom studieforbund och
idrottsrorelsen. Bland atgérderna finns stdd till bland annat tvittstugebibliotek, laspaket och
lasande forebilder i civilsamhéllet.

I forslaget till Biblioteksplanen 2025-2029 star det att biblioteken ska utdka samverkan med
civilsamhiéllet och andra verksamheter/forvaltningar. Man kan dven ldsa att “Biblioteken i
Boras behover utreda hur en forstarkt service till landsbygden skulle kunna se ut”(s.3), vilket
kan tolkas som att biblioteksverksamheten dr undermalig pa landsbygden och behdver
utvecklas. Dir kan inforande av gatubibliotek vara ett ypperligt verktyg, anser vi i
Vinsterpartiet.

I Boras vision for framtiden star det att manniskor ska motas, utvecklas och ta hand om bade
varandra och miljon. Gatubiblioteken &r ett redskap som tickar i alla dessa boxar. De ir ett
smart aterbruk av litteratur. Gatubibliotek skapar ocksa ovédntade och kreativa ldsupplevelser i
det offentliga rummet och bidrar ddrmed till att uppfylla flera av Boras Stads visioner kring
bildning, héllbarhet, métesplatser och kultur.

Diérav foreslar Vénsterpartiet:



att kulturnimnden uppdrar kulturférvaltningen underséka mojligheten till att inféra
gatubibliotek pd nagra lampliga platser och aterkomma med rapport i oktober ndmnd

att kulturnimnden uppdrar kulturférvaltningen underséka mojligheten till samarbete med
andra forvaltningar och civilsamhéllet for drift, skotsel och uppf6ljning

For Vinsterpartiet 1 kulturnimnden
Peter Wiberg

Linda Johansson
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Datum Instans
2025-10-20  Kulturnamnden

Handlaggare

Boras Stads kulturbeloning 2025

Kulturnamndens beslut
Kulturnimnden beslutar att tilldela Boras Stads Kulturbel6ning 2025 1

form av en XXxxx.

Utdelning av kulturbeléningen sker i anslutning till Kulturndmndens
sammantriade den 15 december 2025.

Samverkan
FSG 2025-10-14

Beslutet expedieras till
1. Mottagare av Boras Stads kulturbeloning 2025

Viktor Aberg
Ordférande
Ida Burén
Forvaltningschef
Kulturndmnden
Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon
501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI

Terrass 2
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Datum Instans
2025-10-20  Kulturnamnden

Handlaggare

Initiativarende M KD - Marknadsforing av
bidragsfinansierade projekt

Kulturnamndens beslut

Kulturnimnden avslar “Initiativirende M KD - Marknadsféring av
bidragsfinansierade projekt".

Arendet i sin helhet

Moderaterna och Kristdemokraterna har genom Lotta Lofgren Hjelm (M)
inkommit med ett initiativirende avseende "Marknadsforing av
bidragsfinansierade projekt". I drendet foreslas att Kulturnimnden ska
marknadsféra alla projekt som arrangeras med hjalp av kulturnimndens bidrag
eller ligger under stadens paraply, via Boras Stads publika hemsida.

Marknadsforing av projekt som arrangeras med hjalp av kulturnimndens bidrag
sker 1 dag 1 enlighet med Kulturnimndens bidragsregler for kulturbidrag. En av
bedémningsgrunderna som undersoks vid handliggning av ansékningar ar
"Malgruppsarbete och publik rickvidd". Hir bedéms vilka publikgrupper som
den ans6kande avser att na och hur man planerar att na dessa. Hir bedoms
dven ambitioner och méjligheter att na en stor och bred, eller nischad och smal
publik. Vid de arrangemang och kulturprojekt som innehéller deltagande 1
stillet f6r publik berdknas kvalitet och det lingsiktiga virdet. Uppféljning gors
genom den redovisning som kulturaktérerna ska limna in efter genomfort
arbete.

Boris Stads kulturbidrag frimjar och stédjer det fria kulturlivets arrangorskap,
och de i sin tur berikar, breddar och diversifierar kulturutbudet i staden. I sin
egenskap av fria kulturaktorer, aktiva 1 olika sammanhang, nar de ocksa
malgrupper som kommunen och kulturfoérvaltningen kan ha svart att bade hitta

och na.

Genom att presentera det fria kulturlivets bidragsfinansierade arrangemang och
projekt pa Boras Stads hemsida skulle staden uppfattas som arrang6r av dessa,
vilket den inte dr. Det i sin tur kan skapa ett utrymme for fragor kring val av

arrangemang, sikerhetsansvar, trovirdighet och det fria kulturlivets autonomi.

Boras Stads webbplats, boras.se, skots av anstillda inom Boris Stad. Det gor att
ett eventuellt inférande av att bidragsfinansierade projekt skulle marknadsféras
via Boras Stads webbplats kriver extra resurser. Det vicker ocksa fragan om

Kulturnamnden

Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon
501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI
Terrass 2
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likabehandling inom Boras Stad, da kulturforvaltningen inte dr ensam om att
fordela bidrag till f6reningar och andra aktérer.

En existerande kanal som det fria kulturlivet kan anvianda for att marknadsfora
sina forestallningar, konserter och event dr boras.com, dir mycket av det som
hinder i staden presenteras. Kanalen drivs av Boras & Co och deras riktlinjer
sdger att evenemang som ir Oppna for alla kan liggas upp pa kanalen, dock far
de inte ha religiost eller politiskt innehall.

Kulturnimnden avslar initiativirendet "Marknadsféring av bidragsfinansierade
projekt”. Arbetet sker sd som det beskrivs 1 Kulturnimndens bidragsregler f6r
kulturbidrag (dnr 2024-00049).

Beslutsunderlag
1. Initiativirende M KD - Marknadsféring av bidragsfinansierade projekt

Samverkan
FSG 2025-10-14

Rutin enligt styrning Barnkonventionen

En barnkonsekvensanalys har inte genomforts vid handldggningen av drendet,
da det inte forvintas ha nagra konsekvenser for barn pa kort eller lang sikt.

Beslutet expedieras till
1. Lotta Lofgren Hjelm (M), lotta.lofgren.hjelm@politiker.boras.se

Viktor Aberg
Ordforande

Ida Burén
Forvaltningschef


mailto:lotta.lofgren.hjelm@politiker.boras.se

Boras Stad
Kulturnamnden
2025-06-16
Initiativarende

INITIATIVARENDE

Marknadsforing av bidragsfinansierade projekt

Manga av de projekt som beviljas bidrag av Kulturférvaltningen varje ar férvantas
marknadsfdringen ske pa ett brett satt for att na s& manga som mgjligt.
Marknadsféring och annonser ar idag oerhért dyrt och att fa ut information till en bred
publik kan vara komplext och svart.

Att fa potentiell publik att hitta de férestallningar, konserter och event som arrangeras
med hjalp av kulturnamndens bidrag eller ligger direkt under stadens paraply borde
vara enkelt for vara innevanare.

Darfor foreslar Moderaterna och Kristdemokraterna Kulturndmnden att besluta;
- att Kulturférvaltningen far i uppdrag att marknadsfora alla projekt som arrangeras

med hjalp av kulturndmndens bidrag eller ligger under stadens paraply via Boras
Stads publika hemsida.

For Moderaterna och Kristdemokraterna

Lotta Lofgren Hjelm (M) Valeria Kant (KD)
Annelie Jernberg (M) Ted Thilander (KD)
Anette Nordstrom (M)
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Datum Instans

2025-10-20 Kulturndmnden
Frida Hallgren Dnr KUN 2025-00150 1.1.3.1
Handlaggare
033-3576 76

Sammantradestider, sammantradesdagar 2026 for
Kulturnamnden

Kulturnamndens beslut

Kulturnimnden faststiller sammantridestider och sammantridesdagar for
2026.

Arendet i sin helhet

Forslag till sammantridesplan f6r Kulturnimnden 2026. Hinsyn har tagits till
sammantriadesplan f6r Kommunstyrelsen, Kommunfullmaktige samt de
ekonomiska halltiderna.

Hinsyn har dven tagits till Fritids- och folkhilsonimndens sammantridesplan
da Kulturférvaltningen och Fritids- och folkhilsoférvaltningen ingar 1 ett
kluster vilket exempelvis innebir att forvaltningarnas naimndsekreterare ska
kunna ticka upp for varandra vid behov.

Beslutsunderlag

1. Sammantradestider, sammantridesdagar KUN 2026

Samverkan
FSG 2025-10-14

Rutin enligt styrning Barnkonventionen

En barnkonsekvensanalys har inte genomférts vid handliggningen av drendet,
da det inte forvantas ha nagra konsekvenser for barn pa kort eller lang sikt.

Beslutet expedieras till

1. Kulturforvaltningen
2. Kulturnimnden

Viktor Aberg
Ordférande

Kulturnamnden

Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon

501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI

Terrass 2



Sida
Boras Stad 2(2)

Ida Burén
Forvaltningschef



Sammantradestider och sammantradesdagar for Kulturnamnden 2026

Presidiemote: kl. 09:00, Namndsmoéte: kl. 17:00 (om inget annat anges nedan)

Manad Presidiemote FSG Namndsmote
Januari Tis 13/1 Tis 20/1 Man 26/1
Februari Tis 3/2 Tis 10/2 Man 16/2

Mars - - Man 16/3*
April Tis 31/3 Tis 7/4 Man 13/4
Maj Tis 28/4 Tis 5/5 Man 11/5
Juni Tis 26/5 Tis 2/6 Man 8/6!
Juli - - -

Aug Tis 11/8 Tis 18/8 Man 24/8
Sep Tis 8/9 Tis 15/9 Man 21/9
Okt Tis 6/10 Tis 13/10 Man 19/10
Nov Tis 10/11 Tis 17/11 Man 23/11
Dec Tis 1/12 Tis 8/12 Man 14/121

IMétet startar kl. 15:00, *Fortbildning ndmnd, dterkommer med tid beroende pa uppligg
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Datum Instans

2025-10-20 Kulturndamnden
Frida Hallgren Dnr KUN 2024-00187 1.1.3.25
Handlaggare
033-3576 76

Redovisning av anmalningsarenden 2025

Kulturnamndens beslut

Redovisade anmilningsirenden liggs till handlingarna.

Anmalningsarenden

1. Kommunstyrelsen: Kommunfullmaktiges och Kommunstyrelsens
sammantridesdagar 2026
Dnr 2025-00154

2. Tekniska nimnden: Uppféljning av kommunfullmaktiges uppdrag som
inte ingar 1 budget T2
Dnr 2025-00155

3. Kommunstyrelsen: Riktlinjer f6r anvindning av molntjanster 1 Boras
Stad
Dnr 2025-00156

Viktor Aberg
Ordférande
Ida Butrén
Forvaltningschef
Kulturn@mnden
Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon
501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI

Terrass 2
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Datum Instans

2025-10-20  Kulturnamnden
Frida Hallgren Dnr KUN 2024-00188 1.1.3.25
Handlaggare
033-3576 76
Redovisning av delegationsbeslut 2025
Kulturnamndens beslut
Redovisade delegationsbeslut liggs till handlingarna.
Delegationsbeslut
1. Avslag pa begiran om utlimnande av handling
Dnr 2025-00147
2. Forandrade 6ppettider pa Biblioteken i Boras
Dnr 2025-00152
Viktor Aberg
Otrdférande
Ida Burén
Forvaltningschef
Kulturn@mnden
Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon
501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI

Terrass 2



) o Sida
;‘” BORAS STAD INKOMNA OCH AVGIVNA SKRIVELSER 1(1)
Datum Instans
2025-10-20  Kulturnamnden
Frida Hallgren Dnr KUN 2024-00189 1.1.3.25
Handlaggare
033-3576 76

Redovisning av inkomna och avgivna skrivelser 2025

Kulturnamndens beslut

Redovisade inkomna och avgivna skrivelser liggs till handlingarna.

Anmalningsarenden

1. Borasregionen: Protokollsutdrag - Kulturpolitiskt nitverk
Dnr 2024-00040

2. Kulturférvaltningen: Ansokan till Nordisk Kulturfond 2025
Dnr 2025-00146

3. Borisregionen: Kunskapsoversikt 6ver det regionala perspektivet i
Kultursamverkansmodellen
Dnr 2025-00153

4. Vistra Gotalandsregionen: Aterrapportering av uppdrags-baserade
verksamhetsstod och langsiktiga uppdrag 2024 samt perioden 2021—
2024
Dnr 2025-00157

5. Vistra Gotalandsregionen: Stod till medverkans- och
utstillningsersittning 2025 — andra férdelningen
Dnr 2025-000159

Viktor Abetg
Ordférande
Ida Burén
Forvaltningschef
Kulturn@mnden
Postadress Besoksadress Hemsida E-post Telefon
501 80 Boras Kulturkontoret, P A Halls boras.se kultur@boras.se 033-35 70 00 vxI

Terrass 2
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