
 

 

Om Föreningsarkivet i Borås 
Bakgrund 
Föreningsarkivet i Borås (FAB) bildades 1970 och delar lokaler med Stadsarkivet på Sparregatan 20. I 
arkivbeståndet finns idag över 3000 arkivbildare, varav drygt 400 är medlemmar. Alla föreningar och 
organisationer som är verksamma inom Borås stad kan kostnadsfritt överlämna sina handlingar till arkivet 
för förvaring. För att en aktiv förening ska kunna lämna in handlingar behöver den ansöka och bli medlem 
i Föreningsarkivet i Borås. En förening blir medlem genom att lämna in en ansökan till Föreningsarkivet. 
Ansökan behandlas nästkommande styrelsemöte, vilka inträffar i allmänhet fem gånger om året. Det är 
kostnadsfritt att bli medlem. Som medlem har man möjlighet att delta på föreningens årsmöten.  

Praktiska råd om arkivhantering hos föreningar 
Det är lämpligt att en förening utser en arkivansvarig som ser till att föreningens handlingar hålls samlade 
och inte löper risk att skingras. Om föreningen väljer att deponera sina handlingar hos Föreningsarkivet i 
Borås kan denna person fungera som vår kontaktperson. 

Förvaring av handlingar 
Klubbstugor och möteslokaler kan bli utsatta för inbrott, skadegörelse, brand- eller vattenskador. Skydda 
handlingarna genom att förvara dem i ett låst arkiv eller brandklassat arkivskåp.  

Inför leverans av handlingar 
Handlingar som sätts in i pärmar placeras i kronologisk ordning. Skilj på olika slags handlingar.  

Ta bort plastfickor, tejp, häftklamrar och gem från handlingarna innan de arkiveras. Plast och metall 
skadar både pappret och texten på pappret. 

Kom ihåg att datera viktiga handlingar som protokoll och verksamhetsberättelser. Skriv gärna på 
pärmryggen vad pärmen innehåller, till exempel "Styrelseprotokoll 2005-2010". 

Kontakt 

För att vi ska kunna komma i kontakt med er behöver vi en aktiv e-postadress och telefonnummer, gärna 
till den som utses till arkivansvarig. Skäl till kontakt (i enlighet med GDPR): 

 Frågor rörande era inlämnade handlingar. 
 Kallelse till Föreningsarkivets årsmöte samt utskick av protokoll. 

Om förändringar sker hos er önskar vi få uppdaterade kontaktuppgifter skickade till oss på  

e-postadress stadsarkivet@boras.se . 

Deposition 
Arkivet kan lämnas som en gåva eller som en deposition. Här (Föreningsarkivet i Borås - Borås Stad) finns 
de blanketter som ska ifyllas i samband med att ni levererar handlingar till Föreningsarkivet i Borås. Om 
handlingarna deponeras, innebär detta att äganderätten kvarstår hos föreningarna som därmed också själva 
bestämmer om allmänheten ska få ta del av de inlämnade handlingarna eller inte. Grundprincipen är att 
arkiven ska vara tillgängliga för forskning, men i undantagsfall kan föreningen sätta villkor för åtkomst till 
handlingarna. De handlingar som lämnas in ordnas och förtecknas av Stadsarkivets personal och blir 
därefter sökbara även externt genom att arkivförteckningarna publiceras på Stadsarkivets hemsida via 
länken: https://bsa-sok.visualarkiv.se/. Stadsarkivets arkivbestånd finns även sökbart via Riksarkivets 
nationella arkivdatabas (NAD): Nationell Arkivdatabas (NAD) - NAD. 



 

 

Åtkomst 

De enskilda arkiven omfattas inte av offentlighetsprincipen. För att främja forskning och genom synen på 
föreningsarkiven som en del av vårt gemensamma kulturarv önskar vi i första hand att handlingsbeståndet 
ska vara tillgängligt för allmänheten att ta del av. Det kan dock, precis som med myndighetsarkiv, finnas 
information som man av olika skäl vill begränsa. Skäl för begränsad tillgänglighet samt omfattning bör i 
dessa fall anges. I de fall där inte särskilda skäl finns, önskar vi att begränsningar kan lyftas vid en fastställd 
tidpunkt, överenskommen i samband med att depositionsavtal upprättas. 

Gåva 
Om ni lämnar in ett arkiv som gåva kan ni inte återta handlingsbeståndet, eller styra hur det lämnas ut. 
Detta alternativ avser upphörda verksamheter, men kan även gälla aktiva verksamheter. 

Ingen kostnad för förvaring 
Många föreningsarkiv tar betalt för förvaringen av handlingar. Det gör inte Föreningsarkivet i Borås, men 
vi har krav på att de handlingar vi tar emot ska ha någon form av anknytning till Borås. I annat fall 
hänvisar vi till de andra föreningsarkiv som finns runt om i landet.  

Vilken typ av handlingar tar vi emot?  
Vilka handlingstyper som finns i respektive arkiv kan självklart variera beroende på vad det är för typ av 
förening och vilken typ av verksamhet den bedriver. Här kommer några exempel på vanligt 
förekommande handlingar som Föreningsarkivet i Borås tar emot:  

 Föreningens stadgar. 
 Protokoll med bilagor från föreningens års- medlems- och styrelsemöten eller kopior av dessa 

handlingar om originalen förkommit. 
 Medlemsförteckningar och matriklar. 
 Utskick till medlemmar.  
 Korrespondens. Både inkommande handlingar och kopior av utgående skrivelser är viktiga. 
 Historiker och jubileumsskrifter. 
 Register och liggare som föreningen upprättat för olika ändamål. 
 Verksamhets- och revisionsberättelser.  
 Bokslutshandlingar och årsredovisningar. 
 Avtal, kontrakt och handlingar som rör fastigheter på grund av deras juridiska status. 
 Personalhandlingar under förutsättning att föreningen haft anställd personal. 
 Handlingar som rör tävlingsverksamhet, till exempel serietabeller och matchresultat. 
 Kartor och ritningar på egna fastigheter. 
 Trycksaker, till exempel flygblad, affischer och medlemsutskick som är egenproducerade.  
 Pressklipp med innehåll om föreningen eller ämnen som föreningen varit intresserad av. 
 Fotografier från föreningens verksamhet. Helst bör fotografierna förses med uppgifter om namn, 

tid och plats.  

Observera att Föreningsarkivet i Borås inte tar emot föremål. Idrottsföreningar kan ta kontakt med Borås 
idrottshistoriska sällskap som i vissa fall tar emot föremål.  

Handlingar vi inte tar emot 
De handlingar som finns i arkiven bör vara unika till skillnad från exempelvis böcker i ett bibliotek som 
finns på andra ställen. Om föreningen själv har producerat en skrift, till exempel en bok eller 



 

 

medlemstidning kan självklart den förekomma på andra ställen men bör ändå ingå i arkivet. Detta brukar i 
arkivförteckningarna benämnas ”trycksaker”.  

Handlingar som alltså inte bör ingå i arkivet och som vi följaktligen är restriktiva till att ta emot är: 

 Böcker, skrifter eller medlemstidningar som inte producerats av den egna föreningen. 
 Inkomna cirkulär från riks- och distriktsorganisationer.  
 Resultatlistor från andra föreningars tävlingar (Resultatlistor från andra föreningar kan tas emot 

ifall den aktuella föreningen finns med på listorna).  

En hel del handlingar vill vi inte heller ta emot då de inte bedöms ha något historiskt värde. Detta kan 
exempelvis vara:  

 Rekvisitioner, frakt- och följesedlar. 
 Månads- och kvartalsrapporter från ekonomisystem, ej att förväxla med den färdiga årsrapporten.  
 Verifikationer, förvaras hos föreningen själva i sju år och kan därefter gallras.  
 Dubbletter och kopior, om originalen finns på annat håll i arkivet.  
 Ej ifyllda blanketter och formulär. 
 Utkast eller ofärdiga manuskript. 

Att tänka på inför leverans 
Har ni större mängder handlingar bör ni leverera dessa i flyttlådor som kan rekvireras från oss genom att 
mejla stadsarkivet@boras.se  

Kontakta Föreningsarkivet för att bestämma datum för leveransen. Om ni har sett spår av mögel eller 
skadeinsekter i ert arkiv, t.ex. silverfiskar, så är det viktigt att ni talar om det för Föreningsarkivet. Vi vill 
inte få in skadedjur i våra magasin. 

Digitala handlingar 
Om föreningen har en mindre mängd digitala handlingar är det lättast att skriva ut dessa på papper för att 
bevara dem in i framtiden. Föreningsarkivet kan ta emot en mindre mängd elektroniska handlingar under 
förutsättning att ni följt våra rekommendationer nedan.  

Vi tar enbart emot följande handlingstyper i elektroniskt format:  

 Föreningens stadgar. 
 Protokoll med bilagor från föreningens års-, medlems- och styrelsemöten. 
 Utskick till medlemmar. 
 Medlemsförteckningar och matriklar. 
 Verksamhets- och revisionsberättelser. 
 Bokslutshandlingar och årsredovisningar. 

Samtliga handlingar ska bevaras i PDF-format och det bästa vore naturligtvis om det redan levererades i 
detta format från början.  

Ni ska leverera dem via e-post till stadsarkivet@boras.se . 

Ni ska märka filerna på ett tydligt sätt. Exempelvis Protokoll för idrottsföreningen xxx 15 januari 2018. 

Orsaken till att vi i dagsläget inte tar emot andra handlingar är att vi inte har resurser att bevara dem på ett 
långsiktigt sätt. Vill ni efter leverans ta del av de elektroniskt levererade handlingarna kan ni beställa dessa 



 

 

på samma adress som användes för att skicka in dem. Vi har ingen möjlighet att tillhandahålla dem i vår 
forskarsal.  


