Om Foreningsarkivet i Boras

Bakgrund

Foreningsarkivet 1 Boras (FAB) bildades 1970 och delar lokaler med Stadsarkivet pa Sparregatan 20. I
arkivbestindet finns idag éver 3000 arkivbildare, varav drygt 400 dr medlemmar. Alla féreningar och
organisationer som 4r verksamma inom Boras stad kan kostnadsfritt Gverlimna sina handlingar till arkivet
for forvaring, For att en aktiv férening ska kunna limna in handlingar behéver den anséka och bli medlem
i Foreningsarkivet i Boras. En férening blir medlem genom att limna in en ansdkan till Féreningsarkivet.
Ansokan behandlas ndstkommande styrelseméte, vilka intrdffar 1 allminhet fem ganger om dret. Det dr
kostnadsfritt att bli medlem. Som medlem har man méjlighet att delta pa féreningens arsmoten.

Praktiska rad om arkivhantering hos foreningar

Det ir limpligt att en férening utser en arkivansvarig som ser till att f6reningens handlingar halls samlade
och inte l6per risk att skingras. Om féreningen viljer att deponera sina handlingar hos Féreningsarkivet i
Boras kan denna person fungera som var kontaktperson.

Forvaring av handlingar
Klubbstugor och méteslokaler kan bli utsatta f6r inbrott, skadegorelse, brand- eller vattenskador. Skydda
handlingarna genom att férvara dem i ett ldst arkiv eller brandklassat arkivskap.

Infor leverans av handlingar
Handlingar som sitts in i parmar placeras i kronologisk ordning. Skilj pa olika slags handlingar.

Ta bort plastfickor, tejp, hiftklamrar och gem fran handlingarna innan de arkiveras. Plast och metall
skadar bade pappret och texten pa pappret.

Kom ihag att datera viktiga handlingar som protokoll och verksamhetsberittelser. Skriv girna pad
parmryggen vad parmen innehdller, till exempel "Styrelseprotokoll 2005-2010".

Kontakt

For att vi ska kunna komma i kontakt med er behéver vi en aktiv e-postadress och telefonnummer, girna
till den som utses till arkivansvarig. Skil till kontakt (i enlighet med GDPR):

e Frigor rérande era inlimnade handlingar.

e Kallelse till Féreningsarkivets arsmote samt utskick av protokoll.

Om forindringar sker hos er 6nskar vi fa uppdaterade kontaktuppgifter skickade till oss pa

e-postadress stadsarkivet@boras.se .

Deposition

Arkivet kan limnas som en giva eller som en deposition. Hir (Féreningsarkivet i Boras - Borés Stad) finns
de blanketter som ska ifyllas i samband med att ni levererar handlingar till Féreningsarkivet i Bords. Om
handlingarna deponeras, innebir detta att dganderitten kvarstar hos féreningarna som dirmed ocksa sjilva
bestimmer om allméinheten ska fa ta del av de inlimnade handlingarna eller inte. Grundprincipen ar att
arkiven ska vara tillgdngliga f6r forskning, men i undantagsfall kan féreningen sitta villkor f6r dtkomst till
handlingarna. De handlingar som limnas in ordnas och fértecknas av Stadsarkivets personal och blir
direfter sokbara dven externt genom att arkivforteckningarna publiceras pa Stadsarkivets hemsida via
linken: https://bsa-sok.visualarkiv.se/. Stadsarkivets arkivbestind finns dven sokbart via Riksarkivets
nationella arkivdatabas (NAD): Nationell Arkivdatabas INAD) - NAD.




Atkomst

De enskilda arkiven omfattas inte av offentlighetsprincipen. For att frimja forskning och genom synen pa
féreningsarkiven som en del av virt gemensamma kulturarv 6nskar vi i férsta hand att handlingsbestandet
ska vara tillgingligt f6r allmadnheten att ta del av. Det kan dock, precis som med myndighetsarkiv, finnas
information som man av olika skl vill begrdnsa. Skil f6r begrinsad tillginglichet samt omfattning bor i
dessa fall anges. I de fall dir inte sirskilda skil finns, 6nskar vi att begransningar kan lyftas vid en faststilld
tidpunkt, 6verenskommen i samband med att depositionsavtal upprittas.

Gava
Om ni limnar in ett arkiv som gava kan ni inte aterta handlingsbestandet, eller styra hur det limnas ut.
Detta alternativ avser upphorda verksamheter, men kan dven gilla aktiva verksamheter.

Ingen kostnad for férvaring

Minga foreningsarkiv tar betalt f6r férvaringen av handlingar. Det gér inte Féreningsarkivet i Boras, men
vi har krav pa att de handlingar vi tar emot ska ha nagon form av anknytning till Boras. I annat fall
hinvisar vi till de andra féreningsarkiv som finns runt om i landet.

Vilken typ av handlingar tar vi emot?

Vilka handlingstyper som finns i respektive arkiv kan sjilvklart variera beroende pa vad det dr f6r typ av
térening och vilken typ av verksamhet den bedriver. Hir kommer nigra exempel pa vanligt
térekommande handlingar som Féreningsarkivet i Boras tar emot:

e TDéreningens stadgar.

e Protokoll med bilagor frin féreningens ars- medlems- och styrelsemdten eller kopior av dessa
handlingar om originalen férkommit.

e Medlemstorteckningar och matriklar.

e  Utskick till medlemmar.

e Korrespondens. Bide inkommande handlingar och kopior av utgiende skrivelser ir viktiga.
e Historiker och jubileumsskrifter.

e Register och liggare som féreningen upprittat £for olika dndamal.

e Verksamhets- och revisionsberittelser.

e Bokslutshandlingar och drsredovisningar.

e Avtal, kontrakt och handlingar som r6r fastigheter pa grund av deras juridiska status.

e Personalhandlingar under forutsittning att féreningen haft anstilld personal.

e Handlingar som ror tivlingsverksamhet, till exempel serietabeller och matchresultat.

e Kartor och ritningar pd egna fastigheter.

e Trycksaker, till exempel flygblad, affischer och medlemsutskick som 4r egenproducerade.
e  Pressklipp med innehill om féreningen eller imnen som foreningen varit intresserad av.

e TFotografier fran féreningens verksamhet. Helst bor fotografierna férses med uppgifter om namn,
tid och plats.

Observera att Foreningsarkivet i Boras inte tar emot féremal. Idrottsféreningar kan ta kontakt med Boras
idrottshistoriska séllskap som i vissa fall tar emot f6remal.

Handlingar vi inte tar emot
De handlingar som finns i arkiven bér vara unika till skillnad fran exempelvis bocker i ett bibliotek som
finns pa andra stillen. Om f6reningen sjilv har producerat en skrift, till exempel en bok eller



medlemstidning kan sjilvklart den férekomma pé andra stillen men bor dndd inga 1 arkivet. Detta brukar i
arkivforteckningarna bendmnas “trycksaker”.

Handlingar som alltsd inte bor inga i arkivet och som vi f6ljaktligen ar restriktiva till att ta emot ér:

e Bocker, skrifter eller medlemstidningar som inte producerats av den egna féreningen.
e Inkomna cirkulir frin riks- och distriktsorganisationer.
e Resultatlistor fran andra féreningars tivlingar (Resultatlistor fran andra féreningar kan tas emot

ifall den aktuella féreningen finns med pa listorna).

En hel del handlingar vill vi inte heller ta emot dd de inte bedéms ha nagot historiskt virde. Detta kan
exempelvis vara:

e Rekvisitioner, frakt- och f6ljesedlat.

e Minads- och kvartalsrapporter frin ekonomisystem, ej att f6rvixla med den firdiga arsrapporten.
e Verifikationer, férvaras hos féreningen sjilva i sju dr och kan direfter gallras.

e Dubbletter och kopior, om originalen finns pd annat héll i arkivet.

e Lj ifyllda blanketter och formulir.

e  Utkast eller ofirdiga manuskript.

Att téanka pa infor leverans
Har ni stérre miangder handlingar bor ni leverera dessa 1 flyttlidor som kan rekvireras frin oss genom att
mejla stadsarkivet@boras.se

Kontakta Foreningsarkivet for att bestimma datum for leveransen. Om ni har sett spar av mogel eller
skadeinsekter i ert arkiv, t.ex. silverfiskar, sd dr det viktigt att ni talar om det f6r Féreningsarkivet. Vi vill
inte fi in skadedjur i vira magasin.

Digitala handlingar

Om féreningen har en mindre mingd digitala handlingar dr det ldttast att skriva ut dessa pa papper for att
bevara dem in i framtiden. Féreningsarkivet kan ta emot en mindre mingd elektroniska handlingar under
férutsittning att ni f6ljt vira rekommendationer nedan.

Vi tar enbart emot f6ljande handlingstyper i elektroniskt format:

e TDéreningens stadgar.

e Protokoll med bilagor frin féreningens ars-, medlems- och styrelseméten.
e  Utskick till medlemmar.

e  Medlemsforteckningar och matriklar.

e Verksamhets- och revisionsberittelser.

e Bokslutshandlingar och drsredovisningar.

Samtliga handlingar ska bevaras i PDF-format och det bésta vore naturligtvis om det redan levererades i
detta format frin bérjan.

Ni ska leverera dem via e-post till stadsarkivet@boras.se .
Ni ska mirka filerna pé ett tydligt sitt. Exempelvis Protokoll for idrottsforeningen xxxc 15 jannari 20186.

Orsaken till att vi i dagsldget inte tar emot andra handlingar 4r att vi inte har resurser att bevara dem pa ett
lingsiktigt sitt. Vill ni efter leverans ta del av de elektroniskt levererade handlingarna kan ni bestilla dessa



pd samma adress som anvindes for att skicka in dem. Vi har ingen méijlighet att tillhandahélla dem i var
forskarsal.



